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INTRODUGCION AL SURLEMENTO ISO CONSOLIDADO

0.1 ¢ Qué esSuplemento ISO Consolidad®

Las Directivas ISO/IECdefinen los procedimientos basicos a seguir en la elaboracion de Normas
Internacionales y otras publicacionesEste Suplemento ISO Consolidad@ambién conocido como el
"Suplemento ISO) contiene tanto lasDirectivas ISO/IEC, Parte ¥ los Procedimientos especificos de
ISOdenominado anteriormente como el'Suplemento ISO.

La Partel de las Directivas ISO/IEC junto con este Suplemento ISO Consolidadproporciona el
conjunto completo de reglas procedimentales que deben seguir los comités de 1SEXisten, sin
embargo, otros documentos a los que se podra hacer referencia si es necesdtio particular, a los
comités que colaboran con el CEN en el marco del Acuerdo de co@oéin técnica entre ISO y CEN
(Acuerdo de Viena), se debe hacer referencia a lagectrices para los Presidentes y Secretarias relativa
a la aplicacion del Acuerdo de Viena

Cabe sefialar también el hecho que ISO/IEC JTCTécnologia de la Informaciérha adoptado las
Directivas ISO/IEC, Parte 1, junto con &uplemento JC1.

0.2 Laestructura de este Suplemento ISO Consolidado

La estructura de las clausulas del Suplemento ISO @eolidado se ajusta a los de IPartel de las
Directivas ISO/IECA fin de ayudar con las referencias cruzadas de los texttss clausulas especificage
ISO se resaltan en azul bajas clausulas de las Directivas ISO/IEGi no hay texto azul resaltadalebajo
de un capitulo en particular, significa que no existedausulas especificage ISO

Las tablas y anexos que comienzan con "S" estee Suplemento ISO Consolidadson todas exclusivas de
ISO y no siguen el orden de ldirectivas ISO/IECCuando sehaga una referencia en un anexo I1SO (es
decir, que comienza con "S") a un anexo de IBgectivas ISO/IEC, Parte, §e indica de manera explicita

Las siguientes clausulas han sido modificadas con respecto a la anterior edicion 8aplemento 1SO
Prologo,1.5.5, 1.8.3, 1.9.2, 1.12.1, 1.12.2, 1.12.3, 1.12.6, 2.1.6, 2.3.1, 2.3.5, 2.9.3, 2.12, 4.24 AMBex
Anexo SD, Aexo SF, Aner SK, Aner SL, Aner SN, Aner SP, Aner SR,Doccumentos de referenciaEl
seguimiento de los cambios a la version de estetavaedicion debe realizarse para conocer los detalles
de los cambios realizadogwww.iso.org/directives).
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Prélogo

LasDirectivas ISO/IEC se publican en dos partes
? Parte 1: Procedimientos para los trabajocnicos
? Parte 2:Principios y reglas para la estructura y redaccion de documentos ISO e IEC

Por otra parte, la Organizacion Internacional de Normalizacion (ISO), la Comision Electrotécnica
Internacional (IEC) y el Comité Técnico ConjuntolSO/IEC (JTC)1 han publicado suplementos
independientes a la Parte 1, que incluyen procedimientos que no son comunes

Esta parte establece los procedimientos a seguir dentro de 1ISO e IEC, en el ejercicio de su labor técnica:
principalmente el desarrollo y mantenimiento de las Normas Internacionales a través de las actividades
de los comités técnicos y de sus drganos auxiliares

ISO, IECe ISO/IEC JTQ proporcionan orientaciones y herramientas adicionales para todos los
involucrados en la elaboracibn de documentos fhicos en sus respectivos sitios web
(www.iso.org/directives ; http://w_ww.iec.ch/members_experts/refdocs/y http://www.jtcl.org ).

Esta decimocuarta edicion incorpora los cambios acordados por los respectivos consejos de gestion
técnica desde la publicacién de ldecimoterceraedicion en d afio 2017. Los procedimientos que no son
comunes a las Directivas ISO/IEC se publican por separado en el Suplemento(k&@bién denominado

el Suplemento 1ISO Consolidadoel Suplemento de IEC o el Suplement8O/IEC JTQ, respectivamente.
Los suplementa deben ser utilizados junto con este documento

Las clausulas siguientes han sido modificadas con respecto a la edicion anterirologo, 1.5.12, 1.7.5,
1.8.2,1.12.1, 1.12.4, 1.12.6, 1.14, 1.15.3, 1.15.4, 1.16.2, 1.17, 2.1.2, 2.1.5, 2.2.3, 2.3.62.3.8,2.7.1,
2.7.2,2.7.3,2.5,2.13,3.2.2,4.2.1, 4.3, &x0o E.1y E.2,y Anexo F 2.2.. El seguimiento de los cambios a
la version de estadecimocuarta edicion debe realizarse para conocer los detalles de los cambios
realizados

Estos procedimientoshan sido establecidos por ISO e IEC, en reconocimiento de la necesidad de que las
Normas Internacionales sean rentables y oportunas, asi congue sean ampliamente reconocidasy
aplicadasgeneraimente. A fin de alcanzar estos objetivos, los procedimientase basan en los siguientes
conceptos

a) Tecnologia actual y gestidén por pro yecto
En el marco de estos procedimientos, se puede acelerar el trabajo y facilitar las tareas de los
expertos y secretarios mediantelas tecnologias actuales (por ejemplo, herramientas de Tl)y
métodos de gestién por prgecto.

b) Consenso
El consenso, que requiere la eliminacién de las objeciones importantes, es un principio fundamental
de los procedimientos y una condicion necesaria para la elaboracion de Normas Internacionales
que sean aceptadas y ampliamente utilizadas. Aunque es necesario que el trabajo técnico progrese
con rapidez, antes de la aprobacion del mismo se debe emplear el tiempo suficiente para discutir,
negociar y solucionar los desacuerdos técnicos significativos

Para mas detalles sobre el principio de "consenso", consuReb.6.
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c) Disciplin a

Los Organismos Nacionalegleben garantizar la disciplina con respecto a las fechas limite y a los

bl AUiT 6 Ai1 Al Z£ET AA AOEOAO NOA Edkd)garahodidatrid OO
mismo en repetidas ocasiones, lo®rganismos Nacionalegienen la responsabilidad de garantizar

gue su postura nacional ha tenido en cuenta todos los intereses afectados a nivel nacional, asi como
de hacer publica dicha postura efa etapa inicial del trabajo y no mas adelante, como por ejemplo

en la etapa final (de aprobacién). Asimismo, lo®rganismos Nacionalesleben darse cuenta de que

el analisis de numerosos comentarios durante una reunion resulta contraproducente, ya que el
resto de delegaciones no tienen la oportunidad de realizar las consultaacionalesnecesarias, lo

gue dificultaria la rapida llegada a un consenso

d) Rentabilidad

%001 O POT AAAEI EAT OT O AT 1 OAiI 1 AT Al AT OOTincleyé OA
los gastos directos de losOrganismos Nacionales de las oficinas de Ginebra (financiadas
fundamentalmente por las cuotas de lo®rganismos Nacionalek los gastos de desplazamiento y el
valor del tiempo empleado por los expertos en los grupos dgabajo y comités, tanto a nivel
nacional como internacional

Las oportunidades para la participacién remota en las reuniones deben buscarse en la medida de lo
posible.

e) Principios generales para votar y tomar decisiones

La secretaria del comité se asegara de que todas las decisiones tomadas por el comité, ya sea en
una reunién plenaria o por correspondencia, se registren y en ISO, mediante resoluciones del
comiteé.

Para los votos por correspondencia o durante una reunién del comité, se requiere una mego
simple de los miembros del P para la aprobacion a menos que se especifique lo @ en las
Directivas ISO/IEC

La direccién del comité se asegurard de que los votos sometidos por escrito, antes de una reunion
del comité, sean considerados en la r@ion.

En todas las votaciones, las abstenciones no se cuentan

La votacion por proxy no esta permitida en ISO, excepto en los acuerdos de hermanamiento de P
(véase la clausula 1.y

f) Relevancia global de las Normas Internacionales ISO

El objetivo y expecativa de ISO es que cada una de sus Normas Internacionales represente un
consenso mundial y responda a las necesidades del mercado gloPara lograr este objetivo, se ha
reconocido que es necesario adoptar medidas especiales, en particular para garantigae las
necesidades de los paises en desarrollo sean tomadas en cuenta en el trabajo técnico deJisCde
esas medidas es la inclusion de disposiciones especificas para el "hermanamiento”, es decir,
asociaciones entre los paises desarrollados y en desalo, en este Suplemento ISO a ld3irectivas
ISO/IEC (Verl.7,1.8.1,1.8.3,1.9.2,1.9.31\0.4.)
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Si bien estas disposiciones se limitan necesariamente a los trabajos técnicos, el "hermanamiento
puede llevarse a cabo en varios niveles, en particulpara ayudar en la creacion de capacidades en

los paises en desarrollo de su normalizacién, evaluacion de la conformidad e infraestructuras de TI,

con el objetivo de que sean en Ultima instancia, autosuficientes en la realizacién de sus actividades

g) Procedimientos especificos del Comité

Las Directivas ISO/IEC(y el Suplemento 1ISO Consolidagohan sido desarrollados basados en
muchos afos de experiencia en el desarrollo de normas a través de muchos comités y &mbRos
lo tanto, los comités deberian tear poca o ninguna necesidad de desarrollar procedimientos

especificos del comité (CSP) (que incluyen las decisiones de los comités que son procedimientos de

facto). Cuando un comité considera que laBirectivas ISO/IEC(o Suplemento ISO Consolidagano
abordan adecuadamente un tema especifico, el comité debe presentar una solicitud de revision /
ampliacion de lasDirectivas ISO/IEC(o Suplemento ISO Consolidadal Consejo de Gestién Técnica
de ISO en lugar de desarrollar un procedimiento especifico del cdé En los casos en que un
comité considere que lasDirectivas ISO/IEC (o0 Suplemento ISO Consolidagono aborda en lo

absoluto una cuestion operativa especifica, el comité puede desarrollar un CSP, incluyendo una

justificacion clara para el procedimiento,y lo sometera aaprobaciéon por el Consejo de Gestion

Técnicade 1SO que hara todo lo posible para responder con rapidez a la solicitud

h) Abordando la sostenibilidad en las normas

Cuando los comités esten elaborando normas se los anima a referirse a laa3SO para abordar la
O1T OOAT EAEI EAAA
http://isotc.iso.org/livelink/livelink?func=Il&objld=8389141&0b

Al 1 AO

700 AO

i 6 OpA
jAction=browse&viewType=1.

Terminologia utilizada en este documento

NOTAlL

Para agilizar la lectura, siempre que sea apropiado en este documensge, haadoptado la siguiente

terminologia parareferirse aconceptos similares o idénticositilizados en 10 elEC

NOTA2
JTAB
JCG
JPC
JTC
JWG
TC

Término

ISO

IEC

Organismo Nacional

OrganismoMiembro (MB)

Comité Nacional (NC)

Consejo de Gestion
Técnica(TMB)

Consejo de Gestion
Técnica(ISO/TMB)

Consejo de Gestion de la
Normalizacion (SMB)

Director Ejecutivo

Secretario General

Secretario Gengal

oficina del director
ejecutivo

Secretaria CentralCS)

Oficina Central(CO)

consejo de direccion

Consejo

Consejo de Direcciér{CB)

grupo asesor

Grupo de Asesoria Técnic
(TAG)

ComitéAsesor

Para otros conceptos, se aplica la Guia ISO/IEC 2

Adicionalmente las siguientes abreviaturas se utilizan en este documento
Consejo de Asesoramiento Técnico Conjunto
Grupo de Coordinacion Conjunta

Proyecto de Comité Conjunto

Comité Técnico Conjunto
Grupo de Trabajo Conjunto
Comité Técnico
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SC
PC
WG
PWI
NP
wD
CD
DIS
CbhVv
FDIS
PAS
TS
TR
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Subcomité

Proyecto de Comité

Grupo de Trabajo

Elemento de Trabajo Preliminar

Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo
Borrador de Trabajo

Borrador de Comité

Borrador de Norma Internacional (1ISO)
Borrador del Comité Para VotdIEC)
Borrador Final de Norma Internacional
Especificacion disponible al pablico
Especificacion Técnica

Informe Técnico
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1 Estructura de la organizacion y responsables de los trabajos técnicos

1.1 Labor del Consejo de Gesion Técnica

El Consejo de Gestidon Técniade la organizaciéncorrespondiente es responsable de la gestion general de los
trabajos técnicos y, en particular, de lo siguiente

a) creacion de comités técnicos
b) designacion de los presidentes de los comitdécnicos,

c) asignacién o reasignacién de las secretarias de los comités técnicos y, en algunos casos, de lo:
subcomités

d) aprobacion de los titulos, alcances y programas de trabajo de los comités técnjcos
e) ratificacion de la creacién y disolucion desubcomités por parte de los comités técnicqs
f) asignacién de prioridades, de ser necesario, a elementos particulares del trabajo técnico

g) coordinacién de los trabajos técnicos, incluida la asignacion de la responsabilidad en la elaboracion de
las nomas respecto a temas que sean de interés para varios comités técnicos, 0 que necesiten un
desarrollo coordinado; para ayudar en dicha tarea, eéfonsejo de Gestidon Técnicpodra crear grupos
asesores de expertos en los campos pertinentes para que le acorsegn temas decoordinacion basica
sectorial y multisectorial, en planificacién coherente y la necesidad de nuevos trabajos

h) seguimiento del progreso de los trabajos técnicos con la ayuda de la oficina del Secretario General y
ejecucién de las accioneadecuadas

i) revision de la necesidad y de la planificacién de los trabajos en los nuevos campos de la tecnglogia
j) mantenimiento de las Directivas ISO/IEC y de otras reglas que rijan los trabajos técnicos

k) consideracion de las cuestiones de principi planteadas por losOrganismos Nacionalesy de las
apelaciones relativas a las decisiones sobre las propuestas de nuevos elementos de trabajo, sobre los
borradores de comité, sobre los borradores de encuesta o sobre los borradores finales de Normas
Inter nacionales

NOTAL  En el capitulo2 se explican los términosdPropuesta de Nuevo Elemento de TrabajofBorr@dor de Comité h
vorrador de encuestay @Borrador Final de Norma Internacionab 8

NOTA2 Para obtenerinformacién detallada acerca de las funciones y responsabilidades débnsejo de Gestion
Técnica de ISO, consulte Los Términos de Referencia del TMB
http://www.iso.org/iso/home/standards_development/list of _iso_technical_committees/iso_technical_committee.htm
?commid=4882545y por el IEC velhttp://www.iec.ch/dyn/www/f?p=103:47:0::::FSP_ORG_ID,FSP_LANG_1D:3228,25

1.2 Grupos asesores del Consejo de Gestidn Técnica
1.2.1 Se puede crear un grupo asesor con las funciones especificadad 4rg)
a) por uno de los consejos de gestidn técnica

b) por ambos consejos de gestion técnica de forma conjunta
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NOTA En IEC algunos de estos grupos se denominan Comités Asesores

1.2.2 Una propuesta para estableer dicho grupo debera incluir recomendaciones con respecto a sus
términos de referencia y constitucion, teniendo en cuenta el requisito de representacion suficiente de los
intereses afectadodimitando al mismo tiempo su tamafio en la medida de lo posibkon el fin de asegurar su
eficiente funcionamiento. Por ejemplo, se pude decidir que sus miembros sean solo los presidentes y
secretarios de los comités técnicos involucrados. En todos los casos, el (los) TMB (s) decidira (n) los criterios
que se aplicaré y nombrara (n) a los miembros

Cualquier cambio propuesto por el grupo a sus términos de referencia, composicion 0, en su c#s®,
métodos de trabajo se presentaramal Consejo de Gestion Técnigaara su aprobacion

1.2.3 Las tareas asignadas a dicho gpo pueden incluir la realizaciéon de las propuestas en relacién con la
elaboracion o la armonizacién de publicacionegen particular Normas Internacionales, Especificaciones
Técnicas, Especificaciones disponibles al publico e Informes Técnigosero no induira la elaboraciéon de
tales documentos a menos que esté especificamente autorizado por TMB(S)

1.2.4 Cualquier documento que sea elaborado con el fin de publicarlo debe ser desarrollado de acuerdo
con el procedimiento de principios que figura erd.

1.2.5 Los resultados de dicho grupo se presentaran en forma de recomendaciones TaUB(s). Las
recomendaciones pueden incluir propuestas para el establecimiento de uBrupo de Trabajo(véase el
apartado el 1.12) o unGrupo de Trabajo Conjunto(véase el apartadoel 1.12.6) para la preparacion de
publicaciones. Dichos grupos de trabajo deben operar dentro de los comités técnicos, si los hubiera

1.2.6 Los documentos internos de un grupo que tienen funciones consultivag slistribuirdn solo a sus
miembros, con una copia a la oficina(s) de (los) director(es) general(es)

1.2.7 Dicho grupo debe disolverse una vez que su tarea especifica se ha completado, o gslemide

posteriormente que se puede lograr su trabajo mediante atanismos normales de enlacevéase el apartado
el 1.16).

1.3 Grupo de Trabajo Conjunto

1.3.1 Consejo de Asesoramiento Técnico Conjunto (JTAB)

El JTAB tiene la tarea de evitar o eliminar superposiciones posibles o reales en el trabajo técnico de ISO e IEC
y actla wando uno de las dos organizaciones tiene la necesidad de una planificacién conjuBalTAB lidia

s6lo con los casos que no han podido ser resueltos mediante los niveles inferiores mediante los
procedimientos existentes (Véase el apartadoel AnexoB.) Dichos casos pueden cubrir cuestiones de
planificacion y procedimientos, asi como el trabajo técnico

Las decisiones de JTAB son comunicadas a ambas organizaciones para aplicacion inmediata. Estas no pueden
ser abjeto de apelacion por lo menos 3 afios

1.3.2 Comités Técnicos Conjuntos (JTC)y Proyectos de Comités Conjunto s (JPC)

1.32.1 Se pueden establecedTCy JPQpor una decisién comun de ISO/TMB e IEC/SMB, o por decision
del JTAB

1.3.2.2 Para JPCuna de las organizacién tiene la responsabilidad administrativa. Esto se decidira de
comun acuerdo entre las dos organizaciones

La participacion se basa en el principio un miembro/pgs, un vota
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Cuando dosOrganismos Nacionalegn el mismo pais eligen participar en un JPC se debe escoger uno de ellos
para que tenga la responsabilidad administrativa EI organismo nacional con la responsabilidad
administrativa tiene la responsabilidad d& la coordinacion de las actividades en su pais, incluyendo la
circulacion de los documentos, comentar y votar

Por lo demas, se siguen los procedimientos normales para proyectos de comitééase el apartadd..10).

1.4 Papel del Director General

El Director General de las respectivas organizaciones es responsable, entre otras cosas, de la aplicacion de
las Directivas ISO/IEC y otras disposiciones de trabajo técnicBara ello, la oficina del director general
organiza todos los contactos entre los comités técnicos, el consejo de direccidon yCeinsejo de Gestion
Técnica

No se pueden hacer desviaciones de los procedimientos establecidos en el presente documento sin la

autorizacion de los Secretarios Generales de ISOIRC, o delConsejo de Asesoramiento Técnico Conjunto
(JTAB)de ISO/IEC o los consejos de gestion técnica para las desviaciones en las respectivas organizaciones

1.5 Establecimiento de comités técnicos
1.5.1 Los comités técnicos son establecidos y disueltp®r el Consejo de Gestidn Técnica

1.5.2 EIl Consejo de Gestion Técnicauede transformar un subcomité existente en un nuevdomité
Técnicaq previa consulta con eComité Técnicoconcernido.

1.5.3 Una propuesta para trabajar en un nuevo campo de actividaddnica que parece requerir el
establecimiento de un nuevaComité Técnicopuede hacerlo a la organizacion correspondiente mediante

?  unorganismo nacional

2 un Comité Técnicoo Subcomité
? un Proyecto de Comité

? un comité de nivel de politicas
2 elCorsejo de Gestién Técnica
? el Secretario General

? un organismo responsable de la gestién de un sistema de certificacion que opera bajo los auspicios de la
organizaciorn

?  otra organizacion internacional con membresia en el organismo nacional

1.5.4 La propuesta se presentard mediante el formulario correspondiente (ver Anexo SJ en el Suplemento
ISO Consolidado de las Directivas ISO/IEC y

http://www.iec.ch/standardsdev/ resources/docpreparation/forms_templates/), que cubre
a) el proponente;
b) el tema propuesto;

c) el alcance de los trabajos previstos y el programa inicial de trabajo propuesto
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d) una justificacion de la propuesta;
e) cuando aplique, una encuesta de trabajos similaresalizados en otros organismos;
f) cualquier enlace se consideren necesario con otros organismos

Para obtener detalles adicionales de informacién a incluir en las propuestas de nuevos trabajosase el
AnexoC. El formulario debera ser presentado a laficina del Secretario General.

1.5.5 La oficina del Secretario General se asegurard de que la propuesta se desarrolla correctamente, de
acuerdo con los requisitos de ISO e IEC (véase el apartadéeéxoC) y proporciona informacién suficiente

para apoyar toma de decisiones informadas por parte de lo®rganismos Nacionales La oficina del
Secretario General debgambién evaluar la relacion de la propuesta con el trabajo étente, y puede
consultar a las partes interesadas, incluyendo el Consejo de Gestion Técnica o los comités que estén llevando
a calo trabajo existente relacionado Si es necesario, se puede establecer un grupo ad hoc para examinar la
propuesta.

Después desu revision, la oficina del Secretario General puede decidir devolver la propuesta al proponente
para un mayor desarrollo antes de ponerla en circulacién para la votacién. En este caso, el proponente
debera hacer los cambios sugeridos o proporcionar unaugtificacién para no hacer los cambios. Si el
proponente no realiza los cambios y pide que se distribuya su propuesta para votacion como fue presentada
originalmente, el Consejo de Gestion Técnica decidira sobre la accion apropiada. Esto podria incluiqiéar

la propuesta hasta que se hagan los cambios 0 aceptar que sea sometida a votacion como se la recibi6

En todos los casos la oficina d&8ecretario Generapuede también incluir comentarios y recomendacioneal
formato de la propuesta.

Para obtener m& detalles relativos a la justificacion de la propuesta, véasefatexoC.

Se insta encarecidamente a los proponentes llevar a cabo consultas informales con otfganismos
Nacionalesen la elaboracién de las ppuestas

En algunos casos, el Consejo de Gestién Técnica de ISO puede considerar oportuno llevar a cabo una consulta
de exploracion informal.

Los Comités Técnicos son establecidos por ISO/TMB con caracter provisiorzdspués de la reunion inicial
del comité técnico, pero a mas tardaren los siguientes 18 meses, los Comités Técnicos establecidos con
caracter provisional deben preparar un plarestratégicode negocios para la revision por ISO/TMBv€ase el
Anexo SC). Los comités son formalmente establecidg®r ISO/TMB cuando se acepta su plan de negocios.
Este no impide iniciar los proyectos de normas durante este periodo de 18 meses

1.5.6 La propuesta sera distribuida por la oficina del Secretario General a todos l@sganismos Nacionales
de las respectiva organizaciones (ISO o IEC), consultando

a) si apoyan o no el establecimiento de un nuevo Comité Técnico proporcionando una declaracién que
justifique su decisionj OAAAT AOAAEeT ,yAA EOOOEAZEAAAEET 6 (

b) su intencién de participar activamente yéase el apatado el punto 1.7.1) en el trabajo del nuevo Comité
Técnico

La propuesta debe presentarse también a la otra organizacién (IEC o ISO) para comentarios y acuerdos
(véase el apartadel AnexoB).
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Las respuestas da propuesta se haran utilizando el formularioapropiado dentro de las siguientes 12
semanasdespués de su circulacion. En cuanto al punto 1.5.6 a) anterior, si no se proporciona la declaracion,
el voto positivo 0 negativo de un organismo nacional no serégistrado ni considerada

El formulario de respuestas a las propuestas ha sido reemplazado por un sistema de votacion electrénica.
Las respuestas que no utilizan el sistema de votacion electrénica no se tomaran en cuenta.

1.5.7 EIl Consejo de Gestion Téara evalla las respuestas y ya sea
2 decide el establecimiento de un nuevo Comité Técnico, siempre que
1) una mayoriade 2/3 de los votos de logOrganismos Nacionalegstan a favor de la propuesta, y

2) al menos 5 Organismos Nacionalesque votaron a favor expresan su intencion de participar
activamente,

y asigna la secretariayéase el apartadd.9.1), o
? asigna el trabajo a un Comité Técnico existente, aplicando los mismos criterios de aceptacion

1.5.8 LosComités Técnicose numeran en la secuencia dekden en el que se establecen. Si se disuelve un
Comité Técnico, su nimero no deberd asignar a otro Comité Técnico

1.5.9 Tan pronto como sea posible, después de la decisidon de establecer un nuevo Comité Técnico, se
pueden organizar los enlaces necesariqséase el apartadd..15a1.17).

1.5.10 Un nuevo Comité Técnico debera ponerse de acuerdo sobre su titulo y alcance tan pronto como sea
posible después de su establetiiento, preferiblemente por correspondencia

El acuerdo sobre el titulo y el alcance del comité técnico requiere la aprobacién por una mayoria de 2/3 de
votos de los miembros P.

El alcance es una declaracion que define los limites del trabajo de un Coriiié&nica

, A AAEET EAEST AAT Al AATAA AA O1 #1711 EOi 4iAlTE
c. 1 O Al EUAAEeT AT A1 AAI BT A Aléas coltisqhokidleld OAO OA
Para obtener recomendaciones sobre los ambitogease el apatado el AnexoJ

El titulo y alcance acordados se presentaran por el Secretario General al Consejo de Gestién Técnica para st
aprobacion.

1.5.11 El Consejo de Gestiébn Técnica o un Comité Técnico podra proponeraumodificacion del antes
mencionado titulo y/o alcance. El texto modificado debera ser establecido por el Comité Técnico para su
aprobacién por el Consejo de Gestion Técnica

1.5.12 "En espera(Stand-by)": se dice que un comité o subcomité técnico esta eatado de "reserva" cuando
no tiene tareas en su programa de trabajo, pero conserva su titulo, alcance y secretaria para que pueda ser
reactivado si se le debe asignar una nueva tarea.

La decisién de poner un comité en staritly o reactivarlo es tomada poel consejo de administracién técnica
a propuesta del comité en cuestion.
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1.6 Establecimiento de los Subcomités

1.6.1 Los Subcomités se establecen y disuelven por una decision de 2/3 de la mayoria de los miembros P
del comité del que depende con sujecién a la ratificacién del Consejo de Gestién Técnica. Un Subcomité
puede ser establecido sélo a condicién de que un organismo nacional haya expresado su disposicion para
llevar a cabo la secretaria

1.6.2 En el momento de su establecimiento, un Subcomité comprendera por lo menos 5 miembros del
Comité Técnicodel que dependeque hayan expresado su intencidn de participar activamentevéase el
apartado1.7.1) en el trabajo del 8bcomité.

1.6.3 Los Subcomités de un Comité Técnico seran designados en secuencia en el orden en el que se
establecen. Si un Subcomité se disuelve, su designacion no se asignard a otro Subcomité, a menos que la
disolucion sea parte de una completa reestructuracion del Comité Técnico

1.6.4 El titulo y el alcance de un Subcomité s#efiniran por el Comité Técnicadel que dependey debera
estar dentro del alcance definid del Comité Técnicalel que depende

1.6.5 La Secretaria del Comité Técnicdel que dependeinformara a la oficina del Secretario General de la
decision de establecer un Subcomité, a través del formulario aprigglo. La oficina del Secretario General
presentard el formulario al Consejo de Gestion Técnica para la ratificacion de la decision

1.6.6 Tan pronto como sea posible después de la ratificacion de la decision dstablecer un nuevo
Subcomité, se pueden organizar cualquier enlace que se considere necesario con otros organigwvéase el
apartado1.15a1.17).

1.7 Participa cién en el trabajo de los Comités Técnicos y Subcomités

Se reconoce que los organismos miembros de los paises en desarrollo a menudo carecen de los recursos
para participar en todos los comités que estén llevando a cabo trabajo que es importante para su economia
nacional. Los organismos miembros de los paises en desarrollo, porthnto, se les invita a establecer
acuerdos de hermanamiento deniembro P con miembros P de paises desarrollado&n dichos acuerdos, el
miembro P que conduce sera el miembro del pais degallado que se compromete a garantizar que las
opiniones delmiembro P hermano se comunican a y se toman en cuenta por el responsable del comité de
ISO. Elmiembro P hermano, por consiguiente, también tienen el estado deniembro P (véasela NOTA) y
estar registrado como unmiembro Phermano por la Secretaria Central

NOTA Se deja a los organismos miembros interesadas determinar la forma mas eficaz de implementar el
hermanamiento. Esto puede incluir, por ejemplo, que el miembro P patrocine un experto del organismo miembro
hermanado para que participe en reuniones del coité o actué como un experto en un Grupo de Trabajo puede
implicar que el miembro P recabe las opiniones del organismo miembro hermanado sobre os temas
particulares/documentos y transmita esas observaciones al comiténcluyendo emitir un voto en nombre del
organismo miembro hermanado durante las reuniones. Con el fin de garantizar la mayor transparencia posible, el
organismo miembro hermanado debe proporcionar sus posiciones por escrito no sélo para el socio de hermanamiento
sino también a la secretarialel comité, que debera verificar que los votos delegados emitidos en nombre del miembro
hermanado son coherentes con sus posiciones por escrito

Los detalles de todos los acuerdos de hermanamiento se notificaran a la secretaria y presidente del comité
en cuestion, informando al respecto a los miembros del comité y a la oficina del Secretario General para
garantizar la mayor transparencia posible

Un miembro Plider deberahermanarse con unsolo miembro P en cualquier comité en particular

El miembro P hermanado expresara su propio voto en todos los asuntos referidos al comité para su votacion
por correspondencia
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Para obtener mas informacion sobre el hermanamiento, consule A & A AA ( AOi AT Al EA
proporcionado en laAnexoocumentos de Refemaciad 8

De conformidad con los Estatutos y el Reglamento Interno de ISO, los miembros correspondientes y
suscriptores no son elegibles para membresias P. Los miembros correspondientes de ISO pueden registrarse
como observadores de los comités, pero no tienederecho a presentar comentarios

1.7.1 Todos losOrganismos Nacionalegienen derecho a participar en el trabajo deComités Técnicosy
Subcomités.

Con el fin de lograr la maxima eficiencia y la disciplina nesaria en el trabajo, cada organismo nacional
debera indicar claramente a la oficina del Secretario General, con respecto a cada Comité Técnico o
Subcomité, si se propone

?  participar activamente en el trabajo, con la obligacién de votar en todas las cuiesies presentadas
formalmente para votacion dentro del Comité Técnico o Subcomité, sobre Propuesta de Nuevo Elemento
de Trabajo, borrador de encuestay Borrador Final de Norma de Internacional, y contribuir en las
reuniones (miembro sP), o

? seguir el trabajo en calidad de observadory, por lo tanto, recibir documentos del comité y tener el
derecho de presentar comentarios y asistir a las reuniongsniemb ros O).

En ISO, lo©raanismos Nacionalesiue optan por ser miembros P de un comité tienen la obligacié@dicional
de votar en todos los votos de revision sisteméatica bajo la responsabilidad de ese comité.

Un organismo nacional puede optar por no ser ni Miembro P ni Miembro O de un comité determinado, en
cuyo caso no tendra ni los derechos ni las obligacies indicadas anteriormente con respecto al trabajo de
ese comité Sin embargo, todos lo©rganismos Nacionalesindependientemente de su estatus dentro de un
Comité Técnico o Subcomité tienen derecho a votar sobre las consultas de borradofeéase el apatado
2.6) y sobre Borradores Finales de Normas Internacionaleéséase el apartad@®.7).

Los Organismos Nacionalegienen la responsabilidad de organizar sus aportesationales de una manera
oportuna y eficiente, teniendo en cuenta todos los intereses pertinentes en su nivel nacianal

1.7.2 La membresia a un Subcomité esta abiertacualquier organismo nacional, independientmente de
su condicion de membresia al Comité Técnico del que depende

Los miembros de un Comité Técnico, tendran la oportunidad de notificar su intencién de convertirse en un
Miembro Oo P de un Subcomité al momento de su creacion

La membresia a un ComitéTécnico no implica adhesion automatica a un Subcomitdps Organismos
Nacionalesdeberan notificar su estado deseado en cada subcomité

1.7.3 Un organismo nacional podra, en cualquier momento, iniciar o finalizda membresia o cambiar su
condicién de miembro de cualquier Comité Técnico o Subcomité informando a la oficina del Secretario
General y la secretaria del comité en cuestion

1.7.4 La secretaria del Comité Tédno o Subcomité notificara al Secretario General si un Miembro P de ese
Comité Técnico o Subcomité

2 ha sido persistentemente inactivo y no ha contribuido en 2 reuniones sucesivas de Comité

Técnico/Subcomité, ya sea por participacion directa o por correspalencia y no haya designado ningun
experto para el trabajo técnico, o
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?2 EnlIEC:

Ha dejado de votar en cuestiones planteadas formalmente para votacién dentro del Comité Técnico o
Subcomité(véase el apartadd..7.1).

?2  EnISO:

ha dejado de votar en mas de un 209 en al menos 2)de las cuestiones presentadas formalmente para
votar en las votaciones internas del comité (CIB) en el Comité Técnico o Subcomité en un afio calendario
(véase el apartadd..7.1).

Una vez recibida dicha notificacion, el Secretario General recordara el organismo nacional su obligacion de
tomar parte activa en la labor del Comité Técnico o Subcomitén ausencia de una respuesta satisfactoria a
este recordatorio, y ante la continua persistencia de las deficiencias articuladas sefialadas en el
comportamiento requerido del Miembro P, el organismo nacional debera sin excepcion automaticamente
cambiar su condicién a la de Miembro QUn organismo nacioml cuya categoria haya cambiado puede,
después de un periodo de 8 semanas indicar al Secretario General su deseo de recuperar la membresia P
del comité, en cuyo caso esto sera concedido

NOTA esta clausula no se aplica al desarrollo de las guias.

1.7.5 Si un Miembro P de un Comité Técnico o Subcomité no vota un borrador de encuesta o Borrador
Final de Norma Internacional preparado por el comité respectivop en una votacion de una revision
sistemética de una pblicacion bajo la responsabilidad del comitéel Secretario General recordara al
organismo nacional su obligacién de votaEn ausencia de una respuesta satisfactoria a dicho recordatorio,
el organismo nacional deberd automaticamente cambiar su condicionla de Miembro O Un organismo
nacional cuya categoria haya cambiado puede, después de un periodo 8esémanas indicar al Secretario
General su deseo de recuperar la membresia P del comité, en cuyo caso esto sera concedido

NOTA esta clausula no se ap#ical desarrollo de las guias.
1.8 Presidentes de Comités Técnicosy Subcomités

1.8.1 Nombramiento

Los Presidentes de los comités técnicos seran designados por la secretaria del Comité Técnico y aprobados
por el Consejo de Gestidn Técnica, por un periodo maximo Beafios, o por un periodo mas corto segln
proceda. Se permiten las extensiones, hasta un maximo acumulado de 9 afios

Los Presidentes de los Subcomités seran designados por la secretaria del Subcomité y aprobados por el
Comité Técnico por un periodo maximo dé afios, o por un periodo mas corto segun proceda. Se permiten
las extensiones, hasta un maximo acumulado de 9 afioEl criterio de aprobacién tanto para el
nombramiento y la extension es por una votacion de mayoria de 2/3 de los miembros P del Comité Téanic

Las secretarias de los comités técnicos o subcomités pueden presentar candidaturas para nuevos
presidentes hasta por un afio antes de que finalice el plazo de las presidencias existentes. Los presidentes
nombrados un afio antes, se consideraran también Taresidentes elegidos" del comité en cuestion. Con ello
se pretende proporcionar a los presidentes elegir una oportunidad para aprender antes de asumir como
presidente de un comité.

Los candidatos a la presidencia tendran las competencias y atributos enarados en el Anexo SQ@riterios de
seleccidn para las personas que conducen el trabajo técfieo SQ.3.1)
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Se alienta resueltamente compartir las secretarias y presidencias entre paises desarrollados y en desarrollo
En consecuencia, se insta a las setadas de los paises desarrollados a considerar la posibilidad de designar
un presidente de un pais en desarrollo y a las secretarias en los paises en desarrollo se les anima a
considerar la posibilidad de designar un presidente de un pais desarrollado

1.8.2 Responsabilidades

El presidente de un Comité Técnico es el responsable de la gestion general de ese Comité Técnico
incluyendo cualquier Subcomitéy Grupo de Trabajo

El presidente de un Comité Técnico o Subcomité debera

a) actuar en representacion internadbnal, sin que su posicidn nacional interfiera; por lo que no podria
ocupar al mismo tiempo el cargo de delegado de un organismo nacional en su propio comité

b) qguiar al secretario de ese comité técnico o subcomité en el desarrollo de sus funcignes

c) presidir las reuniones con lavision de alcanzar un acuerdo sobre lo8orrador de Comités (véase el
apartado 2.5);

d) asegurarse de que se recapitulan correctamente todas las opiniones expresadas durante las reueso
con el fin de que a todos los asistentes les queden claras

e) asegurarse de que, durante las reuniones, el secretario formula claramente todas las decisiones y las
comunica por escrito para su confirmaciéon durante las reuniones

f) tomar las decisiones apropiadas en la etapa de encuestaéase el apartad@®.6);

g) asesorar al Consejo de Gestion Técnica sobre asuntos importantes relativos a dicho Comité Técnico a
través de la secretaria de Comité Técnico. Raeste propdsito recibira informes de los presidentes de
todos los Subcomités a través de las secretarias de los Subcomités

h) asegurarse de que las politicas y las decisiones estratégicas del Consejo de Gestién Técnica se aplican e
el comité;

i) garantizar el establecimiento y el mantenimiento continuo de un plan estratégico de negocios que
abarque las actividades del Comité Técnico y que todos los grupos informen al Comité Técnico,
incluyendo todos los Subcomités

j) garantizar la implementacién cohereme y adecuada y la aplicacién del plan de negocio estratégico del
comité para las actividades del programa de trabajo del Comité Técnico o Subcomité

k) asesoraren el caso de una apelacién contra una decision de comité.

En caso de que por algun motivimprevisto el presidente no pueda asistir a una reunion, los participantes
pueden elegir a un presidente para esa sesion

Los presidentes de los SC deberan asistir a las reuniones del comité de a los que pertecen segun se:
necesario y pueden participar enla discusion, pero no tienen derecho a votar. En circunstancias
excepcionales, si un presidente no puede asistir, él o0 ella debera delegar el secretario (o en 1ISO e IEC, otrc
representante) para representar al subcomité. En caso de que no pueda asistirguim representante del SC,

se debera presentar un informe escrito
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1.8.3 Vicepresidente s (Hermanamiento )

Se alienta a los Comités establecer acuerdos de hermanamiento presidente/vicepresidente entre un
organismo miembro de un pais desarrollado y un organismo miemb de un pais en desarrollo (con un
limite de un vicepresidente por comité). Se determinara al socio lider (presidente) y al socio hermanado
(vicepresidente) de comun acuerdo. Los vicepresidentes def@n ser de un Miembro P (es decir, cualquier
Miembro P sea a través de un acuerdo de Hermanamiento o no) en el comité pertinertas mismas reglas
aplican para el nombramiento y término de presidentes y vicepresidentesLa delimitacion de las
responsabilidades se decidird de comun acuerdo (preferiblemente am acuerdo de Hermanamiento) entre

el presidente y el vicepresidente, informando debidamente a los miembros del comité y a la oficina del
Secretario General
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1.9 Secretarias de Comités Técnicos y Subcomités

1.9.1 Asignacion
El Consejo de Gestion Técniadebe asignar la secretaria de un comité técnico a un organismo nacianal

La secretaria de una Subcomitédebe se& designadaa un organismo nacionalpor el Comité Técnicodel que
depende No obstante, si dos 0 ma®rganismos Nacionalese ofrecen para desempefiar la secretaria del
mismo subcomité, el Consejo de Gestidon Técnica debe decidir a quién asignar la secietdel Subcomité

Tanto en el caso de los comités técnicos como en el de los subcomités, la secretaria se debe asignar a un
organismo nacional siempre y cuando éste

a) haya indicado su intencion de participar activamente en los trabajos del Comité TécnicdSabcomité
que corresponda, y

b) se haya comprometido a cumplir con las responsabilidades que conlleva la secretaria y esté en posicion
de garantizar que los recursos adecuados estén disponibles para desempefiar la secret@vizase el
apartadoD.2).

Una vez asignada la secretaria den Comité Técnicoo Subcomitéa un organismo nacional este ultimo debe
designar a un individuo cualificado como secretari¢véase el apartadd.1y D.3.

Los Secretarios tendran las competencias y atribuciones que figuran en el Anexo G@erios de seleccion
para las personas que conducen el trabajo técnfeer SQ.3.2).

Las secretarias de los TC/SC, a intervalos de 5 afios, estaran suje@snalmente a reconfirmacion por el
Consejo de Gestion Técnica ISO

Si, durante un afio, cuando una secretaria de TC/SC particular requiere una reconfirmacion, los datos de
productividad del TC/SC mostraran si el comité esta experimentando dificultades, tesse pondra de
conocimiento del Consejo de Gestion Técnicde ISOpara tomar una decision sobre sise requiere realizar
una investigacion de reconfirmacion. La asignacion de diclas secretarias no notificadas para su examen
detallado, serareconfirmada de forma automatica

Una investigacion de reconfirmacion también puede iniciarse en cualquier momento a peticion del
Secretario General o de un Miembro P de un comité. Dichas solicitudes deberan ir acompafadas de una
justificacién por escrito y seran consideadas por el Consejo de Gestion Técnica de ISO que decidira si
realizard una investigacion de reconfirmacion
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La investigacion sera dirigida entre los Miembros P del Comité para determinar si los Miembros P estan
satisfechos sobre la disponibilidad de reasos suficientes para la secretaria y que el desempefio de la
secretaria es satisfactorioSe invitara a cualquier Miembro P que respondié negativamente a indicar si esta
dispuesto a aceptar la secretaria del comité

La investigacion seré llevada a cabo p@l Consejo de Gestion Técnica de ISO en el caso de secretarias de TC
y por las secretarias de TC en el caso de las secretarias de SC. Sin embargo, en los casos ehngsmo
organismo miembro deseatanto la secretaria del TC y del SC, la investigaciéera llevada a cabo por el
Consejo de Gestion Técnica de ISO

Si no hay ninguna respuesta negativase debera reconfirmar la asignacion de la secretaria. Todas las

respuestas negativas en relacién con ambas secretarias de TC y SC seran remitidas al Codeggestion
Técnicade ISO para tomar una decision

1.9.2 Responsabilidades

El organismo nacional al que se le haya asignado la secretaria debe garantizar la prestacion de servicios
técnicos y administrativos alComité Técnicoo Subcomitécorrespondiente.

La secetaria es responsable de hacer el seguimiento, informar y garantizar que los trabajos progresan
activamente, y debe ademas esforzarse al maximo por completar los trabajos lo antes posible y de forma
satisfactoria. Esta labor debe llevarse a cabo por cospondencia siempre que sea posible

La secretaria es responsable de garantizar que se cumplen las Directivas ISO/IEC y las decisiongsahelejo
de Gestidn Técnica

La secretaria debe actuar en representacion internacionain que su posicién nacional iterfiera.
La secretaria es responsable de lo siguiente que se ejecutara en forma oportuna
a) Documentos de trabajo

1) Elaboracion de losBorradores de Comités, organizando su distribucion y el tratamiento de los
comentarios recibidos

2) Elaboracion de bsborradoresde encuestay texto para la circulacion de loBorradores Finalesde
Normas Internacionaleso publicacion de las Normas Internacionales

3) Garantizar la equivalenciaentre los textos eninglés y en francés, si es necesariacontando con la
asistencia de otros Organismos Nacionalesgque sean capaces \estén dispuestos a asumir la
responsabilidad de las versiones linguisticas en cuestidfivéase también el apartado 1.11 y los
respectivos Suplemenbs de lasDirectivas ISO/IEQ;

b) Gestion de pryectos

1) Asistir en el establecimiento de prioridades y fechas previstas para cada proyerto

2) Notificar a la oficina del Secretario General los nhombres, etc. de todos los coordinadores y equipo de
mantenimiento y lideres de proyecto de los Grupo de Traijo;

3) Proponer proactivamente la publicacién depublicaciones alternativas o la cancelaciéon de los

proyectos que se estan ejecutando considerablemente mas alla del periodo establecido, y/o que
parecen carecer de suficiente apoyo
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¢) Reuniones(véase tamlién el Capitulo4), incluyendo:
1) Elaboracion del orden del dia y organizacién de su distribucién

2) Organizacion de la distribucién de todos los documentos mencionados en el orden del dia, incluidos
los informes de los Grupos de Trabajo, e indicando el resto de documentos necesarios para los
temas de discusion de la reuniéifvéase el apartadd.5);

3) Con respecto a laglecisiones(también denominadas como resolucines)tomadas en una reunion

1 asegurar que las decisiones que respaldan las recomendaciones de los grupos de trabajo
contienen los elementos especificos que se aprobaron;

1 poner a disposiciéon dichas decisiones por escrito para su confirmacion durante la reign
(véase el apartaddE.9); y

1 publicar las decisiones dentro de las 48 horas después de la reunion en la carpeta electrénica
del comité.

4) Elaboracién del acta de cada reunién que se distribuira dentro das 4 semanasdespués de la
reunion;

5) Preparacion de informes para eConsejo de Gestion Técniggecretaria deTC),en IECdentro de las
4 semanasdespués de la reuniono al comité del que dependgsecretaria deSC);

d) Asesoramiento

Asesorar a los de Pradentes, jefes de proyecto y coordinadores sobre los procedimientos asociados con
la progresion de los proyectos

En todos los casos, cada secretaria trabajara en estrecha colaboracion con el presidente d€@mité
Técnicoo Subcomité

La secretaria de urComité Técnico se mantendra en estrecho contacto con la oficina del Secretario General y
con los miembros del Comité Técnico en relacion con sus actividades, incluidas las de Subcomités y
Grupos de Trabajo

La secretaria de un Subcomité se mantendréestrecho contacto con la secretaria del Comité Técnico del
gue depende y si es necesario con la oficina del Secretario General. Igualmente mantendra contactos con los
miembros del Subcomité en relacidén con sus actividades, incluidas las de sus Grupo$mdbajo.

La secretaria de un Comité Técnico o Subcomité actualizara junto con la oficina del Secretario General el
registro sobre el estado de los miembros del comité

La Oficina del Secretario General tambiémantendra un registro de los miembros de su§rupos de Trabajo

Se alienta a los organismos miembros establecer acuerdos de hermanamiento de secretariedeoretaria
entre un organismo miembro de un pais desarrollado y organismo miembro de un pais en desarrollo (con un
limite de una secretaria conjuta por comité). El socio lider(secretaria) y el socio hermanado (cesecretaria)

se decidiran de comun acuerdd_as cosecretarias debeann estar a cargode organismos miembros queson
Miembro P del comité en cuestion (ya sea directamente o por medio de acuerdo de Hermanamiento)Las
mismas reglas se aplican para la asignacion de las secretarias yseoretarias, asi como los secretarios y los
co-secretarios. La delimitacion de las responsabilidades se decidird de comun acuerdo entre los organismos
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miembros afectados, informando debidamente a los miembros del comité y a la oficina del Secretario
General
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1.9.3 Cambio de secretaria de un Comité Técnico

Si un organismo nacional desea ceder la secretaria de un Comité Técnico, el organismo nacional en cuestion
informara inmediatamente el Secretario General, dando un preaviso deB lsemanascomo minimo. El
Consejode Gestion Técnicaecide sobre el traslado de la secretaria a otmrganismo nacional

Si la secretaria de unComité Técnicono cumple con las responsabilidades establecidas en estos
procedimientos de forma reiterada el Secretario General o un organismumacional puede llevar la situacion
ante el Consejo de Gestion Técnica,ign podra revisar la asignacion de la secretaria con el fin de su posible
traslado a otro organismo nacional

Cuando un organismo miembro que deea renunciar a una secretaria ha celeddo un acuerdo de
Hermanamiento con un organismo miembro en un pais en desarrollo, el ISO/TMB debera decidir si ofrecer
la secretaria a este ultimo o si se debe aplicar el procedimiento normal para la reasignacion de la secretaria
contenido en1.9.1

1.9.4 Cambio de secretaria de un Subcomité

Si un organismo nacional desea ceder la secretaria de un Subcomité, el organismo nacional en cuestion
deberéd informar inmediatamente a la Secretaria del Comité Técnico del que depende, dando preaviso&le 1
semanascomo minimo.

Si la secretaria de un Subcomité no cumple con las responsabilidades establecidas en estos procedimientos
de forma reiterada, el Secretario General o el organismo nacional puede llevar la situacion ante el Comité
Técnico del que depende el Subcomité exuestion, quien puede decidir, por mayoria de los votos de los
miembros P, la reasignacion de la secretaria del Subcomité.

En cualquiera de los casos anteriores, la secretaria debmité Técnicodebe realizar una encuesta entre el
resto de miembros P deBubcomitécon el fin de recibir ofertas para desempefiar la secretaria.

Si uno o masOrganismos Nacionalese ofrecen para desempenfar la secretaria del mismo Subcomité o si,
debido a la estructura del Comité Técnico, la reasignacién de la secretaria vadana la reasignacion de la
secretaria del Comité Técnico, es el Consejo de Gestidn Técnica quien decide la reasignacion de la secretari
del Subcomité. En el caso de que sélo se reciba una oferta, el Comité Técnico del que depende el Subcomit
es quien asjna la secretaria del mismo.

Cuando un organismo miembro que desea renunciar a una secretaria ha celebrado un acuerdo de

Hermanamiento con un organismo miembro en un pais en desarrollse debe aplicar el procedimiento
normal para la reasignacion de la seetaria (véase el apartadd..9.1).

1.10 Proyecto s de Comités

Los Proyectas de Comités son establecidos por el Consejo de Gestion Técnicpara elaborar normas
individual esno comprendidas en el &mbito de un Comité Técnico existente

NOTA Dichas normas llevan umumero de referencia, pero pueden subdividirse en partes

Los procedimientos para los Proyectos de Comités se proporcionan enfelexoK.
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Un Proyecto de Comitéque desea transformarse en un Comité Técnico debeeguir el proceso para el
establecimiento de un nuevaComité Técnico(véase el apartaddL.5).

1.11 Comités de redaccion

Se recomienda que los comités creen uno 0 mas comités de redaccion con el fin de actualizadgatar los
Borradores del Comité, los borradores de encuesta y los Borradores Finales de Normas Internacionales, asi
como para garantizar que estos han sido redactados conforme a las Directivas ISO/IEC, Parte 2 (véase
también el apartado 2.6.6).

Dichos camités deben estar compuestos, al menos, por

? un experto técnico nativo de habla inglesa con un nivel adecuado de francés
? un experto técnico nativo de habla francesa con un nivel adecuado de inglés
2 el jefe de proyecto(véase el apartad@®.1.8).

El jefe de proyecto y/o el secretario pueden responsabilizarse de una de las versiones linguisticas
correspondientes.

Los comités de redaccion deben reunirse cuando asi lo requiera la secretaria del Comité TécniSalocomité
para actualizar y redactar los borradores aceptados por correspondencia para su posterior tramitacion.

Los comités de redaccion deben contar con los medios necesarios para procesamproducir textos
electronicamente (véase también el apartad@.6.6).

1.12 Grupos de Trabajo

1.12.1 Los Comités Técnicos 0 Subcomités pueden crearpor decision del comité Grupos de Trabajopara
llevar a cabo una tarea especificevéase el apartadd?.4). Los Grupos de Trabajodeben informar al Comité
Técnicoo Subcomitédel que depende a través del coordinador designado por el comité del que depende

Los coordinadores de los Grupos de Trabajo seran nombrados por el comité para un maximo de tres afios de
términos que concluirdn en laproxima sesion plenaria del comité del que depende después del término.
Dichos nombramientos seran confirmados por el organismo nacional (0 una organizaciéon de enlace). El
coordinador podra ser reelegido por periodos adicionales de hasta tres afios. Nostilimite para el nUmero

de términos.

La responsabilidad de cualquier cambio de coordinadores recae en el comité y no con el organismo nacional
(u organizacién de enlace).

El coordinador puede estar avalado por una secretaria, cuando sea necesario.

Se alenta a losComités establecer acuerdos de Hermanamiento deoordinador/co-coordinador entre a un
organismo miembro de un pais desarrollado y organismo miembro de un pais en desarrollo (con un limite
de un caocoordinador por Grupo de Trabajg. El socio lide (coordinador) y el socio hermanado(co-
coordinador) se decidirdn de comun acuerdolLos Coordinadores y co-coordinadores deberan ser de los
miembros P en el comité correspondiente (ya sea directamente o por medio de un acuerdo de
Hermanamiento). Las mismas reglas se aplican para la asignacide losco-coordinadoresy coordinadores.
La delimitacion de las responsabilidades se decidira de comun acuerdde preferencia en el acuerdo de
Hermanamiento) entre el coordinador y co-coordinador, informando debidamente al comité del que
dependey a la oficina del Secretario General
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NOTAIlos mencionadosco-coordinadores solo pueden serposibles a través de acuerdos delermanamiento
y Grupos de Trabajo Conjunts (JWGY véase el apartaddl.12.6.
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Los Gruposde Trabajo estan formados por un nimero restringido de expertos designados a titulo individual
por los miembros P, por las organizaciones con relacién de cooperacion de categoria A del comité del que
dependen y lasorganizaciones con relacién de cooperacién de categor@aunidos para desarrollar las tareas
especificas asignadas dbrupo de Trabajo. Los expertos attlan a titulo personal y no como representantes
oficiales del miembro P o de laorganizacién con relacién de cooperacion de categoria A o D (véase el
apartado 1.17) que les ha designadocon la excepcion de lodesignados por las organizaciones de enla¢
(véase el apartado1.17). No obstante, es recomendable que mantengan una relacion de estrecha
comunicacion con el miembro P o la organizaciéeorrespondiente con elfin de informarles del progreso de

los trabajos y de las distintas opiniones que existen dentro d&rupode Trabajo, lo antes posible.

Es recomendable que los Grupos de Trabajo estén formados por un nimero razonablemente limitado de
expertos. Por lo que eEComité Técnico o Subcomité puede decidir el nimero maximo de expertos designados
por cada miembro Pu organismos de enlace

Una vez tomada la decision de crear un Grupo de Trabajo, se debe informar oficialmente a los miembros P y
a las organizaciones ao relacion de cooperacion de categoria A@para que nominen su(s) experto(s)Los
Grupos de Trabajo deben numerarse siguiendo el orden correlativo de creacion

En el momento en que un comité decide crear un Grupo de Trabajo, se debe designar de inmedato
coordinador o coordinador en funciones del mismo y se debe organizar la primera reunion del Grupo de
Trabajo que se celebrara efas siguientes 12 semanas Esta informacion se debe comunicar a los miembros
P del Comité y a las organizaciones con reléaoi de cooperacién de categoria A @ inmediatamente después
de ladecision del Comité, con una invitacion para designar expertos en las siguientes 6 semarsespueden
asignar proyectos adicionales, segun corresponda, a los grupos de trabajo existentes

1.12.2 La composiciéon del grupo de trabajo se define en el ISO Global Directory (GD) o en el IEC Expert
Management System (EMS) segln corresponda. Los expertos no registrados en un grupo de trabajo en ISC
GD o IEC EMS respectivamente, no podran participar &mtrabajo.

En caso de que falten categorias de partes interesadas, el Coordinador debera informar a la secretaria del
comité, quien lanzaré otra convocatoria de expertos

1.12.3 Los expertos persistentemente inactivos, es decigue no aportaron concontribuciones a través de la
asistencia a las reuniones del Grupo de Trabajo o por correspondencieran alejadosde los Grupos de
Trabajo por la oficina del Secretario General, a peticion del secretaridel Comité Técnicoo Subcomité,
previa consulta con eMiembro P.

En caso de falta de expertos en el Grupo de Trabajo para cumplir con el nimero minimo (como se define en
la clausula 2.3.5), el Coordinador debera informar a la secretaria del comité, quien lanzara otra convocatoria
de expertos

Si la convocatoia posterior de expertos no logra reclutar el numero minimo de expertos, el Coordinador
debera consultar con la secretaria del comité para decidir si el proyecto puede o debe continugr.la
decision es continuar con menos del nidmero minimo de expertos secretaria del comité solicitara
aurorizacion a la Junta de Administracion Técnica de ISO para proceder

1.12.4 Una vez que haya finalizado su(s) tarea(®) normalmente al final de la etapa de encuesta (véase el

apartado 2.6) ? el Grupo de Trabajo debe disolverspor decisién del comité quedando el lider del proyecto
en calidad de consultor hasta superada la etapa de publicaciéon (véase el apartad).
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1.12.5 La dstribucion de los documentos internos e informes de un Grupo de Trabajo debe realizarse
conforme a los procedimientos establecidos en los respectivos Suplementos de las Directivas ISO/IEC.

1.12.6 En casos particulares, un Grupo de Trabajo Conjunto (JWGjeden ser creado para llevar a cabo una
tarea especifica en la que mas de un Comité Técnico o Subcomité de I1SO y/o IEC esté interdsagl@omités
que reciban solicitudes para establecer JWG deberan responder a dichas solicitudes de manera oportuna.

NOTA:Para conocer las reglas especificas relativas a los JWG entre comités de ISO y comités de IEC, véase el
Anexo B, ademas de lo siguiente.

La decision de establecer un Grupo de Trabajo Conjunto debera ir acompafada de mutuo acuerdo dose
comités sobre

? el comité/organizacion que tenga la responsabilidad administrativa para el proyecto

? el coordinador del Grupo de Trabajo Conjunt@ue sera designado por un miembro P de uno de los
comités,con la opcion de designar a un ecoordinador del otro comité;

? la composicion del grupo de trabajo conjunto (la membresia podré estar abierta a todims miembros P
y enlaces de las categorias A¢- que deseen participar podra limitarse a un numero igual de
representantes por cada comité, si asi se acuenda

El comité/organizacion que tenga la responsabilidad administrativa para el proyecto debera
? registrar el proyecto en su programa de trabajp

? ser responsable de abordar los comentarios (por lo general se refiere nuevamente al JW@pggurese
de que los comendrios y los votos en todas las etapas del proyecto se compilan y manejan
adecuadamentg(véase el apartad®.5,2.6y 2.7) - todos los comentarios se pondran a disposicion de los
lideres de los comités

? preparar borradores de comité, etapas de aprobacion y consulta de acuerdo con los procedimientos que
figuran en2.5,2.6y 2.7;

?  serresponsable del mantenimiento de la publicacian

Los criterios de aprobacion se basan en las Directivas utlizadas por el comité con el liderazgo
administrativo. Si el comité principal es un comité JTC 1, el Suplemer@onsolidadodel JTC 1 también
aplica.

Parala etapa de propuestgNP):

- para ISO/ISOos JWGs0lo se necesita una votacién para el NBi un NP ya ha sido lanzado o aprobado
en un comité, no puee ser sometido nuevamente a votacion en otro TC, pero se lanzan dos (2) NP para
ISO/IEC JWG (uno (1) en cada organizacion)

- es posible establecer un JWG en una etapa posterior, en cuyo caso su liderazgo administrativo sera
confirmado por losTCinvolucrados.

- una vez acordado el trabajo conjunto, el comité con el liderazgo administrativo informa a ISO/CS o
IEC/CO respectivamente, sobre su liderazgo y sobre los comités que participan en el trabajo

- los otros TClanzan una convocatoria de expertos parparticipar en el IWG

Para la etapa de preparaciowD)
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- Las funciones del JWGon como cualquier otro grupo de trabajo: necesidad de consenso para avanzar
enun CD

Para la etapa de comit¢CD)

- Secircula el CD para su revision y comentarios por Gadomité.
- EI CD final requiere el consenso de todos los comités, como se define en las Directivas ISO/IEC, Parte 1
Para votaciones DIS y FDIS

- Se solicita a los Organismoblacionalesconsultar a todos los comités espejos nacionales involucrados
para definir una posicién. Se incluye una declaracion en la portada para llamar la atencion de los ONN

- Paraun ISO/IEC JWG, se lanzan dos votaciones DIS/FDIS, es decir, uno en cada organizacion

El Prélogo identifica todos los comités involucrados en eesarrollo de las publicaciones

1.13 Grupos con la funcion de asesores dentro de un Comité

1.13.1 Un grupo que tiene funciones de asesoramiento puede establecerse por un Comité Téchico o
Subcomité para ayudar al presidente y a la secretaria en las tareas tefas a la coordinacion, planificacion y
direccién del trabajo del comité u otras tareas especificas de caracter consultivo

1.13.2 La propuesta de establecer un grupo de este tipo debe incluir recomendaciones en cuanto a su
constitucion, teniendo en cuena el requisito de representacion suficiente de los intereses afectados vy, al
mismo tiempo limitando su tamafio en la medida de lo posible con el fin de garantizar su buen
funcionamiento. Los miembros del grupo asesor seran nombrados por I@rganismos Nacinales, o, segun
corresponda, por organizacionesle enlaceA. El comité del que depende aprobara la constitucién final

Con el fin de lograr una mayor participacion de lo®rganismos Nacionalen los paises en desarrollo en la
gobernanza de los comités déSO, se recomienda encarecidamente que se hagan provisiones especiales para
asignar plazas para los representantes de los paises en desarrollo en cualquier grupo asesor establecido por
un comité. Estos representantes seran designados por los organismos migros que tienen un Membresia P

en el comité en cuestion (ya sea directamente o por medio de un acuerdo de Hermanamiento)

1.13.3 Las tareas asignadas a un grupo de este tipo pueden incluir la elaboracién de propuestas relativas a
la elaboracién o la armotizacién de las publicaciones (en particulafNormas Internacionales Especificacion
Técnicas, Borrador Final de Norma Internacionale Informes Técnicas), pero no incluird la preparaciéon de
tales documentos

1.13.4 Los resultados de un dicho grupo se pres¢aran en forma de recomendaciones al 6érgano que
establecio el grupo. Las recomendaciones pueden incluir propuestas para el establecimiento de un Grupo de
Trabajo (véase el apartadol.12) o un Grupo de Trabajo Cnojunto (véase el apartadol.12.6) para la
preparacion de publicaciones

1.13.5 Los documentos internos de un grupo que tiene funciones consultivas se distribuiran Unicamente a
sus miembros, con copia a la secretaria del comité en cuestion y a la oficinaSkcretario General

1.13.6 Dicho grupo se disolvera una vez que sus tareas especificas se hayan completado

1.14 Grupos ad hoc
Los Comités Técnicoso Subcomités podra establecer grupos ad hoc, cuyo objetivo es el estudio de un

problema definido de forma precsa en el que el grupo informa al comité del que depende durante la misma
reunion, o, a mas tardar en la préxima reunion
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La pertenencia a un grupo ad hoc sera elegida de entre los delegados presentes en la reunion del comité del
gue depende, que sera comptada, en caso necesario, por expertos designados por el comité. El comité del
gque depende también nombrara urcoordinador.

Un grupo ad hoc se disolvera automaticamente en la reunion en la cual ha presentado su infarme

1.15 Enlace entre los Comités Técnicos
Véaseel AnexoSHsobre coordinacién de la normalizacién de los simbolos graficos

1.15.1 Dentro de cada organizacionComités Técnicog/o Subcomités que trabajan en campos relacionados
se deberd establecer y mantener un enlac&e estableceran tambiérenlaces,cuando se requiera con los
Comités Técnicosresponsables de los aspectos basicos de la normalizacién (por ejemplo, terminologia,
simbolos gréficos). El enlace debera incluir el intercambio de documentos basicos, incluyeta®Propuestas
de Nuevos Eémentos de Trabajo yos Borradoresde Trabajo

Los Comités pueden aprobar una resolucién para decidir sobre el establecimiento de un enlace interno. Los
Comités que reciben solicitudes de enlaces internos no pueden rechazar dichas solicitudes y no existe
necesidad de que el Comité que recibe la solicitud apruebe una resolucion que confirma su aceptacion

1.15.2 El mantenimiento de dichos enlaces es responsabilidad de las respectivas secretarias de los Comités
Técnicos, quienes pueden delegar la tarea a Isscretarias de los Subcomités

1.15.3 Un Comité Técnico o Subcomité podra design®epresentante de Enlace o Representantes de Enlace
para seguir el trabajo de otro Comité Técnico con el que se ha establecido un enlace, o uno o varios de sus
Subcomités.La designacion de estos observadores se notificara a la secretaria del comité en cuestion, el cual
comunicara todos los documentos pertinentes dRepresentante (s) de Enlacg a la secretaria de ese Comité
Técnico o Subcomité. El observador designado presara informes de progreso a la secretaria que lo ha
designada

1.15.4 EstosRepresentantes de Enlaceendran derecho a participar en las reuniones del Comité Técnico o
Subcomitépara lostrabajos para los cuales fuerondesignadospara hacer el seguimiento, pero no tendran
derecho a voto. Pueden contribuir a la discusion en las reuniones, incluida la presentacion de observaciones
por escrito, sobre asuntos de la competencia de su propio Comité Técnjcoon base en la retroalimentacion
gue han recogido desu propio comité. También pueden asistir a las reuniones des Grupos de Trabajo del
Comité Técnico o Subcomitépero solo para aportar al punto de vista de su propio comité técnico sobre
temas de su competencia, y no participar de otra manera en las aalades del grupo derabajo.

1.16 Enlace entre ISOy IEC

1.16.1 Las disposiciones para la coordinacion adecuada entre los Comités Técnicos y Subcomités de ISO e
IEC son esenciales. El canal de correspondencia paf&stablecimiento del enlace entre Comités Técnicos y
Subcomités de ISO y IEC es a través de las oficinas de los secretarios generales. En lo que se refiere al estudio
de nuevos temas por ambas organizaciones, los secretarios generales buscardn un acuerdee las dos
organizaciones siempre que se contemple un nuevo o revisado programa de trabajo en una organizacién que
puede ser de interés de la otra, por lo que el trabajo avanzara sin superposicion o duplicacion de esfuerzos
(Véasetambién el apartadoAnexoB.)

1.16.2 Los Representantes de Enlacdesignados por ISO o IEC tendran derecho a participar en los debates

del Comité Técnico o Subcomité de la otra organizaci para los cuales fueron designados para hacer el
seguimiento, y podran presentar observaciones por escrito, no tendran derecho a voto
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1.17 Enlaces con otras organiza ciones

1.17.1 Requisitos generales aplicables a todas las categorias de enlaces

Las relaciones de elace deben funcionar en ambas direcciones, con compromisos adecuados de caracter
reciproco, para lograr una mayor efectividad.

La conveniencia de un enlace debe tenerse en cuenta en etapainicial del trabajo.

La organizacién de enlace debera aceptar feolitica basada en las Directivas ISO/IEC relativas a los derechos
de autor (véase el apartado2.13), independientemente de que el propietario de dichos derechos sea la
propia organizacion o un tercero. La organizacién de enlace recibira la declaracionldepolitica de derechos
de autor conjuntamente con una invitacién para declarar explicitamente la aceptacion de la misnhas
organizacionesde enlaceno tienen derechode cobrar una cuotgpor los documentos presentados

Una organizacién de enlace deberéstar dispuesta a hacer una contribucionldarabajo técnico delSO o IEC,
segun corresponda. Una organizacién de enlace tendra un grado suficiente de representatividad dentro de
su &rea definida de competencia dentro de un sector o subsector del ambiton@o o industrial pertinente.

Una organizacion de enlace debera estar de acuerdon los procedimientos de ISAQEC, incluyendo los
derechos de propiedad intelectua(véase el apartad®.13).

Las organizaciones de enlace deberan aceptar las exigencia2del sobre los derechos de patentes

Los Comités Técnicos y Subcomités deberan revisar todos sus acuerdos de enlace de forma periddica, por lo
menos cada 2 afos, o en todas las reuniones del comité

1.17.2 Diferentes categorias de enlac es
1.17.2.1 A nivel de Comité Técnico/Subcomité ( Enlacesde Categoria Ay B
Las categorias de enlaces a nivel de Comité Técnico/Subcomité :son

? Categoria A: Las organizaciones que realizan una contribucion efectiva al trabajo del Comité Técnico o
Subcomté sobre aspectos tratados por este Comité Técnico o Subcomité. Estas organizaciones tienen
acceso a toda la documentacion pertinente y se les invita a las reuniones. Pueden nombrar expertos para
participar en un grupo de trabajo(véase el apartadd.12.1).

? Categoria B: Las organizaciones que han manifestado el deseo de que se le mantenga informadas sobre
el trabajo del Comité Técnico o Subcomité. Estas organizaciones tienen acceso a los informes sobre el
trabajo de un Comité Técnico o Subcomité

NOTA Lacategoria B esté reservada para las organizaciones intergubernamentales
1.17.2.2 A nivel de Grupo de Trabajo (Enlace de Categoria C)
La categoria de enlace a nivel de Grupo de Trabajo es

2 Categoria C. Las organizaciones que realizan una contribucion téea y participan activamente en el
trabajo de un Grupo de Trabajo. Puede incluim las asociaciones de fabricantes, asociaciones
comerciales, consorcios industriales, grupos de usuarios y sociedades cientificas profesionales. Las
organizaciones de enlaceleberan ser multinacionales (en sus objetivoy actividades de desarrollo de
normas) con membresia individual, empresaial o de pais y pueden serde caracter permanente o
transitori o.
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1.17.3 Elegibilidad

1.17.3.1 Anivel de Comité Técnico/ Subcomité (Enlaces Categoria Ay B)

Cuando una organizacion solicita un enlace con un Comité Técnico/Subcomité pfecina de la Secretaria
Central consulte al Organismo Miembro en el pais en el que se encuentra la organizacién. Si el Organismo

Miembro no esta de acuerdoabre el cumplimiento de los criterios de elegibilidad, el caso sera remitido al
TMB para definir la elegibilidad

La oficina de laSecretaria Central también se asegurara de que la organizacién cumpla con los siguientes
criterios de elegibilidad:

? es sinfines de lucrg
? esuna entidad legat la oficina de laSecretaria Central solicitara una copia de sus estatutos
? estd basada en membresias y esta abierta a miembros de todo el mundo, o de una regjifensa

? a través de sus actividades y membresiaethuestra que tiene la competencia y experiencia para
contribuir al desarrollo de las Normas Internacionales o la autoridad para promover su aplicacipn

? tiene un proceso para la participacion de las partes interesadag formulacion de decisiones por
consenso para elaborar los aportes que proporcionaef ISO, ¢ase el Apartado de orientacién para las
organizaciones de enlace de ISO Participacion de las partes interesadas/ creacion de consenso
http://www.iso.org/iso/guidance_liaison -organizations.pdf).

1.17.3.2 Anivel del Grupo de Trabajo (Enlace de Categoria O

Cuando una organizacion solicita un enlace con un Grupo de Trabajo,oficina de la Secretaria Central
consulta alOrganismo Miembro en el pais en el que se encuentra la organizacion y se asegurara de que la
organizacion cumpla con los siguientes criterios de elegibilidad

2 es sin fines de lucro

? a través de sus actividades y membresia demuestra que tiene la conmmratia y experiencia para
contribuir al desarrollo de las Normas Internacionales o la autoridad para promover su aplicacipn

? tiene un proceso para la participacion de las partes interesadag formulacion de decisiones por
consenso para elaborar los aprtes que proporciona €n ISO, ¢ase el Apartado de orientacién para las
organizaciones de enlace de IS© Participacion de las partes interesadas/ creacién de consenso
http://www .iso.org/iso/guidance_liaison-organizations.pdf).

1.17.4 Aceptacion (Enlaces Categoria A, By C

El acuerdo para establecer enlaces deategoriaA, B yCrequiere la aprobaciéon de la solicitud por votacion
de las dos terceras partes de los Miembros P

Seinsta a los Comités a buscar la participacion de todas las partes en el inicio del desarrollo de un elemento
de trabajo. Cuando se presente una solicitud de enlace Categdtial final de la etapa de desarrollo de un
elemento de trabajo determinado, los Mimbros P tendran que tomar en cuenta el valor que se puede
agregar por la organizacion en cuestion a pesar de su tardia participacion en el Grupo de Trabajo
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1.17.5 Derechos y obligacion es
1.17.5.1 Anivel de Técnico/ Subcomité (Enlaces Categoria Ay B)

Los Comités Técnicos y Subcomités procuraran el pleno y, si es posible formal respaldo de las organizaciones
reconocidas como entidades de enlace para cada documento de interés de ésta Ultima

Cualquier comentario de las organizaciones de enlace debe recibédl mismo tratamiento que los
comentarios de los organismos miembros. No se debe asumir que la negativa de una organizacién enlace
para proporcionar pleno respaldado es una oposicién sostenida. Cuando dichas objeciones son consideradas
oposiciones sostenida, se invita a los comités a referirse al Capitulo 2.5.6 para encontrar mayor orientacion

1.17.5.2 Anivel del Grupo de Trabajo (Enlace Categoria C)

Las organizaciones de enlace Categor@Gtienen el derecho a participar como miembros plenos en un Grupo
de Trabajo, equipo de mantenimiento o equipo de proyectvéase el apartaddl.12.1) pero no como lideres
de proyecto o coordinadores

Los expertos del enlace Categori€ actian como el representante oficial de la organizacion que los ha
designado. Sélo podiin asistir a las reuniones plenarias del comité si son invitados expresamente por el
comité para hacerlo. Si son invitados por el comité para asistir, s6lo podran asistir en calidad de
observadores

1.17.6 Ratificacion de enlaces cuando un Proyecto de Comité se convierte en un Comité Técnico o un
Subcomité

Cuando un Proyecto de Comité se convierte en un Comité Técnico o un Subcomité, el nuevo Comité Técnico
Subcomité debera aprobar una resolucion que confirme cuales enlaces de Categoria A y B son ratdika.a
aprobacion de la resolucién requiere una mayoria de votacion de 2/3 de los Miembros P

Tabla 1: Categorias de enlace

Categoria A B C

Propdsito Para hacer una contribucién| Para mantenerse informado| Hacer una contribucién técnica para

efectiva al trabajo del| del trabajo delcomité. redactar normas en un Grupo de
comité. Trabajo.
Eligibilidad 1 Sin fines de lucro | Solo organizaciones 1 Sin fines de lucro
1 Entidad legal intergubernamentales I Competenciay
i Basada @ 1 Sin fines de lucro experiencia relevantes

Membresia (a 1 Entidad legal 1 Proceso para la

nivel mundial o 1 Basadaen participacion de las

en una region Membresia (a partes interesadas y la

amplia) nivel mundial o en toma de decisiones por
1 Competenciay una region consenso

experiencia amplia)

relevantes 1 Competenciay (Ver la clausula 1.17.3.2 para ma
1 Proceso parala experiencia detalles)

participaciéon de relevantes

las partes 1 Proceso para la
interesadas y la participacion de
toma de las partes
decisiones por interesadas y la
consenso toma de
decisiones por
(Ver la cladusula 1.17.3.1 consenso
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para mas detalle$
(Ver la clausula 1.17.3.1
para mas detalle}

Nivel TC/SC TC/SC Grupo de Trabajo

Participacio n | Participar en las reuniones| Para mantenerse informado| Participacion completa  como
TC/SC, acceder a Ilojdel trabajo solamente| miembro del GT (pero no puede se
documentos, puede| (acceso a documentos) coordinador o Lider del proyecto)
designar expertos para los
GTy estos expertos pueden
servir como coordinadores
o Lideres de proyecto

Derechos y | Sin derecho a voto, perg Sin derecho a voto, perg Los expertos pueden asistir a lag
obligaciones puede comentar (los| puede comentar (bs | reuniones del comité si el comité los
comentarios  tienen  el| comentarios tienen  el| invita expresamente, pero solo
mismo tratamiento que los| mismo tratamiento que los| como observaares.

comentarios de los| comentarios de los
organismos miembros) organismos miembros) No puede proponer nuevos
elementos de trabajo

Puede proponer nuevos| No puedo proponer nuevos
elementos de trabajo (ver| elementos de trabajo
cldusula2.3.2).

2 Desarrollo de Normas Internacionales
2.1 El enfoque del proyecto

2.1.1 Generalidades

El deber principal de un Comité Técnico o Subcomité es el mantenimiento y el desarrollo de las Normas
Internacionales. Sin erbargo,también se alienta enérgicamente &s comités a considerar la publicacion de
publicaciones intermedias como se describe eGapitulo3.

Las Normas Internacionales se elaboraran sobre la base de un enfogile proyecto, como se describe a
continuacion.

2.1.2 Plan Estratégico de Negocios

En el Anexo SC se describen los objetivos de los planes estratégicos de negocios, y el procedimiento que se
aplica para su desarrollo y aprobacion

Cada Comité Técnico elaborara umplan estratégico de negocios para su propio campo especifico de
actividad,

a) tomando en cuenta el entorno empresarial en el que se esta desarrollando su programa de trabajo
b) indicando aquellas areas del programa de trabajo que se estan expandiendoueltpas que han sido
completadas, y aquellas a punto de concluir o en progreso constante, y aquellas que no han progresado y

deberiancancelarse(véase también el apartad@.1.9);

¢) evaluar el trabajo de revisidn necesario(véase también el apartadsobre los respectivos suplementos a
las DirectivasISO/IEQ;
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d) dando una vision de las necesidades emergentes

El plan estratégico de negocios debera ser formalmente acordado por el Comité Técnico y se incluird en su
informe de revision y aprobacién por el Consejo de Gestidén Técnica regularmente

NOTA En I1SO, el TMB aprueba el primer plan estratégico de negocios solamente y los comités son responsables de
asegurar las actualizaciones y revisiones regulares

2.1.3 Fases del proyecto

2.1.3.1 La Tabla2 muestra la secuencia de lastapasdel proyecto a través de las cuales se desarrolla el
trabajo técnico, y proporciona el nombre del documento asociado a cada etapa del proyecto. El desarrollo de
la Especificacion Técnica, Informe Técob y Borrador Final de Norma Internacional se describe en

Capitulo3.

Tabla2 2 Fases del proyecto y documentos asociados

Documento asociado
Fases del proyecto
Nombre Abreviatura
Fasepreliminar Elemento de Tabajo Preliminar 2 PWI
Fasede propuesta Propuesta de Nuevo Elemento de | NP
Trabajo?
Fasepreparatoria Borrador (es) de Trabajq(s) 2 WD
Fasede comité Borrador (es) de Comités) 2 CD
Fasede consulta Borrador de Consultab ISO/DIS
IEC/CDV
Fasede aprobacion Borrador Final de Norma FDIS
Internacional ¢
Fasede publica cién Norma Internacional ISO, IE®
ISO/IEC

a Estas etapas se pueden omitir, como se describe erAelexoF.
b Borrador de Norma Internacionalen ISOBorrador de Comitépara votacion enlEC.

¢ Puede omitirse(véase el apartad®.6.4).

2132 F.lilustra los pasos que conducen a la publicacién dmaNorma Internacional.

2.1.3.3 Los Suplementos de ISO e IEC de las Directivas ISO/IEC proporcionan una presentacion matricial
de las etapas del proyecto, con una designacion numérica de las-®tépas asociadas

Para facilitar el seguimiento del desarrtbio del proyecto, ISO ha adoptado un enfoque sistematico para la
gestion de proyectos, basado en la subdivision de los proyectos en etapas y-stdpas

El sistema de gestion del proyecto esta asociado con un sistema de seguimiento detallado del proyeut q
es un subconjunto del Sistema de Cdédigo dease Armonizado GuialS069:1999Sistema de Cdodigo dease
Armonizado (Edicid2)? Principios y directrices para el usd&l AnexoSD proporciona una presentacion
matricial de este sistema de seguimiento de pyectos, con la designacion numérica de las swapas
asociadas. Un proyecto es registrado en la base de datos de la Secretaria Central 1SO, después de hab
llegado a cada paso en particular cuando se indica que se ha tomado la decisién o accion en ede gua
Secretaria Central ISO ha sido debidamente informada
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2.1.4 Descripcion del proyecto y aceptacion

Un proyecto es cualquier trabajo destinado a conducir a la emision de una nueva, modificada o revisada
Norma Internacional. Un proyecto puede posteriormerd ser subdividido (véase también el apartado
2.1.54).

Se emprendera un proyecto soOlo si la propuesta ha sido aceptada conforme con los procedimientos
pertinentes (véase el apartado2.3 para propuestas de nuevos elementos de trabajo, y los respectivos
Suplementos de las Directivas ISO/IEC para el mantenimiento y revision de las Normas Internacionales
existentes).

2.1.5 Programade trabajo

2.15.1 El programa de trabajo de un Comité Técnico o Subcomité comprende todos los proyectos
asignados a dicho Comité Técnico o Subcomité, incluyendo el mantenimiento de normas publicadas

2.15.2 Al establecer su programa de trabajo, cada comité técnico o subcomité debe considerar los
requisitos de planificacion sectoriales asi como las peticiones de normas internacionales iniciadas fuera del
comité técnico, en otros comités técnicos, en grupos asessrdel Consejo de Gestion Técnigaomités de
politica estratégica y organizaciones externas a ISO e |[FZéasetambién el apartado2.1.2)

2.15.3 Los proyectos debea incluirse dentro del campo de actividad establecido de cada comité técnico.
La seleccion de éstos debe estar sujeta a un examen meticuloso conforme a los objetivos definidos y a los
recursos de ISO e IECVéasetambién el apartadoAnexoC.)

2154 A todos los proyectos del programa de trabajo se les debe asignar un numero (véanse los
respectivos Suplementogsie IEC pardas Directivas ISO/IEGpara la numeracion de dcumentos en IEQCy los
proyectos deben mantener ese nimero hasta que se complete el proyecto o se acuerde su cancelacién. El
Comité Técnico o Subcomité puede a su vez dividir el nUmero si considera necesario dividir el propio
proyecto. Las subdivisiones d los trabajos deben encontrarse dentro del campo de actividad del proyecto
original; de lo contrario, se debe realizar un&ropuesta de Nuevo Elemento de Trabajo.

2.155 En el programa de trabajo se debe indéc el Subcomité y/o Grupo de Trabajo al que se le ha
asignado cada proyecto, si se considera apropiado

2.1.5.6 El programa de trabajo establecido para un nuevo Comité Técnico debe someterse al Consejo de
GestidnTécnica para su aprobacion

2.1.6 Fechas objetivo

Los Comités Técnicos o Subcomités deben establecer, para cada proyecto dentro de su programa de trabajo,
las fechas objetivo para completar cada uno de los siguientes pasos:

2 finalizacién del primer Borrador de Trabajo (en el caso en el que el autor de Aropuesta de Nuevo
Elemento de Trabajosolo haya redactado las lineas generales del documento de trabgoséase el
apartado 2.3);

?  circulacion del primer Borrador de Comité

2 circulacion del Borrador de Encuesta

2 circulacion del Borrador Final de Norma Internacional (previo acuerdo con la oficina del Secretario
Genera);
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?  publicacién de laNorma Internacional (previo acuerdo con la oficina del Secretario Genepal

Nota: Los Comités podran decidir omitir la fase de Borrador de Comité (CD), de conformidad con el Anexo SS. El
Borrador Final de Norma Internacional (FDIS) es ahora omitido por defecto de conformidadn laclausula2.6.4.

Estas fechas deben corresporaise con los plazos de desarrollo mas ajustados posiblgzara producir
Normas Internacionales rapidamente, y se deben comunicar a la oficina del Secretario General, desde donde
se distribuye la informacién a losOrganismos NacionalesPara la designaciémle las fechas objetivo, véanse
los Suplementos de laBirectivas ISO/IEC

Al establecer las fechas objetivo, se debe tener en cuenta la relacion entre los proyectos. Se debe dar
prioridad a aquellos proyectos disefiados para seormas Internacionalesde los que dependa la adopcion

de otras Normas Internacionales Tendran prioridad maxima aquellos proyectos que tengan un efecto
considerable en el mercado internacional y cuya relevancia internacional sea reconocida porGansejo de
Gestion Técnica

El Consgo de Gestiobn Técnicgpuede también requerir a la secretaria del Comité Técnico o Subcomité
correspondiente que presente el Ultimo borrador disponible ante la oficina del Secretario General para su
publicacion como Especificacion Técnicgvéase el apartad.1).

Todas las fechas objetivo deben revisarse constantemente y modificarse en la medida en que sea necesario
asi como indicarse claramente en el programa de trabajo. Las fechas objetivo que hayan sido rekdisa
deben notificarse al Consejo de Gestion Técnica. El Consejo de Gestion Técnica cancelard todos los proyectc
que hayan permanecido en el programa de trabajo por mas de 5 afios sin alcanzaetkpa de aprobacion
(véase el apartad@®.7).

2.1.6.1 Generalidades

Cuando se aprueba un nuevo proyecto propuesto (ya sea para una nueva publicacion o para la revision de
una publicacion existente), al pesentar los resultados a leSecretaria Central ddSO la Secretad del Comié
deberd indicar tambiénla via para eldesarrollo de normas seleccionad, de la siguiente manera (todas las
fechas limite son calculada a partir de la fecha de la adopcién como proyecto aprobado, A8l#mento de
trabajo aprobado), etapa 10.99)

Nota: Losplazos para las diversas etapas dentro de las vias de desarrollo se estableceran sobre una base de
caso por caso

SDT 18 viade desarrollo de normas - 18 meses después de la publicacion
SDT 24 \ia de desarrollo de normas z 24 meses para la publicacién

SDT via de desarrollo de normas - 36 meses para la publicacion

SDT 48 via de desarrollo de normas - 48 meses para la publicacion

NOTA Los proyectos que utilicen la via de desarrollo de 18 meses serdn elegibles para el 'Proceso de
publicacion directa' ofrecida por ISO/CS si completan con éxito la votacion DIS dentro de los 13 meses
posteriores al registro del proyecto. Este proceso reduce el tiempo de procesamiento de publicaciones en
aproximadamente un tercio.

Se recuerda a las secretarias de los comités quieben realizar evaluaciones de riesgos durante la

planificacion del proyecto a fin de identificar posibles problemas por adelantado y establecer las fechas
objetivo en consecuencialLas fechas limite saevisaran constantemente por las secretarias de los amités
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gue velaran por que se revisen y sean confirmadas o revisadas en cada reunion del comité. Tales revisiones
tendran que buscar también quese confirmeque los proyectos siguersiendo relevantes para el mercady

en los casos en que seethuestre que Ya no son necesarig, o si la fecha de finalizacion probablsera muy
tardia, provocando quelos actores del mercado adopten una solucion alternativa, los proyectos deberan ser
canceladoso transformado en otro entregable (ver 2.1.6.2)

NOTA El tiempo emplado en lasrondas depruebas durante el desarrollo de una norma no se contara en el
tiempo total de desarrollo. La via de desarrollo de normas se pone en pausa a peticion de la secretaria a
ISO/CS durante lagondas depruebas.

2.1.6.2 Cancelacién automatica de lo s proyectos (y su restablecimiento )

S se supera la fecha limite para la DISfapa 40.00) o publicacion (etapa 60.60), el comité decidira en el
plazo de 6 meses en una de las siguientes acciones

a) proyectos en las etapas preparatorias o de comité: presecion de un DIS si el contenido técnico es
aceptable y maduro; proyectos emtapade investigacion: presentacion de un segundo DIS o FDIS el
contenido técnico es aceptable y maduto

b) publicacién de un TS si el contenido técnico es aceptable,goo improbablemente lo suficientemente
maduro para una futura Norma Internacionaj

c) publicacion de un PAS si el contenido técnico es aceptable, pero improbablemente lo suficientemente
maduro para una futura Norma Internacional o un TS

d) publicacion deun TR- si el contenido técnico no se considera aceptable para su publicacién como TS o
para una futura Norma Internacional,es de naturaleza informativa y seconsidera que no es de interés
para el publicg

e) presentacion de una solicitud de extension d5O/TMB - si no se alcanza el consenso, pero hay un fuerte
interés de las partes interesadas para continuarse podra conceder una prérroga de hasta 9 meses a un
comité para la duracién total del proyecto, pero se recomienda la publicacion de las publitates
intermedias (tales como PAS y TS)

f) cancelaciondel elemento de trabajo- si el comité no puede encontrar una solucian
Si, al final del periodo de seis meses, ninguna de las acciones anteriores se ha tomado, el proyecto quedara

automaticamente anudado por la Secretaria Centratle ISO Dichos proyectos sélo podran restablecerse con
la aprobacion del Consejo de Gestion Técnica de ISO

2.1.7 Gestién de proyectos

La secretaria de un Comité Técnico o Subcomité es responsable de la gestion de todos los prayect
incluidos en el programa de trabajo de ese Comité Técnico o Subcomité, incluido el seguimiento del progreso
de éstos en relacion con las fechas objetivo.

Si no se cumplen las fechas objetivavéase el apartad®.1.6) y el trabajo no cuenta con el apoyo suficiente

(es decir, ya no se cumplen los requisitos de aceptacién para un nuevo trabajo que aparecen éh3db), el
comité responsable debe cancelar el elementedrabajo en cuestion

2.1.8 Lider del proyecto

Para el desarrollo de cada proyecto el Comité Técnico o Subcomité debe designar H#der del proyecto (el
coordinador del WG, un experto designado o el secretario, si se considera adecuado), teniendo en cuenta la
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nominacion dellider del proyecto por parte del autor de la Propuesta del Nuevo Elemento de Trabdjeéase

el apartado 2.3.4). Se debe comprobar que dider del proyecto tiene acceso a los recursos adecuadoarp
desarrollar el trabajo. Ellider del proyecto debe actuar en representacién internacional, sin que su posicion
nacional interfiera. Ellider del proyecto deberia estar preparado para actuar como consultor, cuando asi se
requiera, para los asuntos técmios que surjan desde latapade propuesta hasta la de publicaciofvéase el
apartado2.5a2.8).

La secretaria debe comunicar a la oficina del Secretario Generalngimbre y la direccién dellider del
proyecto, identificando el proyecto de que se trata.

2.1.9 Control del progreso

Los Subcomités y Grupos de Trabajo deben enviar informes sobre el progreso de los proyectos de forma
periddica al Comité Técnico(véase tambiénlos Suplementos dedSOe IECde lasDirectivas ISO/IEQ. Las
reuniones entre las distintas secretarias contribuiran al control del progreso

La oficina del Secretario General debe hace el seguimiento del progreso de todo el trabajo y debe informar
periédicamente al Consejo de Gestion Técnica. En este sentido, la oficina del Secretario General debe recibir
copia de los documentos tal y como se indica en los Suplementos deDagctivas ISO/IEC

Para permitir que la Secretaria Central de ISO supervise el prego de todo el trabajo y que informe
periodicamente al Consejo de Gestién Técnica de ISO la secretaria del comité velara por que la Secretariz
Central de ISO sea notificada cada vez que se distribuye un nuevo documento

2.1.10 La responsabilidad de mantener los r egistros

La responsabilidad de mantener los registros relativos al trabajo del comité y los antecedentes de la
publicacién de las Normas Internacionales y otras publicaciones de ISO se divide entre las secretarias de los
comités y la Secretaria Central diSQ El mantenimiento de estos registros es de particular importancia en el
contexto de los cambios de la responsabilidad de la secretaria de un Organismo Miembro a.0feonbién es
importante que la informacién sobre las decisiones clave y correspondencienportante referente a la
preparacion de las Normas Internacionales y otras publicaciones de ISO deben recuperarse facilmente en el
caso de presentarse cualquier disputa sobre la procedencia de los contenidos técnicos de las publicaciones

Las secretariasde los comités deberan establecer y mantener registros de todas las transacciones oficiales
relativas a sus comités, en particular copias de referencia de las actas de las reunioapsobadas y
resoluciones. Las opias de los documentos de trabajo, reswdtos de los votos, etadeberan mantenerse al
menos hasta el momento en que las publicaciones a las que se refieren se han revisado o se haya completad
su proxima revision sistematica,pero, en cualquier caso, durante un minimo de cinco afios después de la
publicacién de las Normas Internacionales relacionadas o cualquier otra publicacién del ISO

La Secretaria Central de ISO mantendra copias de referencia de todas las Normas Internacionales y cualquier
otra publicacion de 1SO incluyendo ediciones retiraday mantendran actualizados los registros de los votos

de los Organismos Miembro en relaciéon con estas publicaciondsas copias del Borradores de Normas
Internacionales (DIS) y del Borrador Final de Norma Internacional (FDIS), incluyendo los informes aimos

a la votacion, y las pruebas finales se mantendran al menos hasta el momento en que las publicaciones a que
se refieren han sido revisadas o han completado su siguiente revision sistematiparo, en cualquier caso,
durante un minimo de cinco afios depués de la publicacion

2.2 Fasepreliminar

2.2.1 LosComités Técnico Subcomités pueden introducir en sus programas de trabajo, por una mayoria
simple de los votos de sus miembros ,Elementos de Trabajo Preliminares (correspondientes a asuntos
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relacionados con las tecnologias emergentes, por ejempl@ue no estén todavia lo suficientemente maduros
como para que progresen atapasmas avanzaday para los cuales no pueden establecerse fechas objetivo

Estos elementos pueden incluir, entre otros, aquéllos @mcionados en el plan estratégico, concretamente tal
y como aparecen en el apartadd.1.2d) dando una posible visién de las necesidades emergentes

2.2.2 Todo Elemento de Trabajo Preliminar sera registrado eel programa de trabajo.

2.2.3 Todo Elemento de Trabajo Preliminarestaran sujetos a revision periédica por el comité. El comité
evaluard la adecuacion al mercado y los recursos necesarios para todos esos articulos

Todo Elemento de Trabajo Preliminarque no haya progresado hasta la etapa de propuest¢a IECantes de la
fecha de caducidad propuesta por el TC/SCen ISO en dapsode 3 afiosseracanceladoautomaticamente

2.2.4 Esta etapa puede ser utilizada para la elaboracién de una Propuesta de Nuewenteinto de Trabajo
(véase el apartad®.3) y el desarrollo de un borrador inicial

2.2.5 Antes de pasar a laetapa preparatoria, todos esos elementos estaran sujetos a aprobacion de
conformidad con los procedimientos descritos en2.3.

2.3 Fasede prop uesta

En el caso de propuestas para preparar publicaciones de sistemas de gesti@ase el AnexdL.
2.3.1 UnaPropuesta de Nuevdlemento de TrabajaNP) es una propuesta para

? unanueva norma

? una nueva parte de una norma vigente

? unaEspecificacion Técnicgvéase el apartad.1) o un Borrador Final de Norma Internacional(véase ¢
apartado 3.2).

La etapa NP ¢lausula2.3) no se requierepara:

- enmienda o revision de una norma vigentain TS o PA$si esta dentro de su vida Util de 6 afios)

- Laconversibn aun TS o PAS en un IS
Sin embargq el Comité debera aproebar una resolucion que contega los siguientes elementos 1) fechas
objetivo, 2)confirmacion de que el alcance no sera expandidoy 3) coordinador o lider del proyecto. El
comité deberatambién poner en marcha una convocatoria de gertos (no se requiere el Formulario 4)

Para la conversion de un TS o un PAS a un IS, se requiere una resolucion mayoritaria de dos tercios.

Si la revision o las enmiendas resultan en un alcance ampliado, aplica 2.3 (se iniciara la votacién del NWIP y
serequiere el Formulario 4).

2.3.2 UnaPropuesta de Nuevo Elemento de Trabajdentro del &mbito de un Comité Técnico o Subcomité
ya existente puede hacerse a la organizacion correspondiente por

? unorganismo naconal;

2 la secretaria de es€omité Técnicoo Subcomité
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2 otro Comité Técnicoo Subcomité

? una organizacion de enlacen ategoriaA;

? el Consejo de Gestion Técnicauno de sus grupos asesores
? el Secretario General

2.3.3 Cuando tanto un Comité Técnico de ISO e IEC se refiere, los Secretarios Generales se encargaran de
coordinacién necesaria(Véasetambién el apartadoAnexoB.)

2.3.4 Cada Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajalebera presentarse utilizando el formulario
adecuado, y sera plenamente justificado y debidamente documentafi@ase el apartaddAnexoC).

El autor de la Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo debera

2 hacer todo lo posible para proporcionar un primer Borrador de Trabajo para discusion, o debera ofrecer
al menos un esbozo de dicho Borrador de Trabgjo

? nombrar a un jefe de proyecto

2 discutir la propuesta con el liderazgo del comité antes de presentar el formulario apropiado, para
decidir sobre un camino de desarrollo apropiado (basado en las necesidades del mercado) y redactar un
plan de proyecto que incluya hitos clave y la fecha propuesta pdeaprimera reunion.

El formulario deberd presentarse a la oficina del Secretario General o a la secretadal comité
correspondiente para las propuestas en el ambito de un comité ya existente

La oficina dd Secretario General o el presidente del comitg la secretaria correspondiente se asegurara de
gue la propuesta se desarrolla correctamente, de acuerdo con los requisitos 1SO e (i&ase el apartado
Anexo(C) y proporcionara informacion suficiente para apoyala toma de decisiones informada por parte los
Organismos Nacionales

La oficina dd Secretario Generab el presidente y secretario del comité correspondient@nalizaran también

la relacion de la propuesta de trabajo existente, y podran consultarlas partes interesadas, incluyedo al
Consejo de Gestion Técnicalos comités que llevan a cabo el trabajo existente relacionado. Si es necesario,
se puede establecer un grupo ad hoc para examinar la propues@ualquier revision de las propuestas no
debe exceler las 2 semanas.

En todos los casos, la oficina del Secretario General o el Presidente y el Secretario del comité
correspondiente puedentambién afiadir comentarios o recomendaciones enléormulario de propuesta.

Véase el Anexo K de nuevas propuestas elementos de trabajo para proyectos de comités.

Las copias del formulario completo se distribuirdn a los miembros del Comité Técnico o Subconptra la
votacion de los Miembros P e informacion para losMiembros Oy miembros de enlace

La fecha prevista paa la disponibilidad de la publicacién debera indicarse en el formulario
Una decision relativa a la Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajodedetomar por correspondencia
Se deben recibir los votos dentro d&2 semanas

El Comité podra decidir en cadacaso, mediante una resolucion, acortar el periodo de votacion de las
propuestas de nuevos elementos de trabajo a 8 semanas.
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Al completar el formulario de votacion, los Organismos Nacionalesleberdn presentar una declaracién que

declaracién, el voto negativo de un organismo nacional no sera registrado ni considerado
2.3.5 Requisitos de aceptacion

a) aprobaciondel elemento de trabajo por mayoriade 2/3 por los Miembros P de los Comités Técnicos o
Subcomitész se incluyen las abstenciones en el computo de los votgs

b) compromiso de participar activamente en el desarrollo del proyecto, es decir hacer una coibicion
efectiva en la etapa preparatorianominando expertos técnicosy comentandolos Borrador de Trabajos,
por como minimo 4 Miembros P en comités con 16 o menos Miembros P, y por lo menos 5 Miembros P
en comités con 17 o mas Miembros ;B06lo se tomardnen cuenta a los Miembros P que aprobaron
también la inclusién del elemento de trabajo en el programa de trabajo [véase a)] a la hora de hacer este
recuento. Si los expertos no son nombrados en el formulario que acompafia un voto de aprobacion,
entonces elcompromiso del organismo nacional para la participacion activa no sera registrado ni
considerado a la hora de determinar si se han cumplido los criterios de aprobacion en esta votacién

Si en el contexto de un NWIP, un organismo miembro no proporciona udaclaracion de justificacion clara
Oi ACA Ppi O NOi OA Oi 6 O1idéonh 1T A OAAOAOGAOpPA AAT AT EOV
(2) semanas para proporcionar una explicacion

Si el organismo miembro no proporciona una respuesta dentro de eperiodo de 2 semanas, no se contara el
voto en el resultado

Las Secretarias no debvén hacer juicios de valor acerca de la justificacion y det#n preguntar al organismo
miembro en caso de duda

Si los organismos miembros no nombran un experto en el fornario, tienen dos (2) semanas siguientes al
resultado de la votacion para nombrar su experto. Si no se respeta este plazo, no se contara el voto del
organismo participante, lo que afecta el requisito de aprobacién para el anterior punto (b)

Los comités irdividuales pueden incrementar este requisito minimo de expertos designados

En los casos, en los que se puede documentar que la industria y/o los conocimientos técnicos existen sélo
con un nimero muy reducido de Miembros P, entonces el comité podréa solaitla autorizacion del Consejo

de Gestidn Técnica para proceder con menos de 4 o 5 expertos técnicos designados

2.3.6 Una vez que se acepta unBropuesta de Nuevo Elemento de Trabajesta sera registrada en el
programa de trabajo del Comité Técnico o Subcomité correspondiente como un nuevo proyecto con la
debida prioridad. Los plazos acordados(véase el apartado2.1.6) se indicaran en el formulario
correspondiente.

Los resultados de la votacion seran reportados a la Secretaria Central de 1SO (utilizando el Formulario 6) o a
la Oficina Central de IEC (utilizando el Formulario RVN) dentro de lassemanas después del cierre de la
votacion.

2.3.7 Lainclusién del proyecto en el programa de trabajo concluye la etapa de propuesta

2.4 Fasepreparatoria

2.4.1 La etapa preparatoria abarca la preparacion de un Borrador de Trabajo (WD) en conformidad con la
Directivas ISO/IEC, Parte 2
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2.4.2 Cuando se acepta un nuevo proyecto el lider del proyecto debe trabajar conjuntamente con los
expertos designados por los Miembros P durante la aprobaci¢uéase el apartad®.3.5a)].

2.4.3 La Secretaria pdra proponer al Comité Técnico o Subcomité, ya sea en una reunién o por
correspondencia, crear un Grupo de Trabajo cuyo coordinador normalmente sera el responsable del
proyecto.

Dicho Grupo de Trabajo se constituira por el Comité Técnico o Subcomité, quebdra definir la(s) tarea(s) y
establecer la(s) fecha(s) objetivo para la presentacion del(los) borrador(es) para el Comité Técnico o
Subcomité(véase también el apartadd..12). El coordinador del Grupo de Trabp velara por que el trabajo
realizado permanezca dentro del alcance del tema de trabajo sometido a votacion

2.4.4 En respuesta a la propuesta de crear un Grupo de Trabajo los Miembros P que aceptaron participar
activamente [véase el apartado2.3.5a)] deberan confirmar cada uno su experto(s) técnico(s). Otros
Miembros P u organizaciones de enladgo A también pueden nominar experto(s)

2.4.5 El lider del proyecto es el responsable del desarrollo del proyecto yormalmente convocara y
presidira cualquier reunion del Grupo de Trabajo. Ella o gueden invitar a un miembro del Grupo de
Trabajo para que actle como su secretario

2.4.6 Se haré todo lo posible para preparar version del texto en inglés y francés cohfia de evitar
demoras en las etapas posteriores del desarrollo del proyecto

Si una norma trilingle (nglés - francés- ruso) debe ser preparada, esta disposicion debe incluir la versién en
ruso.

2.4.7 Paralos limites de tiempo relativos a esta etapaéase el apartad®.1.6.

2.4.8 La etapa preparatoria finaliza cuando un Borrador de Trabajo esta disponible para su distribucién a
los miembros del Comité Técnico o Subcomité como un primer Borrador de Comité (jGDesta registrado
por la oficina del Secretario General. EI comité también podra decidir la publicacion del ultimo Borrador de
Trabajo como un PA%véase el apartad@.2) para responder las necesidades partidares del mercado

Si el comité ha optado por omitir el C¥véase el apartado2.5), la etapa preparatoria termina cuando el
Borrador de Encuesta (DIS) esta disponible para circulaciqivéase el apartad®.6).

2.5 Fasede comité

2.5.1 La etapa de comité es el principal escenario donde se toman consideracionlos comentarios de los
Organismos Nacionales, con miras a llegar a un consenso sobre el contenido técnico. Los Organismos
Nacionales deberan, por tanto, estudr con detenimiento los textos delos Borradores de Comités y
presentar todos los comentarios pertinentes en esta etapa

Los comités podran decidir saltarse la etapa CD de conformidad conAglexoSS.

Cualquier simbolo gréafico se sometera al comité de IS@rtinente responsable de la inscripcion de los
simbolos graficos(véase el Anex&H).

2.5.2 En cuanto esté disponible, un Borrador de Comité se distribuira a todos los Miembros P y Miembros
O del Comité Técnicm Subcomité para su consideracion, con una clara indicacion de la fecha limite para el
envio de respuestas

Un periodo de8, 12 o0 16 semanaspara comentar, segin lo acordado por el Comité Técnico o Subcomité,
estara disponible para los Organismos Naciones.
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Por defecto la circulacion del CD es dsemanas

Los comentarios se pueden enviar para la preparacion de la compilacion de comentarios, de conformidad
con las instrucciones impartidas

Los Organismos Nacionales deberan informar plenamente a sus deddgs sobre la posicion nacional antes
de las reuniones

2.5.3 En las primeras 4 semanas posteriores a la fecha limite para enviar respuestas, la secretaria debe
preparar la recopilacién de comentarios y organizasu circulaciéon a todos los miembros P y O del Comité
Técnico 0 Subcomité. Al preparar esta recopilacion, la secretaria debe indicar su propuesta, tras consultar al
presidente del Comité Técnico o Subcomité y, en caso de que sea necesario, al jefe deegimypara
proceder con el proyecto ya sea

a) para discutir el Borrador de Comitélos comentarios en la siguiente reunién, o
b) para circular un Borrador de Comité revisado para su consideracion, o
c) pararegistrar el Borrador de Comité para l@tapade encuesta(véase el apartad@®.6).

En los casos de b) y ¢), la secretaria debera indicar en la compilacion de los comentarios las medidas
adoptadas en cada uno de los comentarios recibidos. Esto se pondra a diggiéa de todos los Miembros P,

si es necesario mediante la circulacion de una compilacién revisada de los comentarios, a mas tardar
paralelamente a la presentacion de un CD revisado para ser considerado por el Comité (caso b) o
simultaneamente a la preserdcion de la version finalizada del proyecto a la oficina del Secretario General
para el registro de laetapade encuesta (caso c)

Serequiere que todos los Comités respondan a todos los comentarios recibidos

Si, en lasB semanas posteriores a la fecha denvio, 2 0 mas miembros P se muestran en desacuerdo con la
propuesta b) o c¢) de la secretaria, el Borrador de Comité debe discutirse en una reun{édase el apartado
4.2.13).

2.5.4 Siun Borrador de Comité es objeto de discusion en una reunion sin que se alcance ningun acuerdo al
respecto en esa ocasion, se debe distribuir un Borrador de Comité que incorpore las decisiones acordadas
durante la reunién enlas siguientes 12 semanaspara su consideracion. Lo©rganismos Nacionalegleben
disponer de un periodo de8, 12 o 16 semanas segun lo acordado por el Comité Técnico o Subcomité, para
enviar comentarios al borrador y a las versiones posteriores

2.5.5 Los distintos borradores deben tomarse en consideracién hasta que los miembros P del Comité
Técnico o Subcomité alcancen un consenso o se decida abandonar o aplazar el proyecto.

2.5.6 La decision de circular un borrador de encuestévéase el apartadd®.6.1) debe tomarse basada en el
principio de consenso

Es responsabilidad del presidente deComité Técnicoo Subcomité tras consultar al secretario de su comité
y, de ser necesarigal jefe de proyectq juzgar si el borrador cuenta con el suficiente apoyo teniendo en
cuenta la definicion de consenso establecida en la GU&D/IEC2:2004.

Gonsenso: Acuerdo general, caracterizado por la ausencia de oposicion firme a asuntos esenciales po
ninguna parte importante de los intereses afectados y por un proceso que implica considerar las
opiniones de todas las partes de cualquier posicién divergente

NOTA #1 1 OAT 61 11 EIiDPIEAA T AAAOAOEAI AT OA O1 AT EIi EAAAS
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Lo siguiente se aplica a la definicidbde consenso

En el proceso de llegar a un consenso, diversos puntos de vista se expresaran y abordardn a medida que e
documento evoluciona3 ET Al AAOCIi h 1 A0 Oi bl OEAET T AO O1 Gbfas EA
actas de las reuniones e comité, Grupo de Trabajo (GT) wtros grupos (por ejemplo, grupos de trabajo,
grupos consultivos,etc) y que sonmantenidas por una parte importante de los interesesnvolucraosy que

son incompatibles con el consenso del comit®€ T O OAT OT h 1 AOj AGEEET GIAT OED OA
funcion de la dinamica del comité y deb@ ser determinado por los lideres del comité analizando caso por
casa El concepto de una oposicién sostenida no es aplicable en el contexto de los votos de organismos
miembros en CDDIS o FDIS ya que éstos estan sujetos a las reglas de votacion aplicables

Aquellos que expresan oposiciones sostenidas tienen derecho a ser escuchados y se recomienda el siguiente
enfoque cuando se declara una oposicidén sostenida

2 El liderazgo debea primero evaluar si la oposicion® OAAA OAO AT T OE AAdSiddh A
sostenidag, es decir, si se ha sustentado en una parte importante de los interes@golucrados. Si este no es
el caso, la direccidn registred la oposicion (es decir, en el acta, gistros, etc) y continuard liderando el
trabajo sobre el documento

2 Si el liderazgo determina que existe una oposicidn sostenida, estd obligada a intentar resolverla de
buena fe. Sin embargo, una oposiciéon sostenida no es similar a un derecho de veto.ohligacion de
atenderlano implica la obligacion de resolverla con éxito

La responsabilidad de evaluar si se ha llegado a un consenso o no es responsabilidad exclusiva de los lideres
Esto incluye evaluar si existe oposicion sostenida o si cualquier agioidn sostenida se puede resolver sin
comprometer el nivel existente de consenso sobre el resto del documento. En tales casos, los lideres
registraran la oposicion y continuaran el trabajo

Dichas partes con oposiciones sostenidas podran hacer uso de fescanismos de apelacién como se detalla
en elCapitulo5.

En caso de duda en relacién con el consenda aprobacion por parte de dos tercios de los miembros P del
Comité Técnicoo Subcomité puede considerarse suficiente para que se acepte el registro d&brrador de
Comité como borrador de encuestano obstante, siempre se debe hacer todo lo posible por resolver los
votos negativos

Las abstenciones se excluyen cuando se cuentan los votos, asi como los votos negativos que no esté
acompafados por las razoes técnicas.

La secretaria del Comité Técnico o Subcomité responsable @xrrador de Comité debe garantizar que el
borrador de encuesta engloba la totalidad de las decisiones tomadas, ya sea en reuniones 0 por
correspondencia.

2.5.7 Cuando se alcanza un consenso en @bmité Técnicoo Subcomité su secretaria debe enviar la
version final del borrador en formato electrénico, de forma adecuada para su distribucion a los miembros
nacionales para encuesta (véase elpartado 2.6.1), y a la oficina del Secretario General (con copia a la
secretaria del Comité Técnico en el caso de un Subcomité) enléssemanagposteriores, COmo maximo

La secretaria presentara la propuesta de Borrador de Norma Internacional (DIS) aSacretaria Central de la
ISO en formato electronico junto con un informe explicativo completo (formulario 8A de ISO) y la
compilacion de los comentarios y acciones tomadas en respuesta a los comentarios en el CD final

2.5.8 Para obtener informacién sobre los plazos de tiempo relativos a estéapa, véase el apartad@.1.6.
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2.5.9 Laetapade comité concluye cuando se han seelto todos los asuntos técnicos y se ha aceptado que
se circule unBorrador de Comité como borrador de encuesta, y éste se ha registrado en la oficina del
Secretario General. Los textos que no cumplan conRarte 2 de las Directivas ISO/IEC, deben dewadrse a la
secretaria para su correccion antes de que se registren

2.5.10 Si los asuntos técnicos no se pueden resolver en su totalidad dentro de los plazos de tiempo
apropiados, los Comités Técnicos y Subcorég pueden considerar la publicacion de un documento
intermedio, como una Especificacion Técniclvéase el apartada3d.1) mientras se alcanza un acuerdo para
publicarlo comoNorma Internacional.

2.6 Fasede encuesta

2.6.1 En laetapade encuesta, la oficina del Secretario General debe circular el borrador de encuesta (DIS
en ISO, CDV en IEC) a todos IBsganismos Nacionalepara un periodo de voto del2 semanas

Para informacién acerca de la politica referente al usedos idiomas véase el apartadcAnexoE.

Se debe indicar a lo©rganismos Nacionale$a fecha limite para la recepcion de votos por parte de la oficina
del Secretario General.

Al término del periodo de votacion el Secretario General debe enviaren las siguientes 4 semanas|
presidente y al secretario delComité Técnicoo Subcomité los resultados dela votacién junto con los
comentarios recibidos, para realizar las acciones siguientes sin demora.

2.6.2 Los vaos enviados por los Organismos Nacionalesdeben ser explicitos: positivo, negativo o
abstencion.

Un voto positivo puede ir acompafiado de comentarios técnicos o editoriales, en el entendido de que el
secretario, tras consultar al presidente del Comité Té@o o Subcomité y al jefe de proyecto, decida como
abordarlos.

Si un organismo nacional considera que un borrador de encuesta es inaceptable, debe votar negativamente y
especificar las razones técnicas. Dicho organismo puede indicar que la aceptacién éetas modificaciones
técnicas cambiard su voto negativo a uno positivo, pero no debe en ningdn caso emitir un voto afirmativo
con la condicién de que se acepten las modificaciones propuestas.

En el caso en que un organismo miembro ha votado negativament& presentar una justificacion, no se
contara el voto.

En el caso de que un organismo miembro ha votado negativamente y ha presentado los comentarios que no
son claramente de caracter técnico, el secretario del comité debera comunicarse con el Administnadel
Programa Técnico de ISO/CS dentro de 2 semanas del cierrevdéacion.

2.6.3 Se aprueba un borrador de encuesta si

a) una mayoria de dos tercios de los votos emitidos por los miembros P del Comité Técnico o Subcomité
estan a favor, y

b) no mas de lacuarta parte del total de votos emitidos es negativo

Las abstenciones no se incluyen en el computo de votos, ni tampoco los votos negativos que no vayan
acompafiados de razones técnicas
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Los comentarios recibidos después del periodo de voto normal se eania la secretaria del Comité Técnico o
Subcomité para que se tengan en cuenta en la proxima revisiéon de la Norma Internacional

2.6.4 Al recibir el resultado de una votacion y los comentarios, el presidente del Comité Técnico o
Subcomité, en colaboraciorcon la secretaria del mismo y el jefe de proyecto y tras consultar a la oficina del
Secretario General, debe tomar una de las siguientes acciones:

a) una vez cumplidos los criterios de aprobacion del apartado 2.6y38no se deben incluir cambios técnicqs
proceder a su publicacién (véase el apartado 2.8)

b) cuando se cumplen los criterios de aprobacion de 2.6.3, pero deben incluirse los cambios técnicos, para
registrar el borrador de la consulta, segun se modificd, como borrador final de la norma internaceln

c) cuando no se cumplan los criterios de aprobacién del apartadb6.3;
1) circular un borrador de encuesta para voto revisadg¢véase el apartad®.6.1), 0

NOTA Se circulara un borrador deconsulta revisado por un periodo de votacién de8 semanas que puede
extenderse hastal2 semanassi asi losolicita uno 0 mas de los miembros P del comité correspondiente.

2) circular un Borrador de Comité revisado para comentarig®

3) discutir sobre el borrador de encuesta para comentarios durante la préxima reunio
2.6.5 Enlas 12 semanassiguientes al final del periodo de vaicion, la secretaria de urComité Técnicoo
Subcomité debe elaborar un informe que la oficina del Secretario General debe circular a l@sganismos
Nacionales En el informe se debe
a) especficar el resultado de votacion
b) expresar la decision del presidente deComité Técnicoo Subcomité

c) reproducir el texto de los comentarios recibidosy

d) incluir las observaciones de la secretaria del Comité Técnico o Subcomité sobre cada uno de los
comentarios recibidos

Se debe hacer todo lo posible por resolver los votos negativos.

Si, en los dos meses siguientes a la fecha de envio, dos 0 mas miembros estan en desacuerdo con la decisic
2.6.4¢)1) o 2.6.4¢c)2) del presidente, el borrador debe exminarse en una reunién(véase el apartado
4.2.13).

Se requiere que todos los Comités respondan a todos los comentarios recibidos

2.6.6 Una vez que el presidente haya decidido proceder adtapade aprobacién(véase el apartad@®.7) o

a laetapade publicacidon(véase el apartad@®.8), la secretaria delComité Técnicoo Subcomitédebe preparar

un texto final, en los16 semanasl6 semanassiguientes al final del periodo de voto, como méximo, con la
ayuda del comité de redaccion, y enviarlo a la oficina del Secretario General para la elaboracion y circulacion
del Borrador Final de Norma Internacional

La secretaria debe facilér a la oficina del Secretario General un texto en formato electrénico modificable, asi
como en un formato que permita la validacion del formato modificable.
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Los textos que no cumplan con la Parte 2 de las Directivas ISO/IEC deben devolverse a la secaepara su
correccion antes de que se registren.

El texto revisado se presentara a la Secretaria Central de ISO, en formato electrénico, junto con la decision
del presidente tomada como resultado de la votacion, utilizando el Formulario 13 de ISO, e incluge una
indicacion detallada de las decisiones tomadas para cada comentario como Anexo B al Formulario ISO 13
2.6.7 Para obtener informacién sobre los plazos de tiempo relativos a esttapa, véase el apartad®.1.6.

2.6.8 Laetapade encuesta concluye con el registro, por parte de la oficina del Secretario General, del texto

para su circulacion comaBorrador de Norma Internacionalo para su publicacion comdNorma Internacional,
en el caso descrito en el apartawl2.6.4a) y b).

2.7 Fasede aprobacién

2.7.1 En laetapade aprobacion, elBorrador Final de Norma Internacional (FDIS) debe distribuirlo la
oficina del Secretario General en un plazo de2 semanasa todos losOrganismos Nacionalepara votaciéon
en un periodode 8 semanagq6 semanas en |IEC)

Se debe indicar a lo®©rganismos Nacionaleda fecha limite para la recepcion de los votos por parte de la
oficina del Secretario General

2.7.2 Los votos enviados por losOrganismos Nacionalesdeben ser explicitos: positiv, negativo o
abstencion

Un organismo nacional puede enviar comentarios sobre cualquier voto del FDIS
Si un organismo nacional considera que un Borrador Final de Norma Internacional es inaceptable, debe
votar negativamente y especificar las razones técras. Dicho organismo no debe en ningln caso emitir un

voto afirmativo con la condicion de que se acepten las modificaciones propuestas.

En el caso de que un organismo miembro ha votado negativamente sin presentar una justificacién, no se
contard el voto.

En el caso de que un organismo miembro ha votado negativamente y ha presentado los comentarios que no
son claramente de caracter técnico, el secretario del comité deberd comunicarse con el Administrador del
Programa Técnico en ISO/CS dentro de las 2 semamis cierre de la votacion.

2.7.3 Se aprueba un Borrador Final de Norma Internacional que se haya circulado para votacion si

a) una mayoria de dos tercios de los votos emitidos por los miembros P del Comité Técnico o Subcomité
estan a favory

b) no mas dda cuarta parte del total de votos emitidos es negativo

Las abstenciones no se incluyen en el cébmputo de votos, ni tampoco los votos negativos que no vayan
acompafados de razones técnicas.

2.7.4 La secretaria del Comité Técnico o Subcomité tiene la resmailidad de indicar a la oficina del
Secretario General, al final del periodo de votacién, cualquier error tipografico que se haya podido introducir
durante la elaboracion del borrador; en est&tapano se admiten otras modificaciones editoriales o técnics.

2.7.5 Todos los comentarios recibidos se conservaran para la proxima revision y se registraran en el
formulario de votacién como "indicados para una futura consideracion". Sin embargo, el Secretario junto con
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la oficina del Director Ejecutivo puede tréar de resolver errores editoriales obvios. No se permiten cambios
técnicos a un FDIS aprobado

Enlas 2 semanassiguientes al final del periodo de votacion, la oficina del Secretario General debe circular a
todos losOrganismos Nacionalesin informe en elque figure el resultado de voto y se indique la aprobacion
formal de los Organismos Nacionalegpara emitir la Norma Internacional o el rechazo formal del Borrador
Final de la Norma Internacional.

2.7.6 Una vez aprobado el Borrador Final de Norma Internaghal conforme a las condiciones del apartado
2.7.3,se debe proceder a l@tapade publicacién(véase el apartad@®.8).

2.7.7 Sino se aprueba el Borrador Final de Normiaternacional conforme a las condiciones del apartado
2.7.3, el documento debe devolverse alComité Técnico o Subcomité correspondiente para su
reconsideracion en virtud de las razones técnicas que justifican lostes negativos

El comité puede decidir entre las siguientes opciones

? volver a presentar un borrado modificado como Borrador de Comité, borrador de encuesta o, en el caso
de 1SO, como Borrador Final de Norma Internacional;

?  publicar una Especificacién €cnica(véase el apartad®.1);

?  publicar una especificacion disponible al publico (véase el punto 3.2);

? cancelar el proyecto

2.7.8 Laetapade aprobacién concluye con la circulacién del informe de votacidwéase el apartad@®.7.5)

en el que se indica que el FDIS ha sido aprobado para su publicaci6n como Norma Internacional, como
Especificacion Técnicdvéase el apartada.1.1.2),0 que se ha devuelto el documental comité.

2.8 Fasede publicacion

2.8.1 En 6 semanas la oficina del Secretario General debe corregir cualquier error indicado por la
secretaria delComité Técnicoo Subcomité e imprimir y distribuir la Norma Internacional.

2.8.2 Laetapade publicacion cortluye con la publicacion de I&Norma Internacional.

2.9 Mantenimiento de las publicaciones

Los procedimientos para el mantenimiento de lapublicacionesfiguran en los Suplementos de laBirectivas
ISO/IEC

2.9.1 Introduccio n

Cada Norma Internacional y otro document publicado por ISO o de forma conjunta con IEC sera objeto de
revision sisteméatica con el fin de determinar si se debe confirmar, revisar/modificaconvertir en otra forma
de publicacion, o retirada, de acuerdo a la Tabla S1

Un comité puede en cualquiemomento entre revisiones sistematicas aprobar una resolucién iniciando una
revision o enmienda de una norma.

Ver la clausula 2.3.1 para el proceso para iniciar una revisiéon o enmienda de una norma existente.
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Para cambios menores, p. actualizaciones y cam$ editoriales, que no afectan el contenido técnico, se
puede aplicar un procedimiento abreviado llamado "revision menor". Esto se compone solo de la propuesta
de una revision menor por parte del comité (a través de una resolucion), aprobacién y etapaspigblicacion

(ver 2.7 y 2.8). Tras la resolucién del comité técnico responsable y la consulta del responsable del programa
técnico 1SO responsable, se distribuira un borrador final del documento final revisado para una votacion
FDIS de 8 semanas y de 12 manas en el caso de los documentos del Acuerdo de Viena. El Prélogo de la
préxima edicion del producto indicativo indicara que se trata de una revision menor y enumerara las
actualizaciones y cambios editoriales realizados.

TablaS17? Calendario de las revisiones sistematicas

Max. tiempo
transcurrido antes

Max. de nimero de
veces de quese

Documento . . Vida maxima
de la revision puede confirmar un
sistematica documento
Norma Internacional 5 afios No limitado No limitado
Especificacién Técnica 3 afnos Se recomienda una | 6 aflosrecomendado
(véase el apatado 3.1.3) vez
Borrador Final de Norma 3 afios Una vez 6 afos

Internacional (véase el
apartado 3.2.4)

(Si no se convierte después de
este periodo, se propone
retirar el documento)

Informe Técnico(véase el No limitado

apartado 3.3.3)

Sin especificar Sin especificar

Una revision sistematica normalmente se inicia en las siguientes circunstancias

? (todos los documentos) por iniciativa y como una responsabilidad de la secretaria del comité
correspondiente, porlo general como resultado de haber transcurrido el periodo especificado desde la
publicacién o la dltima confirmacién del documentoo

? (para las Normas Internacionales y Especificacion Técnica) una accién predeterminada por la
Secretaria Central de ISGBi no se ha iniciado una revision sistemética de la Norma Internacional o
Especificacién Técnica involucrada por la secretaria del comité responsajie

? (todos los documentos), a peticién de uno o m&rganismos Nacionaleso
? (todos los documento$ a solicitud del Secretario General

El calendario de una revision sistemética se basa normalmente en el afio de la publicacion o, en un
documento que ya ha sido confirmado, en el Ultimo afio en el que fue confirmado. Sin embargo, no es
necesario esperar que tanscurra el plazo maximo para revisar un documento

2.9.2 Revision
El periodo de revision es de20 semanas

NOTA Las revisiones sistematicas son administradas electrénicamente por la Secretaria Central de ISO y se invita a
todos los miembros de ISO a responder @sas revisionesLos miembros P de un comité dado tienen la obligacién de
votar en todas las votaciones de revision sistematica de los entregables bajo la responsabilidad de ese coiflté.
proposito de las revisiones se ha ampliado para incluir la inforn@én existente cuando los organismos miembros han
necesitado hacer modificaciones con el fin de hacer que las normas ISO sean adecuadas para la adopcion nataleal
modificaciones deben ser consideradas por los comités con el fin de determinar si esesario tomarlas en cuenta para
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mejorar la relevancia global de una normalLa decisién final, para revisar, confirmar o retirar una norma, permanece
con los Miembros P del comité responsable

Después del cierre de la votacion, la propuesta de la secretarjae refleja los resultados de la votacién se
comunicard a los miembros del Comité Técnico o Subcomité utilizando el Formulario.2daximo 6 meses
después del cierre de la votacion, el comité tomard una decision final en cuanto a si se debe revisar,
confirmar o revocar la norma, tras lo cual la secretaria presentara la decision del comité a la Secretaria
Central de 1ISO

2.9.3 Interpretacién de los resultados de la votacion

2.9.3.1 Generalidades

Por lo general, una decisibn sobre la accion apropiada que se debe tomar desp de una revision
sistematica se basa en una simple mayoria de los votos de los Miembros P para una accidn especifica. Si
embargo, en algunos casos, hacer un analisis mas detallado de los resultados puede indicar que otra
interpretacion puede ser mas apopiada.

NOTA No es factible establecer reglas concretas para todos los casos cuando se interpretan los resultados de la
votacion debido a la variedad de respuestas posibles, grados de ejecucion, y la importancia relativa de los comentarios,
etc.

Cuando I resultados de la votacion no son definitivos y/o la decision se basa en la interpretacion de las
respuestas la secretaria podra invitar la aprobacion de un curso de accién propuesto en un plazo de tiempo
determinado, porejemplo,dentro de dos meses

Al proponer acciones futuras, deberan tenerse en cuenta el mayor numero posible de confirmaciones y
especificar la maxima duracion del documento en cuestigivéase el apartaddrablaS1).

2.9.3.2 Interpretacion de los resultados de la votacion de las Normas Internacio  nales
Opcidn 1: Confirmacién (retencidén sin cambio técnico)

Cuando se haya comprobado que se utiliza un documento, que debeseguir disponible, y que no necesita
cambios técnicosse puede confirmaruna publicacion El criterio esel siguiente:

2 la norma ha sido adoptadacon o sin cambios oes utilizada en al menos cinco paisegcuando no se
cumple con este criterio, la norma debera ser retirada)

| |

? una mayoria simple de la votacion de los Miembros P del comité propone la confirmacion

Opcidn 2: Maodifi cacién o revision (retencién, con cambio/s)

Cuando se haya comprobado que se utiliza un documento, que deberia seguir disponible, pero que necesita
cambios técnicos, se puede proponer una publicacion pamana enmienda o revision. El criterio es el

siguiente:

2 la norma ha sido adoptada, con o sin cambios,es utilizadapor lo menos en cinco paisetcuando no se
cumple con este criterio, la norma debera ser retiraday

? Unamayoria simple de los Miembros Rrotantes del comité considera que existe la necetad de una
enmienda o revision
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En ese casajn elemento puede ser registrado como un elemento de trabajo aproba@etapa10.99).

Se debea lanzar una convocatoria de expertos. Sin embargo, no existe un numero minimo de miembros P
activos requeridos

Cuardo no se inici6é de inmediato una enmienda o revision luego de la aprobacién del comité, se recomienda
que el proyecto se registre por primera vez como un Elemento de Trabajo Preliminar y que la norma se
registre como confirmada Cuando eventualmente se prpone su registro en laetapa 10.99, se hara
referencia a los resultados de la revision sistematica anterior y el comité det@eaprobar una resolucion
(véaseel apartado del2.3.1 para el proceso para iniciar una enmienda o revision dmanorma ya existeng).

Cuando se decida que la Norma Internacional necesita ser revisada o modificada, se convierte en un nuevo
proyecto y se afiade al programa de trabajo del Comité Técnico o Subcomiités pasos para la revision o
enmienda son los mismos que aquellos para Ipreparacion de una nueva normg\vease las Directivas
ISO/IEC, Parte 1Capitulos2.3 a 2.8), e incluye el establecimiento de fechas objetivo para la finalizacién de
las etapas pertinentes

Opcidn 3: Retiro

Cuando la norma no ha sido adoptada con o sinrahio 0 no se utiliza en al menos cinco paises, la norma
deberé ser retirada (ver Opciones 1y 2 anteriores).

En el caso de proponerse retirar una Norma Internacional, ld@rganismos Nacionaleseran informados por
el Secretario General de la decision delo@ité Técnico o Subcomité, con una invitacion a informar a la
oficina del Secretario General dentro d8 semanassi se oponen a esa decision

Cualquier objecién recibida se remitir4 alConsejo de Gestidon Técnigaara su consideracion y decision

2.9.3.3 Conversién a una Norma Internacional (Especificacion Técnica y Especificacion Disponible
al Publico solamente)

Ademas de las tres opciones basicas de confirmacién, enmienda o revisién, o retiro, en los casos de revision
sistematica de las Especificaciones TécnicasBgpecificaciones Disponibles al Publico una cuarta opcién es
su conversion en una Norma Internacional

Para iniciar la conversién de una Norma Internacional, un texto, amactualizaciénsegun el caso, se somete a
los procedimientos normales de desarrollocomo se especifica para una Norma InternaciongVéase la
clausula 2.3.1)

El procedimiento de conversiébn normalmente se iniciara con una votacion del DIS. Cuando los cambios
considerados necesarios son juzgados como tan significativos como para requenira revision completa en

el Comité antes de la votacion del DIS, se presentara una version revisada del documento para su revision y
votacion como un CD

2.9.4 Restablecimiento de las normas anuladas

Si, tras el retiro de una Norma, Internacional un comité deterina que sigue siendo necesaria, podra
proponer que se reinstaure la normala norma se emitird ya sea como un Borrador de Norma Internacional

o0 como Borrador Final de Norma Internacional, segun lo que decidida el comité, para la votacién de por los
organismos miembros. Se aplicaran los criterios habituales de aprobacidbe ser aprobada, la norma se
publicara como una nueva edicion con una nueva fecha de la publicacion. El prélogo explicara que la norma
es el resultado de la reinstauracion de la edicion &erior .
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2.10 Correcciones y modificaciones

2.10.1 Generalidades

Una Norma Internacional publicada puede modificarse posteriormente mediante la publicacion de

? uncorrigendo técnico (solo en IEC;

? unaversion corregida;

?  unamodificacion; o

? una revision (como patte del procedimiento de mantenimiento er2.9).

NOTA En caso de revisién se publicara una nueva edicién de la Norma Internacianal

2.10.2 Correcciones

Una correccién solo se emite para corregir un error o una ambigledad, introducido inadvertidamente
durante la redaccion opublicacién del documento y que podria implicar una aplicacion incorrecta insegura
de la publicacion.

Las correccioneqno se emiten para actualizar la informacién que se ha vuelto obsoleta desde la publicacion
Se debe indicar a la secretaria di€omité Técnico o Subcomité correspondiente, los posibles errores. Tras la
confirmacion por parte de la secretaria y del presidente, y si fuera necesario previa consulta al lider del
proyecto y a los miembros P del Comité Técnico o Subcomité, la secregadiebe enviar a la oficina del
Secretario General una propuesta de correccion, justificando su necesidad.

El Secretario General debe decidir, tras consultar a la secretaria del Comité Técnico o Subcomité, y teniendo
en cuenta tanto las consecuencias finacas para la organizacibn como los intereses de los usuarios de la
publicacién, si publicar uncorrigendo técnico (sélo en IEC) yb volver a imprimir una versién corregida de la
edicién existente de la publicacion (véase también el apartadbh10.4). La secretaria del comité informara a
los miembros del comité del resultado.

Las correcciones se mencionan en el Prélogo de la version corregida.

En general, um correcciénno se emitira para ungpublicacién que tienemas de 3 afios.

2.10.3 Modificaciones

Una modificacion altera y/o amplia las disposiciones técnicas acordadas previamente en una Norma
Internacional existente. Una enmienda se considera como una revisién parcial: el resto de la Norma
Internacional no esta abiertapara comentarios.

Una enmienda normalmente se publica como un documento separado, la edicion de la Norma Internacional
afectada queda en uso.

El procedimiento para desarrollar y publicar una modificacion debe seguir los pasos descritos en el apartado
2.3 (ISOy JTCL), o los procedimientos de revisidbn y mantenimiento(véase el Suplemento de IBC los
apartados2.4, 2.5, 2.6 (proyecto de enmienda, DAM), 2.7 (proyedioal de enmienda, FDAM), 2.8.

En la etapa de aprobacion(véase el apartado2.7), el Secretario General debe decidir, tras consultar a la

secretaria del Comité Técico o Subcomité, y teniendo en cuenta tanto las consecuencias financieras para la
organizaciéon como los intereses de los usuarios de la Norma Internacional, si publicar una modificacion o
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una nueva edicion de la Norma Internacional, incorporando una modifacion (Véasetambién el apartado
2.10.4)

NOTA Si se prevé que habra numerosos afiadidos a las disposiciones de una Norma Internacional, se deberia tener
en cuenta desde el principio la posibilidad de desarrdr esos afiadidos como una serie de partes (véanse las Directivas
ISO/IEC, parte 2.

2.10.4 Evitar la proliferacion de modificaciones

No se deben publicar mas de 2 documentos por separado con el formato deaanrigendo técnico (sélo en
IEC)o modificacion que modfiquen a una Norma Internacional actual. El desarrollo de un tercer documento
de esta indole debe derivar en la publicacion de una nueva edicién de una Norma Internacional.

2.11 Agencia de mantenimiento

En el caso en el que un Comité Técnico o Subcomité hayesatrollado una norma que requiera
modificaciones con frecuencia, éste puede decidir que se necesita una agencia de mantenimiento. Las reglas
relativas a la designacion de las agencias de mantenimiento estan recogidas eArelxoG.

2.12 Autoridades de registro

En el caso en el que un Comité Técnico o Subcomité haya desarrollado una norma que incluya disposiciones
de registro, se necesita ua autoridad deregistro. Las reglagelativas a la designacion de kautoridadesde
registro estan recogidas en ehnexoH.

En I1SO, ver también Anexo SN, Palitica de la Autoridad de Registro.

2.13 Derechos de autor

Los derechos de autor de todos los borradores y Normas Internacionales y d&sto de publicaciones
pertenecen a ISO, IEC 0 ISO e IEC respectivamente, representadas por la oficina del Secretario General.

El contenido de, por ejemplo, una Norma Internacional puede provenir de diversas fuentes, incluidas las
normas nacionales existergs, articulos publicados en revistas cientificas o comerciales, investigaciones
originales y trabajos de desarrollo, descripciones de los productos comercializados, etc. Estas fuentes
pueden estar sujetas a uno o mas derechos

En ISO y IEC, existe un entdimiento de que el material original que contribuy6é a formar parte de una
norma I1SO, IEC o una publicacion ISO/IEC puede ser copiado y distribuido dentrdakesistemasde 1SO y/o

de IEC (segun proceda), como parte del proceso de construccion de consenssto sin perjuicio de los
derechos del propietario de los derechos de autor originales para explotar el texto original en otra parte
Cuando el material ya esté sujeto a derechos de autor, el derecho debe concederse a ISO y/o IEC para
reproducir y circular el material. Esto se hace con frecuencia sin tener que recurrir a unwerdo por escrito,

0 a lo sumo conuna simple declaracion por escrito de la aceptaciéiCuando los colaboradores desean un
acuerdo formal firmado en relacion con los derechos de autale cualquier comunicacion que hacen a ISO

ylo IEC, dichas solicitudes deben dirigirse a Secretaria Central de ISO o a la Oficina Central de IEC,
respectivamente

Se sefala el hecho de que los respectivos miembros de 1ISO y IEC tienen el derecho deadppe-publicar

cualquier norma I1SO y/o IEC respectiva como norma hacionduedehaber o existir formas similares de
respaldo (por ejemplo, con las organizaciones regionales de normalizacion)
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2.14 Referencia a elementos patentados (véase también el apartado Anexo I)

2.14.1 Si, en situaciones excepcionales, existen razones técnicas que justifiguen esta medida, en principio no
hay ninguna objecion que impida la elaboraciorde Normas Internacionales que incluyan el uso de
elementos cubiertos por derechos de patente entendiéndose como patentes, modelos de utilidad y otros
derechos estatutarios basados en inventos, incluyendo cualquier aplicacién publicada para alguno de los
anteriores z incluso si las condiciones de la norma no permiten una forma alternativa de cumplimiento. Se
deben aplicar las reglas descritas a continuacion

2.14.2 Si existen razones técnicas que justifiquen lalaboracion de un documento que incluya el uso de
elementos cubiertos por derechos de patente, se deben cumplir los siguientes procedimientos

a) Elautor de la propuesta de un documento debe llamar la atencién del comité sobre cualquier derecho de
patente que el autor conozca y considere que cubre algin elemento de la propuesta. Cualquier parte
involucrada en la elaboracién de un documento debe llamar la atencién del comité sobre cualquier
derecho de patente del que tenga constancia en cualquietapadel desarrollo del documenta

b) Sise acepta la propuesta basandose en razones técnicas, el autor debe solicitar al titular de los derechos
de patente identificados una declaracion en la que se muestre dispuesto a negociar licencias de alcance
mundial en el marco de sus derechos con aquéllos que asi lo soliciten con términos y condiciones
razonables y no discriminatorias Dicha negociacion es responsabilidad de las partes involucradas y se
realiza fuera de ISO y/o IECLa declaracién del titular del derecho dbe quedar registrada en el registro
de la Secretaria Central de IS@Oficina Central de IEC segun corresponda, y se debe hacer referencia a
la misma en la introduccion del documento correspondienteSi el titular del derecho no realiza dicha
declaracion, el comité correspondiente no debe proceder a la inclusién del elemento cubierto por el
derecho de patente en el documento sin la autorizacion del Consejo de ISO o del Consejo de Direccién de
IEC segun corresponda.

c) No se debe publicar un documento haatque se hayan recibido las declaraciones de los titulares de
todos los derechos de patente identificados, salvo que asi lo autorice el Consejo de Direccion
correspondiente.

2.14.3 Si una vez publicado el docum@o se descubre que no se pueden obtener con términos y

condiciones razonables y no discriminatorias las licencias de los derechos de patente que parecen cubrir
determinados elementos incluidos en el documento, dicho documento debe devolverse al comité que
corresponda para su consideracion

3 Desarrollo de otras publicaciones

3.1 Especificaciones Técnicas

3.1.1 Las Especificaciones Técnicas pueden elaborarse y publicarse en las siguientes circunstancias y
condiciones.

3.1.1.1 Cuando el tema en cuestion aun se encuentra en desarrollo o por cualquier motivo existe la
posibilidad de que en el futuro, aunque no de inmediato, se acuerde la publicacion de una Norma
Internacional, d Comité Técnico o Subcomité puede decidir, siguiendo el procedimiento establecido en el
apartado 2.3, que la publicacion de una Especificacién Técnica es lo mas apropiado. El procedimiento para
elaborar dicha Especificacion Técnica debe ser el establecido en los apartad®gl y 2.5. La decisién de
publicar el documento resultante como Especificacion Técnica debe contar cehapoyo de una mayoria de
dos tercios de los miembros P del Comité Técnico o subcomité que hayan votado.
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3.1.1.2 Cuando no se obtiene el apoyo necesario para que Borrador Final de Norma Internacional
supere la etapa de aprobacion (véase el apartado2.7), o en caso de duda en relacion con el consensb
Comité Técnicoo Subcomitépuede decidir, por una mayoria de dos tercios de los votos de los miembros P
gue hayanvotado, que el documento se deberia publicar como uzspecificacion Técnica

3.1.2 Una vez acordada la publicaciéon de una Especificacion Técnica por parte de los miembros P de un
Comité Técnico o Subcomité, laecretaria del Comité Técnico o Subcomité debe enviar el borrador de
especificacion en formato electrénico a la oficina del Secretario General es 16 semanassiguientes para su
publicacion. Es posible contar con diferentes especificaciones técnicas, ewfrecen soluciones técnicas
diferentes siempre y cuando no entren en conflicto con las Normas Internacionales existentes

3.1.3 Los Comités Técnicos o Subcomités deben revisar las Especificaciones Técnicasoen3l afios
siguientes a su publicacion. El objetivo de estas revisiones es volver a examinar la situaciéon que provocé la
publicacién de una Especificacién Técnica y si es posible lograr el acuerdo necesario para que se publique
una Norma Internacional que sstituya la Especificacion Técnica. En IEC, la fecha de esta revision se debe
acordar antes de que se publique la Especificacion Técnica (fecha de revision del mantenimignto

3.2 Especificacion Disponible al Publico (PAS)
Los procedimientos establecidos enlepartado 2.3 se aplican a la elaboracion de un PAS

3.2.1 Una PAS puede ser una especificacion intermedia, publicada antes del desarrollo de una auténtica
Norma Internacional, o, en IEC puede ser una publicdci AA OAT AT A 11T cCci o DOAI EAAA
organizacion externa. Es un documento que no cumple con los requisitos de una norma

3.2.2 Una propuesta de presentacion de una PAS puede realizarla una ongagion de enlace de categoria
A o D (véaseel apartado 1.17.2) o cualquier miembro P del comité

3.2.3 Las PAS se publican una vez que el comité correspondiente haymificado la presentacion y haya
comprobado que ésta no estd en conflicto con las Normas Internacionales existentes, tras obtener la
aprobacién por mayoria simple de los miembros P que hayan votado dentro del comité en cuesti6ks
posible contar con dierentes PAS que ofrecen soluciones técnicas diferentes siempre y cuando no entren en
conflicto con las Normas Internacionales existentes.

3.2.4 Las PAS deben estar en vigor durante un maximo de 3 afios. Se puaaliar su validez por otro
periodo de 3 afos, después del cual se delmnsformar con o sin revisién en otro tipo de documento
normativo o para anularla.

3.3 Informe Técnico s

3.3.1 Cuando unComité Técnicoo Subcamité recopila datos distintos de los que normalmente se publican
en una Norma Internacional (entre los cuales se pueden incluir, por ejemplo, datos procedentes de una
encuesta realizada a lo®©rganismos Nacionalesdatos sobre el trabajo desarrollado en o&s organizaciones
ET OAOT ARET T AT AGO 1T AAOI O O1 AOA OAIl dkdatishdsiNachralesolded O A 6
un tema en concreto), elComité Técnicoo Subcomité puede, por una mayoria simple de los votos de los
miembros P que hayan votad, decidir solicitar al Secretario General la publicacion de dichos datos en la
forma de un Informe Técnico. EI documento debe tener caracter informativo y no debe contener ninguna
informacién que dé a entender que es normativo. En él se debe explicar alarente su relacion con los
aspectos normativos del mismo tema tratados o que se abordaradn en un futuro Bormas Internacionales
relacionadas con el tema que corresponda. El Secretario General, tras consultarCahsejode Gestion
Técnicasi fuera necesard, debe decidir si publicar el documento como un Informe Técnico.
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3.3.2 Cuando los miembros P de un Comité Técnico o Subcomité acuerdan la publicacion de un Informe
Técnico, la secretaria del Comité Técnico o IStomité debe facilitar a la oficina del Secretario General el
borrador del informe en formato electronico en &s siguientesl6 semanaspara su publicacion

3.3.3 Se recomienda que el comité responsable revise ldsformes Técnicos con frecuencia para
garantizar su validez. La anulacién de un Informe Técnico la decide el Comité Técnico o Subcomité
responsable.

Los informes técnicos no estan sujetos a revision sistematica.

4 Reuniones

4.1 Generalidades

Se recuerda a los Organismos Nacionales que no se les permite cobrar a los delegados/expertos
ningun tipo de tasa de participacion, ni exigir adaptaciones en hoteles especificos o tarifas hoteleras
para ninguna reunion de comités técnicos, subcomités, grupos de trabajo, equi pos de mantenimiento
y proyectos. Las instalaciones basicas para reuniones se financiaran en su totalidad con recursos de
un organismo nacional y/o patrocinadores voluntarios. Para obtener mas informacion sobre IEC,
consulte la Guia de reuniones
(http://www.iec.ch/members_experts/refdocs/iec/IEC_Meeting_Guide_2012.pdf ) y para ISO,
consulte el Anexo SF para obtener mas detalles.

4.1.1 Los Comités Técnicos y Subcomités deben emplear medios electronieasualespara desarrollar su
trabajo (por ejemplo, correo electronico, herramientas electrénicas de distribucién de documentacion y
teleconferencias) en la medida de lo posible 6% se deberia convocar una reunién de un Comité Técnico o
Subcomité cuando sea necesario discutir Borradores de Comité (CD) u otros temas fundamentales que no
puedan solucionarse de otra manera.

4.1.2 La secrearia del Comité Técnicodeberia establecer, provisionalmente, tras consultar con la oficina
del Secretario General, un programa de reuniones débmité Técnicoy de susSubcomitésy, en la medida de
lo posible, de susGruposde Trabajo, en las que se expaga el programa de trabajo, con un minimo de 2 afios
de antelacion.

4.1.3 Al planificar las reuniones, se deberia tener en cuenta las posibles ventajas de agrupar las reuniones
de los Comités Técnicos y sus Subcdés en cuanto a temas relacionados se refiere, para mejorar la
comunicacion y favorecer la asistencia a las reuniones de delegados que participen en varios Comités
Técnicos y Subcomités.

4.1.4 Al planificar las reuniones, se deberian tener en cuenta ademas las ventajas de celebrar la reunion

del comité de redaccion inmediatamente después de la reunién del Comité Técnico o Subcomité y en el
mismo lugar, para favorecer asi la rdpida elaboracién de los borradores.

4.2 Procedimiento para convocar una reunion
Para obtener informacion relativa a organizar reuniones, consult&nexo SF.

4.2.1 Reuniones de Comité Técnico y Subcomité
42.1.1 La fecha y el lugar de una reunién deben acaadse entre el presidente y el secretario del Comité

Técnico o Subcomité que corresponda, el Secretario General y el organismo nacional que actle como
anfitrion. En el caso de que se trate de la reuniébn de un Subcomité, la secretaria del Subcomité debe
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conaultar primero a la secretaria del Comité del que depende para garantizar la coordinacién de las
reuniones (véase también el apartada!.1.3).

4.2.1.2 Un organismo naocbnal que desee actuar como anfitribn para una reunion en concreto, debe
contactar con el Secretario General y con la secretaria dsdmité Técnicoo Subcomitéque corresponda.

El organismo nacional debe primero determinar que su pais no impone restricciose la entrada de los
representantes de cualquier miembro P del Comité Técnico o Subcomité que tengan por objetivo asistir a la
reunion.

Al acreditar a los delegados para asistir a las reuniones, los organismos nacionales de normalizacién de los
paises mienbros P y O los deberén registrar en la solicitud de Reuniones 1SO.

El organismo nacional de normalizacion anfitrion puede acceder a la lista de delegados a través de la
aplicacion Reuniones ISO para que pueda hacer los arreglos apropiados para la reuriésresponsabilidad

de los organismos nacionales de normalizacion en paises con participantes que necesitan cartas de
invitacion enviar los nombres de estos participantes directamente al organismo nacional de normalizacion
anfitrion. Se aconseja que las oapizaciones anfitrionas verifiquen y proporcionen informacion sobre los
medios de acceso al lugar de las reunioneSegun la clausula 4.2.1.3, se distribuira un documento que
describa la logistica de la reunion. Ademas de la informacién de ubicacion y tsporte, debe proporcionar
detalles de la accesibilidad de las instalaciones de la reunion.

Durante el proceso de planificacién, debe haber una solicitud de notificacion de requisitos de accesibilidad
especificos. El organismo anfitrién debe hacer sus megs esfuerzos para satisfacer estos requisitos.

4.2.1.3 La secretaria debe asegurarse de que se han realizado todos los preparativos necesarios para
que el orden del diay la informacién logisticaha sido circulado por la oficina del Secretario General (en IEC)

0 por la secretaria con copia a la oficina del Secretario General (en ISO), como mini®isemanasantes de

la fecha de la reunién.

NOTA Todas las propuestas de nuevos elementos de trabajo deben ser apdazapor correspondencia
(comité interno de votacion- CIB) ver 2.3.4.

Sélo se incluiran en el orden del dia y seran objeto de discusidn durante la reunién aquellos Borradores de
Comité para los que la recopilacion de comentarios esté disponible un minime & semanas antes de la
reunion.

Cualquier otro documento de trabajo, incluidas las recopilaciones de comentarios de borradores que se
vayan a tratar en la reunion, se deben distribuir un minimo de 6 semanas antes de la reunién.

La agenda debe establecetaramente los tiempos de inicio y los tiempos de finalizacion estimados.

En caso de que las reuniones superen el tiempo estimado de finalizacion, el Presidente se asegurara de que
los miembros P estén dispuestos a tomar decisiones al respecto. Sin embagidps miembros P se van,
pueden solicitar al Presidente que no tome ninguna otra decision de votacion.

Cualquier decision tomada después del tiempo estimado de finalizacién de la reunion y después de que
todos los miembros P se hayan retirado, debera seonfirmada por correspondencia después de leeunion.
NOTALOos asistentes deben tener en cuenta el tiempo de reunion estimado al reservar su viaje.

Véase Anexo SK para la emision de avisos, agendas y documentos antes de las reuniones del comité y del
grupo de trabajo.
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4.2.2 Reuniones de Gruposde Trabajo

42.2.1 Los grupos de trabajo deben emplear medios electronicasctuales para desarrollar su trabajo
(por ejemplo, correo electrénico, herramientas electrénicas de istribucion de documentacion y
teleconferencias) en la medida de lo posible. Ante la necesidad de celebrar una reunién, el coordinador de
las reuniones de unGrupo de Trabajo debe enviar una notificacion a sus miembros y a la secretaria del
Comitédel quedepende, como minimo 6 semanas antes de la reunion.

El coordinador y el miembro del Grupo de Trabajo en cuyo pais se va a celebrar la reunién deben organizar
los preparativos de la misma. El miembro del Grupo de Trabajo que actia como anfitrion debe ser el
responsable de todas las disposiciones practicas de trabajo.

42.2.2 Si se va a celebrar una reunion de un Grupo de Trabajo conjuntamente con una reunion del
Comité del que depende, el coordinador debe organizips preparativos conjuntamente con la secretaria del
Comité del que depende. Se debe garantizar que los miembros detupo de Trabajo reciben toda la
informacion general vinculada a la reunién, la cual se envia a los delegados de la reunionGiwhité del que
depende.

4.2.2.3 Ya sea el lider del WG (o PT/MT/AC en IEC) o el Secretario del comité pertinente notificard a las

Secretarias de los Organismos Nacionales sobre cualquier reunion del WG (o PT/MT/AC en IEC) celebrada
en su pais.

4.3 Los idiomas de las reuniones

Si bienlos idiomas oficiales son el inglés, el francés y el ruso, las reunionag llevan a cabo en inglés por
defecto.

El Organismo Nacional de la Federacion Rusa facilita la traduccién e interpretacion desde y hacia el ruso.
El presidente y el gcretario son responsables de que los asuntos relacionados con los idiomas de la reunién

se resuelvan de forma aceptable para los participantes, conforme a las reglas generales de ISO e |IEC, seg(
corresponda. (Véasetambién el AnexoE.)

4.4 Cancelacion de reuniones
Se debe evitar en la medida de lo posible cancelar o posponer una reunion una vez convocada. No obstante

si el orden del dia y los documentos basicos no estan disponibles en el plazo indicado en el apard.2.13,
el Secretario General tiene derecho a cancelar la reunién

4.5 Distribu cion de document os

Para conocer los requisitos relativos a la distribucién de documentos, consulteAhexoSB.Se debe poner a
disposicién de la ®cretaria Central de 1SO para informacion una copia del orden del dia y preavide
citacion para una reunion delComité.

4.6 Participacion remota en las reuniones del comité

La participacion remota en las reuniones del comité cuenta con el respaldo de [[ga permitir los objetivos

de aumentar la participacion de las partes interesadas y una mejor coordinacion del trabajo del comité. Se
permite la participacién remota para todas las reuniones de ISO y comités de 1SO, siempre que:

- El secretario del comig verifica con el anfitrion antes de la reunién y sigue las 'Pautas sobre participacion
remota en las reuniones del comité'
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- El anfitrion acepta y puede proporcionar la tecnologia y el soporte necesarios,
- Las mismas reglas de registro y acreditacion sgplican a participantes remotos Yy fisicos,

- Las 'Directrices sobre la participacion remota en las reuniones del comité' se proporcionan a todos los
participantes antes de la reunion

5 Apelaciones

5.1 Generalidades

5.1.1 LosOrganismos Nacionalesienen derecho a apelar

a) al Comité Técnico respecto a una decisién de uno de sus Subcomités

b) al Consejo de Gestién Técnica en relacion con una decisién de un Comité Técnico;

¢) al consejo de direccion en relacién con undecisién del Consejo de Gestion Técnica
Enlas primeras12 semanasen ISO y8 semanasen IEC posteriores a la decisién en cuestién
La decisién del consejo de direccidn sobre cualquier apelacion es definitiva.

5.1.2 Un miembro P de un Comité Técnico o Subcomité puede apelar cualquier accién, o inaccion, por
parte del Comité Técnico o Subcomité, cuando el miembro P considere que tal accion o inaccién

a) no es conforme con
? los Estatutos y Reglas de Procedimiento
? las DirectivasISO/IEC o

b) no vela por los mejores intereses del comercio y mercado internacionales, ni por cuestiones de interés
publico tales como seguridad, salud o medioambiente.

5.1.3 Los asuntos objetade apelacion pueden ser de caracter técnico o administrativo.

Las apelaciones a decisiones relativas Rropuesta de Nuevo Elemento de Trabajos, Borrador de Comités,
borrador de encuestas y Borrador Final de Norma Internacionalélo pueden ser objeto de awsideracion si

? tratan cuestiones de principig o
2 el contenido de un borrador puede dafiar la reputacion de ISO o IEC

5.1.4 Todas las apelaciones deben acompafiarse de una documentacion completa que justifigugosicion
del miembro P.

5.2 Apelacion contra la decision de un subcomité

5.2.1 EI miembro P debe presentar la apelacion documentada a la secretaria del Comité Técnico del que
depende, con copia al Secretario General.

5.2.2 Al recibir la apelacion, la secr@aria del Comité del que depende el Subcomité debe notificar la
apelacion a todos sus miembros P y actuar de forma inmediata, ya sea por correspondencia o en una
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reunion, con el fin de considerar y tomar una decision en relacion con la apelacion, consuttaral Secretario
General a lo largo del proceso.

5.2.3 Si el Comité Técnico apoya a su Subcomité, entonces el miembro P que emprendio la apelacién puede
? aceptar la decision del Comité Técnico

? apelar en contra

5.3 Apelacion contra la decisién de un Comi té Técnico

5.3.1 Las apelaciones contra una decision de un Comité Técnico pueden ser de dos tipos
? una apelacién que surja en el marco del apartadn2.3,0

? una apelacion contra una decision original de un Comité Técnico

5.3.2 La apelacion documentadaebe presentarse, en cualquier caso, ante el Secretario General, con copia
al presidente y a la secretaria del Comité Técnico.

5.3.3 El Secretario General, tras realizar todas las consultas que estime apropiadas, debe remitir la
apelaciéon junto con sus cmentarios al Consejo de Gestion Técnica das 4 semanasposteriores a la
recepcion de la apelacion.

5.3.4 El Consejo de Gestion Técnica debe decidir si se debe continuar con el proceso de la apelaciéon o no. S
se decide continuar con el proceso, el presihte del consejo de Gestién Técnica debe formar un panel de
conciliacion.

El panel de conciliacién debe escuchar la apelacion éms 12 primeras semanase intentar resolver la
diferencia de opiniones tan pronto como sea posible. El panel de conciliaciénbdeelaborar un informe final

en un plazo del2 semanas Si el panel de conciliacién no logra resolver la diferencia de opiniones, se debe
informar de la situacion al Secretario General y presentar recomendaciones sobre como solucionarla.

5.3.5 El Secretardo General, al recibir el informe del panel de conciliacion, debe informar al Consejo de
Gestién Técnica, quien tomara una decisién al respecto.

5.4 Apelacioén contra la decision del Consejo de Gestion Técnica

Las apelaciones contra decisiones del Consejo de @&®s Técnica deben presentarse ante el Secretario
General acomparfiadas de documentacion completa sobre todas las etapas del caso.

El Secretario General debe remitir la apelacién junto con sus comentarios a los miembros del consejo de
direccién en el plazo & 4 semanasa partir de la fecha de recepcion de la apelacion.

El consejo de direccién debe tomar una decision en un plazo @2 semanas
5.5 Progreso del trabajo durante un proceso de apelacién

Cuando una apelacion va en contra de una decision relativa a ualtajo que estd en desarrollo, el trabajo
debe continuar, hasta la fase de aprobacion inclusiygéase el apartad®.7).
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ANEXOSSOI/IEC
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Anexo A
(normativo)

Guias

A.1l Introduccién

Ademas de lasNormas Internacionales, Especificacion Técnica, Borrador Final de Norma Internacionale
Informe Técnicos que elaboran losComités Técnicos SOy IEC publican Guiasrelativas a la Normalizacion
Internacional. Las Guias deben redactarse conforme a IBR&rectivas ISO/IEC, Pde 2.

Las Guias no deben elaborarlas los Comités Técnicos ni los subcomités. Pueden elaborarlas un Comité de
Desarrollo de Politicas de ISO, un Comité Asesor o Grupo Estratégico de IEC, un grupo que informa al
Consej_p Qe Gestion Técnica de ISO, o un GragoCoordinacién Conjunto ISO/IEGA estos organismos se Ieg )
AAT ET AOU AT 11 OOAAOGEOI O#1 1 EOV 1T 'oOOPT OAODPITO

A continuacion, se describe el procedimiento de elaboracién y publicacién de una Guia.

A.2 Fasede propuesta

El Consejo de Gestiditécnica delSOy/ o IECaprobara las propuestas de nuevas Guias o revisiones de las
Guias y decidir sobre la secretaria y la composicion del Comité o Grupo responsable del proyecto

Una vez que un proyecto es aceptado por el Consejo de Gestidn Técnicks@y/ o IEC la secretaria Comité o
Grupo responsable del mismo debe asegurarse de que se informa a los interesados dentro de 1ISO.e IEC
A.3 Fasede preparacion

El Comité o Grupo responsable del proyecto debe asegurarse de que a los interesados dentro de IEC e
tienen la oportunidad de estar representados durante la preparacion de un Borrador de Trabajo.

A.4 Fasede Comité

En el momento en el que un Borrador de Trabajo esta disponible para circularse como Borrador de comité,
la secretaria del Comité o Grupo respwsable del proyecto debe encargarse de circularlal comité del que
dependeo al Consejo de Gestidén Técnica d8Oy/ o IECpara votacion, comentriosy aprobar su progreso a

la etapa de Consulta

A.5 Fasede encuesta

A.5.1 La oficina del Secretario General debe circular los textos del borrador revisado de guia, tanto en
inglés como en francés, a todos I@8rganismos Nacionalepara un periodo de votacion del6 semanas

A.5.2 El borrador de Guia se aprueba para su publicacion como Guia siempre que no mas de un cuarto de
los votos emitidos sean negativos. Las abstenciones no computan en el célculo de los votos
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En el caso de las guias ISO/IEC, se debe presentar el borradtwsaOrganismos Nacionalesle ISO e IEC para
su aprobacion. Para que se publique como una guia ISO/IEC, es necesario qu@®iganismos Nacionalesle
ambas organizaciones aprueben el documento

Si sélo se cumple esta condicion para una de las organizacienéSO o IEC, la Guia puede publicarse
Unicamente con el nombre de la organizacion que lo haya aprobado, salvo que el Comité o Grupo
responsable del proyecto decida aplicar el procedimiento establecido en el apartadd.3.

A.5.3 Si no se aprueba un borrador de Guia, 0 si se aprueba con comentarios que, en caso de aceptarse,
fomentarian el consenso, el presidente del Comité o Grupo responsable del proyecto puede degidisentar

un borrador modificado con un periodo de voto de8 semanas Las condiciones de aceptacion del borrador
modificado son las mismas que aparecen en el apartaéddb.2.

A.6 Fasede publicacion

La etapa de pubcacion debe ser responsabilidad de la oficina del Secretario General de la organizacion a la
que pertenezca el Comité o Grupo responsable del proyecto

En el caso de que se trate de un Grupo Conjunto de ISO/IEC, los Secretarios Generales deben acorttir dé
recae dicha responsabilidad

A.7 Anulacion de una Guia
Es responsabilidad del Comité o Grupo responsable de la Guia decidir si ésta debe anularse. La anulacion

formal debe ser ratificada por el Consejo de Gestiébn Técnica (TMB) de acuerdo con sus proceditog
normales.

A.8 Procedimiento para transformar una guia en un norma internacional 1SO

1. Presentacién de una propuesta de transformacion de una Guia en una Norma Internacional

Cualquier Organismo Miembro, organizacion en colaboraciéon o grupo que informa BMB ("Organismos
autorizados"), o el Secretario General de ISO, pueden proponer que una Guia aprobada se transforme en una
Norma Internacional 1SO. Todas las propuestas deberdn ir acompafadas de justificacion para la
transformacién en una Norma Internacimal.

2. Circulacion de la propuesta

La oficina del Secretario General circula la propuesta a todos los organismos miembros para su aprobacion

3. Votacion por los Organismo miembro

3.1 En la votacion se preguntara: ¢Aprueba usted la transformacion da Guia XX en una Norma
Internacional 1ISO?

3.2 Los miembros tendran la opcién de responder si 0 no y deberan proporcionar las razones de su voto
negativo.

3.3 Debido a que la Guia en cuestién ha sido desarrollada y aprobada de acuerdo a los procedimsede
construccién de consenso de ISO y/o IEC, los comentarios téchicos o editoriales, no seran considerados. La
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consideracion de tales comentarios se aplaza hasta la proxima revision de la Norma Internacional si se
aprueba la transformacion de la Guia

3.4 Las reglas del periodo de votacion y votacién son las mismas gque para la votacion normal de DIS
4. Criterios para la aprobacion

4.1 Si mas de una cuarta parte de todos los votos recibidos es negativo, no se aprueba la transformacion en
una Norma hternacional y finaliza el proceso de aprobacion

4.2 Si se aprueba la transformacion de una Guia en una norma, la Norma Internacional sera publicada, y la
Guia original sera retirada

5. Mantenimiento de la Norma Internacional resultante de una Guia tr  ansformada
El Consejo de Gestion Técnica de ISO se pronunciara en cada caso sobre como gestionar el mantenimiento d
la Guia transformada. Se dara preferencia a la asignacién de la responsabilidad de mantenimiento a un TC

apropiado, pero, en ausencia de uiiC apropiado, el TMB decidird donde asignar la responsabilidad de
mantenimiento, en particular mediante el establecimiento de un nuevo TC o PC
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Anexo B
(normativo )

Procedimientos de ISO/IEC para las relaciones de cooperacion y la asignacion
de trabajo

B.1 Introducc ion

Segun el Acuerdo ISO/IEC de 19762I1SO e IEC forman conjuntamente un sistema para la Normalizacion
Internacional en su totalidad. Para que este sistema funcione eficientemente, se han acordado los siguientes
procedimientos para coordinar y asignar eltrabajo entre los Comités Técnicos y Subcomités de ambas
organizaciones

B.2 Consideraciones generales

La asignacién de trabajo entre 1SO e IEC se basa en el principio acordado de que todas las cuestiones
relativas a la normalizacion internacional en el campale la ingenieria eléctrica y electronica estan
reservadas a IEC, mientras que el resto de campos estan reservados a 1SO. La asignacion de responsabilidad
para temas de normalizacion internacional cuya contribucién a las tecnologias eléctricas y no elé@sao
queda clara desde el principio se asignara tras decision de mutuo acuerdo por parte de ambas
organizaciones

Al crear un nuevo Comité Técnico en ISO o IEC, o como resultado de las actividades realizadas en un Comité
Técnico ya existente, pueden surgicuestiones relacionadas con la coordinacién y la asignacion de trabajo

Estan disponibles los siguientes niveles de acuerdo en materia de coordinacion y asignaciéon de trabajo. Sélo
se deben remitir cuestiones al siguiente nivel mas alto si los intentos éos niveles mas bajos han fracasado

a) Relacion de cooperacion formal entre los comités de ISO e IEC para una cooperacién normal entre
comités.

b) Consultas a nivel de organizacion , incluyen expertos y representantes técnicos de los Secretarios
Generales para aquellos casos en los que la coordinacion técnica puede afectar a las actividades futuras
de las organizaciones en un sentido mas amplio que el tema en consideracion

c) Decisiones sobre la asignacién de trabajo
? por los Consejos de Gestién Técnica si fuera necesarip
2 el Consejo de Asesoramiento Técnico Conjunto de ISO/IEC (JJ.AB

Las cuestiones que afecten tanto a ISO como a IEC, para las cuales no sea posible alcanzar una decision

comun por parte del Consejo de Gestidén Técnica de ISO y dahgejo de Gestidén de la Normalizacion de IEC,

se remiten al Consejo de Asesoramiento Técnico Conjunto (JTAB) para tomar una decision al respeease
el apartado1.3.1).

1 Resoluciones del Consejo d&O 49/1976 y 50/1976 y Circular Administrativa de IEC No13/1977.
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B.3 Creacion de nuevos Comités Técnicos

En d caso de que se presente una propuesta de creacién de un nuevo Comité Técnico ant®iganismos
Nacionales de ISO o IEC seglUn corresponda, la propuesta se debe también presentar ante la otra
organizacion solicitando comentarios y/o un acuerdo al respeot Tras estas consultas pueden ocurrir dos
cosas

a) existe unanimidad en cuanto a que el trabajo se debe desarrollar en una de las organizacipnes
b) existen opiniones encontradas al respecto

En el caso a), se puede emprender una accion formal para cresr nuevo Comité Técnico conforme a la
opinién unanime.

En el caso b), se debe organizar una reunién de expertos en el campo correspondiente con representantes de
los Secretarios Generales con el fin de alcanzar un acuerdo satisfactorio referente a laresighn de trabajo

(es decir, a nivel organizativo). Si se alcanza un acuerdo a este nivel, la organizacién apropiada puede
emprender una accién formal para poner en practica el acuerdo

En el caso de que no se alcance un acuerdo después de dichas consulit@s de las organizaciones puede
remitir el caso al Consejo de Asesoramiento Técnico Conjunto (JTAB) de ISO/IEC

B.4 Coordinacion y asignacion de trabajo entre los Comités Técnicos de ISO e
IEC

B.4.1 Relacion de cooperacion formal a nivel de TC

La mayor parte de I& necesidades de coordinacion que surgen entre los comités individuales de 1SO e IEC se
tratan de forma satisfactoria mediante disposiciones formales de relacion de cooperacion técnica. Estas
disposiciones, cuando asi lo solicite una de las organizaciondspen ser respetadas por la otra organizacion.
Las solicitudes de disposiciones de una relacién de cooperacion formal estan controladas por las oficinas de
los Secretarios Generales. La organizacion que la solicite debe especificar el tipo de relaciénadgperacion
requerido, como,por ejemplo:

a) intercambio total o selectivo de documentos de comité

b) asistencia regular o puntual a las reuniones de representantes de las relaciones de cooperacion

c) participacién en un comité de coordinacidon permanentdo de orientacién) para los Comités Técnicos
elegidos de ISO e IEC

d) creacion de unGrupo de Trabajo ConjuntgJWG).
B.4.2 Detalles del acuerdo

B.4.21 Se debe realizar un esfuerzo continuo para minimizar las areas de solapamiento entre IEC e 1SO,
asignando bs distintos campos de actividad a una de las dos organizaciones

Para los campos de actividad asignados, IEC e ISO deben acordar a través del JTAB las bases para conseg
gue se tengan en cuenta los puntos de vista y los intereses de la otra organizacion
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B.4.2.2 Existen los siguientes cinco modos de cooperacion
Modo 1 z Relacion de informacion

Se le confia totalmente un area de trabajo especifica a una organizacién y ésta mantiene a la otra
informada de todo progreso en los trabajos

Modo 2 z Relacion de contribucion

Una organizacion toma el liderazgo del trabajo y la otra realiza las contribuciones que considere
apropiadas por escrito, durante el progreso de los trabajos. Esta relacion también incluye el intercambio
de toda la informacién

Modo 3 z Relacién de subcontratacion

Se le confia totalmente a una organizacion llevar a cabo el trabajo sobre un elemedtmntificado, pero,
debido a la especializacion de la otra, se le subcontrata una parte a ésta Ultima, que se desarrolla bajo la
responsabilidad de la segunda organizacion. Se deben realizar las disposiciones necesarias para
garantizar la integracion correcta de los resultados de los trabajos subcontratados en la parte principal
del programa. Por esta razon, las fases de encuesta y aprobacion lastfa la organizacién responsable

de la mayor parte del trabajo de normalizacion

Modo 4 z Relacion de colaboracion

Una organizacion toma el liderazgo en laactividades,pero delegados de la otra organizacion asisten a
las sesiones de trabajo y a las reiones en calidad de observadores para asegurar la relacion de
cooperacion técnica entre ambas organizaciones. Estos observadores tienen el derecho a intervenir en el
debate,pero no tienen derecho a voto. Esta relacion asegura el intercambio de informacion

Modo 5 z Relacion de cooperacion integrada

Los Grupos de Trabajo Conjunts y los Comités Técnicos Conjuntosaseguran las reuniones integradas
para la realizaciéon en comdn de los trabajos de normalizacion, bajo el principio de igualdad total de
participacion.

Los Grupos de Trabajo Conjunts entre los Comités Técnicosde ambas organizaciones deben cumplir
con lo establecido en el apartad.12.6.

B.4.2.3 La asignacion de trabajo entre IEC e ISO en areas de potencial solapamiento se debe establecer
en esquenas o programas estipulados que, una vez acordados por las partes que corresponda, constituiran
modificaciones a este acuerdo

Una consecuencia de este acuerdo es que las partes acuerdan hacer referencias cruzadas a las normas que
afecten a la otra organizeion en los campos de interés que correspondan a cada una

Cuando se actualiza la norma a la que se hace referencia, es responsabilidad del organismo que hace
referencia a la misma hacerse cargo de la actualizacion de la referencia en los casos que sesanra

B.4.2.4 En el caso en el que una organizacion asuma la responsabilidad del trabajo y se subcontrate
parte del trabajo a la otra, se deben tener en cuenta los intereses que participan en el trabajo subcontratado
al definir los objetivos de dicho trdajo.

B.4.2.5 Los procedimientos necesarios para llevar a cabo una consulta y aprobacién deben ser realizados

por la organizacion encargada de una tarea de normalizacion en particular, salvo que los dos Consejo de
Gestion Técnicas acuerden otra cosa
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B.4.2.6 Para las normas desarrolladas en el marco del Modo-3Relacién de cooperacion integrada, las
etapas de comité, consulta y aprobacion se llevaran a cabo de forma paralela tanto en ISO como eddEC
conformidad con las reglas de la organizacion con kflerazgoadministrativo . EI comité/organizacién con la
responsabilidad administrativa del proyecto presentara los borradores para las etapas de comité, consulta y
aprobacién a la otra organizacién dos semanas antes de la fecha de distribucion

B.4.2.7 Cuardo el borrador de encuestano ha cumplido con los criterios de aprobacion(véase el
apartado 2.6.3) en una de las organizaciones, entonces

2 las autoridades de los comités que participan en el Grupo de Trabajo Conjunto pueden seleccionar una
de las opciores que figuran en e.6.4c) o

? en circunstancias excepcionales, si asi se acuerda entre los oficiales de los comités de I1SO e IE(
involucrados en el Grupo de Trabajo Conjunto y las oficinas de los Secretarios Generales, el proyecto
puede continuar comouna norma con un Unico logotipo de la organizacién en la que se aprob6 el
borrador de encuesta. Los Grupos de Trabajo Conjunto se disuelven de forma automatica

B.4.2.8 Si el Borrador Final de Norma Internacional no se aprueba de acuerdo a las condiciones
establecidas en el apartad@.7.3 entonces

? los comités involucrados con el Grupo de Trabajo Conjunto puedesscoger una de las opciones
establecidas en el apartadd?.7.7, sefialando que en IEC no permite la circulacion de un segundo
Borrador Final de Nomma Internacional y requerira una excepcion del TMB

? en circunstancias excepcionales, si asi se acuerda entre los oficiales de los comités de ISO e IE(
involucrados en el Grupo de Trabajo Conjunto y las oficinas de los Secretarios Generdédesorma puale
ser publicadacomo una norma con un unico logotipo de la organizacién en la que se aprobd@etrador
Final de Norma Internacional El Grupo de Trabajo Conjuntse disuelve de forma automatica

B.4.2.9 Las normas desarrolladas en el marco del Modo-3Relacion de cooperacién integrada a través

de un Grupo de Trabajo Conjunto entre 1ISO e IEC son publicadas por la organizacion que tiene la
responsabilidad administrativa del comité Dicha organizacion asigna el nimero de referencia de la normay
es propietaria de los derechos de autor de la normd.a norma lleva el logotipo de la otra organizacién y
puede venderse por ambas organizacione&l prologo de la Norma Internacional mencionara todos los
comités responsables del desarrolloPara aquellas normas eras que el Comité con la responsabilidad
administrativa esta en la IEC, el prélogo proporcionara también los resultados de la votacion de 18Q0s
documentos liderados por ISO se les asignan nimeros del 1 al 59999. A los documentos liderados por IEC se
les asignan los nimeros del 60.000 al 79.99%n el caso de las normas de varias partedonde algunas
partes estan bajo la responsabilidad de ISO gtras estan bajo la responsabilidad de IEC des asigna un
namero de la serie 80000 (por ejemplo, ISO 80060, IEC 8000066).

B.4.2.10 Los procedimientos de mantenimiento que se utilizaran para las normas elaboradas en el marco
del Modo 5- Relacion de cooperacién integrada seran los aplicados actualmente en la organizacion que tiene
el comité con la responsabillad administrativa.

B.4.2.11 Si existe una razon, durante el desarrollo del proyecto, para cambiar de un modo de operacién a
otro, ambos Comités Técnicos interesados elaborardn una recomendacign serd sometida para la
informacion de los dos Consejo de Gestién Técnicas

B.4.3 Cooperacion entre las secretarias

Las secretarias de lo€omités TécnicosSubcomités de las dos organizaciones involucradas deben cooperar
en la ejecucion de dicho acuerdo. Debe haber también una circulacién completa de la informacion sobre los
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trabajos encurso, asicomo una disponibilidad total en lo referente a la solicitud de documentos de trabajo
de una secretaria a la otra, conforme a los procedimientos normales
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Anexo C
(normativo )

Justificacién de propuestas para la creacién de normas

C.1 Generalidades

C.11 Debido al volumen de recursos financieros y humanos involucrados y a la necesidad de asignar estos
conforme a las necesidades, es importante que cualquier actividad de normalizacion comience por la
identificacion de las neesidades, la definicion de los objetivos de la(s) norma(s) que se va(n) a elaborar y los
intereses a los que pueda afectar. De esta manera, ademas, se contribuye a garantizar que las normas
producidas cubriran los aspectos requeridos de forma adecuada. Qwaer actividad nueva debe estar
razonablemente justificada antes de emprender ninguna accion.

C.12 Cabe destacar que, independientemente de las conclusiones que se puedan obtener de este Anexo, [z
condicion previa al comienzo de cualquier elemento de trabajo seria la clara indicacion de que un ndmero
significativo de partes interesadas estan dispuestas a destinar los recursos humanos y fondos necesarios asi
como a participar activamente en los trabajos

C.13 Este Anexo establece las reglas para proponer y justificar un nuevo trabajo, de tal forma que las
propuestas proporcionaran a los demas la idea mas clara posible de los objetivos y dimension del trabajo,
con elfin de asegurar que los recursos de normalizacion se asignan realmente a las partes involucradas y se
emplean de forma 6ptima

C.14 Este Anexo no contiene reglas de procedimiento para la aplicacion y superviside las directrices
recogidas en el mismo, ni tampoco aborda el mecanismo administrativo que deberia establecerse a este
efecto.

C.15 Este Anexo esta principalmente dirigido al autor de cualquier tipo de promsta de nuevo trabajo que

se vaya a comenzar pero puede servir también de herramienta para aquéllos que vayan a analizar dicha
propuesta o a hacer comentarios sobre ella, asi como al organismo responsable de tomar una decision acerca
de la propuesta

C.2 Téerminosy defini ciones

c.21
propuesta de nuevo trabajo
propuesta de un nuevo campo de actividad técnica o de un nuevo elemento de trabajo

C.2.2

propuesta de un nuevo campo de actividad técnica

propuesta de elaboracién de una(s) norma(s) en un campo que Beté cubierto por ningun comité ya
existente (como unComité Técnico Subcomitéo Proyecto de Comité en la organizacion donde se
presenta la propuesta.
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c.23

propuesta de nuevo elemento de trabajo

propuesta de elaboracion de una norma o serie de normaslacionadas en un campo cubierto por un
comité ya existente (como urComité Técnicd de la organizacién donde se presenta la propuesta.

C.3 Principios generales

C.31 Cualquier propuesta de nuevo trabajo debe estar incluida en el campo de actividad de la
organizacion a la que se presenta

NOTA Por ejemplo, los objetivos delSO estan recogidos en sus Estutos y los de IEC m el Articulo 2 de sus
Edatutos.

C.32 La documentacion que justifique un nuevo trabajo en ISO e IEC deberd argumentar sustancialmente
la relevancia para el mercado de la propuesta

C.33 La documentacion que justifigue un nuevo trabajo en ISO e IEC debera proporcionar informacion
sélida como base para el conocimiento de ld@3rganismos Nacionalesjue votan en ISO o IEC

C.34 Dentro de lossistemas de ISO e IEC, se considera que la carga debe ser asignada al proponente para
que proporcione la documentacion apropiada para apoyar los principiosC.32 y C.33 sefialados
anteriormente.

C.4 Elementos que se deben aclarar al proponer un nuevo campo de actividad
técnico o un nuevo elemento de trabajo

C.4.1 Las propuestas de nuevos campos de actividad técnico y nuevos elementos de trabajo
incluiran los siguientes campos de informacioiC.4.2a C.4.13).

C.4.2 Titulo

El titulo debe indicarde forma clara, aunque concisa ehuevo campo de actividad técnico que la propuesta
tiene intencién de cubrir.

EJBMPLO 1 (propuesta de una nueva actividad técnigd' Maquinasherramienta”.

EJBMPLO 2 (propuesta de un nuevo elemento de trabajo" Articulos electrotécnicos- Procedimientos basicos de
ensayos ambientale%

C.4.3 Alcance

C.4.3.1 Paranuevos campos de actividad técnicos

El alcance debera definir con precision los limites del campo de actividachd. alcances no deberan repetir
objetivos generalesni principios que rigen el trabajo de la organizacion, sino indicaran el &rea especifica en

cuestion.

EJEMPLO "Normalizacion de todas las maquinadierramienta para el trabajo de metales, madera y plasticos, ya
sea por arranque de material o por presioh

C.4.3.2 Paranuevos elementos de trabajo

El alcance debera dar una indicacion clara de la cobertura de la propuesta de nuevo elemento de trabajo y, si
es necesario, para mayor claridad, se indicaran las exclusiones
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EJEMPLQ

Esta norma enumera una serie de procedimientos densayos ambientales, y sus rigurosidades, disefiada para evaluar
la capacidad de desempefio de los productos electrotécnicos bajo las condiciones previstas de setvicio

Aunque esta destinada principalmente para tales aplicaciones, esta norma puede utilizaese otros campos donde se
desee

Se pueden incluir en las especificaciones pertinentes otros ensayos ambientales especificos para los tipos individuales
de la muestra

EJEMPLQ

Normalizacién en el sector pesquero y de la acuicultura, incluyendo, peronslimitarse solo a, la terminologia,
especificacion técnica para equipos y su funcionamiento, caracterizacion de las zonas de acuicultura y de
mantenimiento de las condiciones adecuadas, fisicas, quimicas y bioldégicas, monitoreo ambiental, informes desgato
trazabilidad y eliminacién de residuos

Se excluyen

? métodos de andlisis de los productos alimenticios (cubiertos por ISO/TC 34);

? ropa de proteccion personal (cubierta por ISO/TC 94);

? monitoreo ambiental (cubierto por ISO/TC 207.

C.4.4 Propuesta de programa de trabajo inicial (para propuestas de nuevos campos de
actividad técnica solamente )

C441 El programa de trabajo propuesto debe corresponderse y reflejar claramente los objetivos de las
actividades de normalizacion y debe, por tanto, demostrar la relacion entre los asuntos propuestos

C.4.42 Cada elemento del programa de trabajo debe estar definido por el campo y el(los) aspecto(s) que
se vaya(n) a nornalizar (para productos, por ejemplo, los elementos serian los tipos de productos,
caracteristicas, otros requisitos, los datos que se vayan a facilitar, los métodos de ensayo, entre gtros

C.4.43 Ciertos elenentos del programa de trabajo pueden ir acompafiados de una justificacion
adicional.

C.4.44 En el programa de trabajo propuesto para nuevos elementos de trabajo se deben sugerir también
las prioridades y fechaobjetivo (cuando se propone una serie de normas, se debe sugerir las prioridajles

C.4.5 Indicacion del tipo o tipos de publicaciones preferid a(s) que deberan elaborarse

En el caso de propuestas de nuevos campos de actividad técnica, esto podra ser presentadacdierdo a
C.4.4

C.4.6 Un listado de los documentos existentes pertinentes a nivel internacional, regional y
nacional

Se debe mencionar todo documento aplicable conocido (como normas y reglamentos), independientemente
de su fuentey debe estar acompafiado de una explicaciéon de su significado

C.4.7 Relacién con e impacto en el trabajo existente
c471 Se proporcionara una declaracion con respecto a cualquier impacto o relacion quetmbajo

propuesto podria tener can el trabajo existente especialmente publicaciones ya existentes de ISOEC El
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proponente debera explicar comase diferenciael trabajo del trabajo aparentemente similar, o explicar como
se puede minimizar la duplicacion yos conflictos.

C.4.72 Si trabajos relacionados oaparentemente similares ya se encuentran en el alcance de otros
comités de la organizacién o en otras organizaciones, el alcance propuesto deberd distinguir entre el trabajo
propuesto y el resto del trabajo

C.4.7.3 El proponente deberé indicar si su propesta podria tratarse mediante la ampliacion del &mbito
de un comité ya existente 0 mediante el establecimiento de un nuevo comité

C.4.8 Participacién de paises pertinentes

Cc.481 Para propuestas de nuevos campos tBitos de actividad, debe proporcionarse una lista de los
paises pertinentes para os cuales el tema de la propuesta es importante para sus intereses comerciales
nacionales

C.482 Para las propuestas de nuevoslementos de trabajo dentro de los comités existentes, debe
proporcionarse una lista de los paises pertinentes que aun no sean Miembros P del Comité, y para los cuales
el tema de la propuesta es importante para sus intereses comerciales nacionales

C.4.9 Cooperacién y enlaces

C.4.91 Deben indicarse las organizaciones internacionalegxternas o internas (diferentes de los
comités delSOy/ o IEC)con las que se deberia mantener una relacién de cooperacion durante el desto
de la (s) publicacion (es)

C.4.92 Con el fin de evitar cualquier conflicto, o duplicidad de esfuerzos, con otros organismos, es
importante indicar todos los puntos posibles de conflictos o solapamientos

C.4.93 Se debe incluir también los resultados de cualquier comunicacidon con el resto de partes
interesadas

C.4.10 Partes interesadas afectadas

Se proporcionara un declaracién concisa y sencilla identificando y dathiendo las categorias de partes
interesadas pertinentes afectadas (incluidas las pequefias y medianas empresas) y como cada una se
beneficiara o sera afectada por la (s) publicacién (es) propuesta (s)

C.4.11 Documento base (solamente para las propuestas de nu evos elementos de trabajo)

C.4.111 Cuando el proponente considera que un documento consolidado existente puede ser aceptable
como una norma (con o sin modificaciones) deberd indicarlo con una justificacion adeda y una copia
adjunta a la propuesta

C.4.112 Todas las propuestas de nuevos elementos de trabajo deberan incluir un documento adjunto
existente que sirva como una base inicial para la publicacién ISO o I&Gna propuesta de esquema o tabla
de contenidos

C.4.11.3 Si se adjunta un documento existente que tiene derechos de autor o incluye contenido con

derechos de autor, el proponente se asegurara de que se hanasaido los permisos adecuados por escrito a
ISO o IEC para usar ese contenido con derechos de autor
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C.4.12 Compromiso de liderazgo

C.4.121 En el caso de una propuesta de un nuevo campo técnico de actividad, el proptte debera
indicar si su organizacion esta preparada para llevar a cabo el trabajo de secretaria requerido

C.4.122 En el caso de una propuesta de nuevo elemento de trabajo, el proponente deberd designar
ademas un jefe de proyecto

C.4.13 Propasito y justificacion

C.4.131 El proposito y la justificacion de la norma que se prepare debera quedar claro y se justificara la
necesidad de normalizacién de cada aspecto (como eateristicas) que se incluira en la norma

C.4.132 Si se propone una serie de nuevos elementos de trabajo cuyos propésito y justificacion son
comunes, se puede redactar una propuesta comun incluyendo todos Elsmentos que deben ser aclarados y
enumerar los titulos y alcances de cada elemento individual

C.4.133 Por favor, tenga en cuenta que los elementos enumerados en los parrafos siguientes representan
un menu desugerencias o ideas para la posible documentacién que respalde el propésito y la justificacion de
las propuestas Los proponentes deben considerar estas sugerencias, pero no limitarse solo a ellas, ni estan
obligados a cumplir estrictamente con todas el Lo que es mas importante es que los proponentes
desarrollen y proporcionen informacion del propdsito y justificacion que sea mas relevante para sus
propuestas y que proponga un modelo de negocio sustancial para la adecuacion al mercado y necesidad de
sus propuestas Una documentacion sobre el proposito y justificacion minuciosaien desarrollada yrobusta
permitira juzgar con mayor fundamento las propuestas y en ultima instancia su posible éxito en los sistemas
deISO eEC

? Una declaracion simple y ancisa describiendo el negocio, los tema tecnoldgicos, sociales o ambientales
que la propuesta pretende abordar, preferentemente vinculados al Plan Estratégico de Negocios del
comité de 1SO o IEC en cuestion

2 Documentacion sobre métricas mundiales pertiantes que demuestren el grado o magnitud del tema
ambiental, tecnoldgico, social o0 econémico, o el nuevo mercado. Esto puede incluir una estimacién de las
ventas potenciales de la (s) norma (s) resultante (s) como un indicador del potencial uso y relevanci
global.

2 Beneficio Tecnoldgico- una declaracién sencilla y concisa describiendo el impacto tecnoldgico de la
propuesta de apoyo a la coherencia de los sistemas y las tecnologias emergentes, la convergencia de I:
fusion de las tecnologias, la interopettlidad, la resolucién de las tecnologias competidoras, las futuras
innovaciones, etc

? Beneficios econdmicos una declaracién sencilla y concisa describiendo el potencial de la propuesta de
eliminar las barreras al comercio, mejorar el acceso al mercadoternacional, apoyar la contratacién
publica, mejorar la eficiencia empresarial de una amplia gama de empresas, incluidas las pequefias y las
medianas, y/o resultar en un medio flexible y rentable de cumplir con las reglas/convenciones
regionales e interracionales, etcTambién puede resultar Gtil un andlisis de costo/beneficio sencillo que
relaciona el costo de produccién de la (s) publicacion (es) para el beneficio econémico que se espera
para las empresas en todo el mundo

? Beneficio (s) social (s} unadeclaraciénsencilla y concisa describiendo los beneficios sociales esperados
de la (s) publicacion (es) propuesta (s)

? Beneficio (s) ambiental (es)- una declaracion sencillay concisa describiendo cuasquiera beneficios
ambientaleso de sostenibildad mas amplios que se esperan da (s) publicacion (es) propuesta(s).
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Una exposicién sencilla y concisa describiendo claramente el (los) uso (s) previsto (s) de la (s)
publicacion (es) propuesta (s), por ejemplo, si la publicacion est4 concebida papaoporcionar
requisitos para apoyar la evaluacion de la conformidad o s6lo como orientacién o recomendacion de
buenas practicassi la publicacién es una norma de sistema de gestién; si la publicacién esta destinada al
uso o referencia en un reglamento tétca; si la publicacion esta destinada a ser utilizada para apoyar los
casos legales en relacion con los tratados y acuerdos internacionales

Una exposicidn sencilla y concisa de métricas para el comité para seguimiento con el fin de evaluar el
impacto de la norma publicada en el tiempo para lograr los beneficios para las partes interesadas
documentados enC.4.10mas arriba

Una declaracion evaluando la posibilidad de que la (s) publicacion (es) resultant§ éea (n) compatible (s)

con, para IEC, la Politica Global de Relevancia de JIEC
http://www.iec.ch/members_experts/irefdocs/ac_cl/AC_200817e_AC.pdfy para ISO, Politica Globd de
Relevancia de ISO
http://www.iso.org/iso/home/standards___Desarrollo/governance_of_technical_work.htm y las

recomendaciones delSO/TMB (véasela Notal mas abaj) con respecto al desarrollo sostenible y la
sostenibilidad, cuando sea pertinente

NOTAl1 Para ISO, el ISAOIMB ha confirmado las siguientes recomendacioned) Cuando un comité (en cualquier
sector) desarrolla una norma que trata sobre la sostenilidad/desarrollo sostenible la norma debe permanecer dentro
del contexto del alcance del comité de trabaj®) EI comité también debera notificar al TMB el titulo y el alcance lo mas
pronto posible; 3) EI comité que emprenda dicho trabajo debe aclarar sustenciones en la Introduccion de la (s)
norma (s) especifica (s) 4) La definicion méas utilizada de desarrollo sostenible es la del comité Brundtland de las
Naciones Unidas sobre el desarrollo sostenible: desarrollo que satisface las necesidades delgmessin comprometer
la capacidad de las generaciones futuras para satisfacer sus propias necesidades

?

Una declaracién evaluando el cumplimiento de la propuesta con los Principios para el desarrollo de
Normas I1SO e IEC relacionadas con el apoyo a ininias de politicas publicas(para ISO véase el
AnexoS0en el Suplemento ISO Consolidadg para IECe ISOvéase el apartaddJsingy referencing 1ISO
and IEC standards for technida regulations.
http://www.iso.org/iso/standards_for_technical_regulations.pdf) y la posible relacion de la (s)
publicacion (es) resultante (s) con las politicas publicas, ingfendo una declaracion sobre la posibilidad
de facilitar el acceso al mercaddebido a la conformidad con la legislacion apropiada
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Anexo D
(normativo )

Recursos de las secretarias y cualificaciones de los secretarios

D.1 Términos y definiciones

D.1.1

secretar ia

organismo nacional a quien se le ha asignado, de mutuo acuerdo, la responsabilidad de proporciona
servicios técnicos y administrativos a urComité Técnicoo Subcomité

D.1.2

secretario

persona designada por la secretaria para gestionar los servicios técrécp administrativos
proporcionados

D.2 Recursos de una secretaria

Un organismo nacional al que se le haya asignado una secretaria debe reconocer que, independientemente
de las acciones que se lleven a cabo en su pais para proporcionar los servicios requeridgasel propio
organismo nacional el dltimo responsable del funcionamiento adecuado de la secretaria. l®ganismos
Nacionalesque realizan las labores de secretaria deben aceptar el Acuerdo de Servicio de ISO o el Acuerdo
Basico de IEC, segun corresponda

La secretaria debe por tanto contar con los medios o el respaldo administrativos y financieros adecuados
para asegurarse

a) los medios para procesar textos electrénicamente en inglés y francés, para producir los textos finales en
un formato electrénico, y para todas las reproducciones de documentos necesarjas

b) la preparacion de las ilustraciones técnicas adecuadas

c) la identificacion y el uso, con traduccion si es necesario, de los documentos recibidos en los idiomas
oficiales;

d) la actualizacion ysupervision continta de la estructura del comité y de los 6rganos que de él dependen,
si los hubierg

e) larecepciony el envio rapido de la correspondencia y los documentos
f) los medios de comunicacion adecuados mediante el teléfono, fax y correo #l&tico;
g) elacceso a Internet

h) los medios para la traduccion, interpretacion y demas servicios durante las reuniones, en colaboracién
con el organismo nacional anfitrion, si asi se solicita
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K)

Si

la asistencia del secretario a las reuniones que requi@n su presencia, incluidas las reuniones del
Comité Técnicoy/ o Subcomité del comité de redaccionde Grupos de Trabaja y consultas al presidente
cuando sea necesario

el acceso del secretario a las Normas Internacionales basic@gase el apartadode las Directivas
ISO/IEC, Parte 2 2016, AnexoD) y a las Normas Internacionales, nacionales y/o documentos
relacionados con el campo en consideraai

la posibilidad del secretario de dirigirse, cuando sea necesario, a expertos capaces de ofrecer
asesomlmiento técnico en el campo del comité

bien el Secretario General hace todo lo posibfrque su representante esté presente en la primera

reunién de un Comité Técnicg en las reuniones de los comités técnicos que cambian de secretario, y en
cualquier reunion de Comité Técnico o Subcomité en la que su presencia sea recomendable para resolver
problemas, la oficina del Secretario General no puede encargarse de llevar a cabo el trabajo de una secretaria
de forma permanente ni temporal

D

.3 Requisitos de un secretario

La persona designada como secretario debe

a)

b)

<)

d)

f)

tener conocimientos suficientes de inglés y/o francés

conocer losEstatutos y reglas de procedimient@egin corresponda, y las Directivas ISO/IEC (véanse el
Suplemento de IEC a las Directivas ISOMEy el Suplemento de ISO a las Directivas ISO/IEC);

estar en posicion de asesorar al comité y a los organismos que dependan de él sobre cualquier punto del
procedimiento o de la redaccion, después de consultar con la oficina del Secretario General eso ce
gue sea necesarip

conocer cualquier decision del consejo de direccion o del Consejo de Gestién Técnica en relacion con las
actividades de los Comités Técnicos en general y del comité del que sea responsable en particular

ser un buen organizadr y tener buena formacién y capacidad para el trabajo técnico y administrativo,
con el fin de organizar y dirigir el trabajo del comité y de promover la participacion activa por parte de
los miembros del comité y de los 6rganos que de él dependen, sithabiera;

conocer la documentacién entregada por las oficinas de los Secretarios Generales, concretamente el uso
de herramientas y servicios electronicos

Se recomienda que los secretarios de los Comités Técnicos recién designados realicen una vis@aoficina
del Secretario General en Ginebra lo antes posible con el fin de tratar los procedimientos y métodos de
trabajo con el personal correspondiente
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Anexo E
(normativo )

Politica general relativa al uso de los idiomas

E.1 Expresion y comunicacion de ideas en el ambito internacional

A nivel internacional, habitualmente publicar entregables erun minimo de dos idiomas. Existen varias
razones por las que es conveniente utilizar dos idiomas, éstas son algunas de ellas

2 al expresar un determinado concepto en dos idimas que tienen distinta gramatica y sintaxis, se obtiene
un significado mas claro y precisp

? sise alcanza un consenso con base a un texto redactado en un Unico idioma, pueden surgir dificultades a
la hora de trasladar el texto a otro idioma. Habria queolver a debatir algunas cuestiones, lo que podria
causar retrasos si es necesario modificar el texto acordado desde un principio. La redaccion posterior de
un texto que ya ha sido aprobado en el primer idioma normalmente trae consigo dificultades de
expresion que se podrian haber evitado de haber preparado ambas versiones al mismo tiempo y
haberlas modificado conjuntamente

? para garantizar que las reuniones internacionales sean lo mas productivas posible, es importante que
los acuerdos se alcancen despvistos de ambigiedades y no debe haber ningin riesgo de que los
acuerdos se vuelvan a poner en tela de juicio por malentendidos de caracter lingulistico

? el uso de dos idiomas elegidos de dos grupos linglisticos distintos amplia las posibilidades de
designacion de delegados para asistir a las reuniongs

? expresar un concepto correctamente en otros idiomas resulta mas sencillo si ya existen dos versiones
perfectamente armonizadas

E.2 El uso de los idiomas en el trabajo técnico
Los idiomas oficiales son el iglés, el francés y el ruso
El trabajo de los Comités Técnicos y la correspondendan en inglés por defecto

Segun lo dispuesto anteriormente, el organismo nacional de la Federacibn Rusa es responsable de la
interpretacion y traduccion desde y hacia eluso.

En IEC, se debe designar un lenguaje de desarrollo definitivo para cada entregable en el Prélogo. Se aplicar
excepciones especificas a las normas IEV y/o base de datos.

E.3 Normas internacionales

Las Normas Internacionales las publican ISO e IEC en ingksfrancés (y en ocasiones en ediciones
multilingties que incluyen el ruso y otros idiomas, especialmente en el caso de las normas de terminologia).

Estas versiones de una determinada norma internacional son equivalentes, y se considera a cada una como
unaversion original.
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Es conveniente que el contenido técnico de una norma esté expresado tanto en inglés como en francés desde
el principio del procedimiento de redaccién, para que asi ambas versiones se estudien, se modifiquen y se
adopten simultaneamente ysu equivalencia linglistica esté garantizada en todo moment/éanse también

las Directivas ISO/IEC, parte 2016, apartado8.1.)

Estas funciones las puede desempefiar

? el secretario o alglin ayudante externo bajo responsabilidad del secretarm

2 el camité de redaccion delComité Técnicoo Subcomité o

? los Organismos Nacionaleguyo idioma materno es el inglés o el francés y en el marco de un acuerdo
entre los Organismos Nacionaley la secretaria que corresponda

Cuando se decide publicar una normanternacional multilingtie (de vocabulario, por ejemplo), el organismo
nacional de la Federacién Rusa se hace cargo de la seccion en ruso del texto; de igual manera que, cuando se
decide publicar una norma internacional que contenga términos o textos en iditas que no sean oficiales,

los Organismos Nacionalezuyos idiomas oficiales estén involucradas son los responsables de seleccionar
los términos o de redactar las partes del texto que deben figurar en esos idiomas

E.4 Otras publicaciones elaboradas por los Comités Técnicos

El resto de publicaciones pueden redactarse en un Unico idioma oficial

E.5 Documentos para las reuniones de los Comité Técnico y Subcomités
E.5.1 Borradores y document os referidos en el orden del dia

Los documentos que se deben elaborar y circulantes de una reunion son los siguientes

a) Borrador del orden del dia

Los borradores del orden del dia los redactan las secretarias responsables tanto en inglés como en
francés en la medida en que sea posible para su reproduccion y distribucion

b) Borrado r de Comitésa los que se hace referencia en el orden del dia

Es conveniente que tanto la versién inglesa como la francesa de Bmrrador de Comités referidos en el
orden del dia estén disponibles en leeunion.

Los borradores de encuesta deben estar dispibles en inglés y francés. Se deben aplicar las directrices
del Consejo de ISO o del Consejo de Gestion de la Normalizacion de IEC en el caso de que la version en
unos de los idiomas no esté disponible a su debido tiempo

Los demas documentos (propuestasarias, comentarios, etc.) relativas a los elementos del orden del dia
pueden redactarse en un solo idioma (inglés o francgs

E.5.2 Documentos preparados y distribuidos durante una reunion

Los documentos que se deben elaborar y circular durante una reunion stws siguientes
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a) Resoluciones adoptadas durante la reunién
Un comité de redaccion ad hoc, formado al principio de cada reunion y compuesto por el secretario y, en
la medida de lo posible, uno o varios delegados con inglés y/o francés como lengua materedacta las
resoluciones propuestas

b) Posibles actas abreviadas redactadas después de cada sesién

En el caso de que se preparen dichas actas, se deben redactar en inglés o francés y preferiblemente er
ambos idiomas con el apoyo del comité de redacci@u hoc, si se considera necesario

E.5.3 Documentos preparados y distribuidos después de una reunion
Después de cada reunion de uBomité Técnicoo Subcomité la secretaria correspondiente debe redactar un

informe de la reunion, que puede estar escrito en un Urd idioma (inglés o francés) y que incluye, en un
anexo, el texto completo de las resoluciones adoptadas, preferiblemente en inglés y francés

E.6 Documentos preparados en otros idiomas que no sean inglés ni francés

Los Organismos Nacionalesuyo idioma nacioral no es ni el inglés ni el francés pueden traducir cualquier
documento distribuido por las secretarias a su idioma nacional para asi facilitar el estudio de dichos
documentos a los expertos de ese pais o para ayudar a los delegados que hayan designadogssstir a las
reuniones de losComités Técnicog/ Subcomités.

Cuando el mismo idioma es comun a dos o0 m&rganismos Nacionalesuno de ellos puede en cualquier
momento tomar la iniciativa de traducir los documentos técnicos a ese idioma y de proporcianeopias al
resto de Organismos Nacionalegn el mismo grupo linguistico

Las disposiciones recogidas en los dos parrafos superiores pueden aplicarlas las secretarias para sus propias
necesidades

E.7 Reuniones técnicas

E.7.1 Objetivo

El objetivo de las reuniones ténicas es alcanzar un acuerdo lo mas completo posible en relacion con los
distintos puntos del orden del dia y se debe realizar el maximo esfuerzo para garantizar que todos los
delegados se entienden los unos a los otros

E.7.2 Interpretacion al inglés y al fran cés de los debates

Aunque los documentos basicos pueden estar disponibles en inglés y francés, se debe determinar
dependiendo del caso si la interpretacion de las declaraciones expresadas en uno de los idiomas debe ser
facilitada en otro idioma por

? un delegado voluntario,

2 un miembro del personal de la secretaria o del organismo miembro que actia como anfitrjén

? unintérprete cualificado.

Se deberia prestar especial atencién al hecho de que los delegados cuya lengua materna no sea ni el inglés r
el francés puedan seguir la reunién a un nivel suficientemente satisfactorio
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No resulta practico especificar las reglas relativas a la necesidad de recurrir a la interpretaciéon de los
debates en las reuniones técnicas. No hay duda de que es fundamental qua®s$ los delegados sean capaces
de seguir las discusiones, pero no es necesario que se facilite una interpretacion palabra por palabra de cada
declaracién expresada

Segun lo dispuesto anteriormente, y salvo en casos excepcionales en los que la interpiétacio sea
necesaria, se considera apropiado actuar de la siguiente manera

a) en aquellas reuniones en las que se espera tomar decisiones de procedimiento, un miembro de la
secretaria o un delegado voluntario puede realizar una breve interpretacién

b) en las reuniones de losGrupos de Trabajg en la medida de lo posible, organizarse entre si para
cualquier servicio de interpretacién necesario, iniciativa que debe partir y autorizar el coordinador del
Grupo de Trabajo

Con el fin de que la secretaria respsable de una reunidn pueda organizar los servicios de interpretacion, a
la secretaria se la deberia informar, al mismo tiempo que se le comunica la asistencia a la reunién, de los
idiomas en los que los delegados se pueden expresar y de la ayuda que aalagado puede prestar en
materia de interpretacion.

En los casos en los que una reunién se desarrolle principalmente en un Unico idioma, se deberia proceder en
la medida de lo posible y con el fin de ayudar a los delegados con otro idioma, de la siguiem@era:

a) la decisién tomada en relacidén con un punto deberia anunciarse en ambos idiomas antes de pasar al
siguiente punto;

b) en el momento en que se aprueba un cambio a un texto existente en un idioma, se deberia dejar a los
delegados tiempo para anatar el efecto que dicho cambio pueda tener en la version de otro idioma

c) se deberia hacer un resumen en otro idioma de lo dicho si un delegado asi lo solicita

E.7.3 Interpretacion al inglés y al francés de declaraciones expresadas en otros idiomas

Cuando enuna reunion de un Comité Técnicoo a Subcomité por alguna circunstancia excepcional,
expresarse en un idioma distinto del inglés o del francés, el presidente de la sesién en cuestion esta
autorizado a permitirlo, para dicha sesion, siempre que se hayanguisto servicios de interpretacion

Con objeto de brindar a todos los expertos las mismas oportunidades a la hora de expresar sus opiniones en

las reuniones de losComités Técnicosy Subcomités, se recomienda adoptar esta disposicion con gran
flexibilidad .
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Anexo F
(normativo )

Opciones de desarrollo de un proyecto

F.1 Diagrama simplificado de opciones

Fase de Procedimien pre?grrlrtgggrcon @Procedimiento | Especificacion Informe Iﬁgggz'ig?gg?
A S U
proyecto to normal propuesta rapido 0 Técnica Técnico PUblico
Fase de
ropuesta Aceptacién de| Aceptacionde la | Aceptaciondela | Aceptacion de Aceptacién de la
prop!
(véase el la propuesta propuesta propuesta? la propuesta propuestad

apartado2.3)

Fase i /Estudio por el
preparatoria Ollz e'?gg:?;é%? { grupo i Preparacitn Aprobaciéndel
(véase el | ! del borrador borrador PAS

de trabajo \ de trabajo®

~ .

apartado2.4)

Fase de Desarrolloy \| /Desarrolloy 3 3
comité aceptacion del| :aceptacion del | Aceptacion Aceptacion
(véase el Borrador de \ Borrador de del borrador del borrador

'
’

apartado2.5) Comité \._Comitée

Desarrollo Desarrollo

Fase de -
y y Aceptaciondel
encuesta B 3
(véase el aceptaciondel aceptaciondel borrador de

borrador de borrador de encuesta

apartado2.6)

encuest
P vy o PP Sy
Fase de ; N s N
aprobacién | Aprobacion | ! Aprobacién ‘|! Aprobacion }
(véaseel |, delFDIST | . delFDISf /|, delFDISf
apartado2.7) |
T
Fe_lse d? Publicacién Publicacién Publicacién Publicacion Publicacién L
publicacién de Publicacién
p de Norma de Norma de Norma D del Informe
(véase el . . ) Especificacion PR dePAS
Internacional Internacional Internacional P Técnico
apartado2.8) Técnica

Las fase®n italicas, delimitadas por circulos punteados pueden omitirse
a  Véase el capituld-.2.
b Véase el capitul.1.
¢ Véase el capitul3.3.
d  Véase el capitul®.2.

e De acuerdo con el restiado de la votacion de la Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo, tanto la fase preparatoria como la fas
comité pueden omitirse

f  Esta informacion puede omitirse si el Borrador de Encuesta fue aprobado sin votos negativos
9 Véase los Supleméns de ISO e IEC para los detalles sobre las propuestas de.PAS
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F.2 GProcedimiento acelerado 6
F.2.1 Las propuestas para aplicar el procedimiento acelerado se pueden hacer de la siguiente manera

F.21.1 Cualquier Miembro Pu organizaciéon de enlace d€ategoriaA de un Comité Técnico o Subcomité
relacionado podra proponer que unanorma existente de cualquier fuente sea sometida a votacion como
un Borrador de Encuesta. El pponente deberd obtener el acuerdo de la organizacién que origind la norma
antes de hacer una propuesta. La decision de los criterios para proponer una norma vigente para el
procedimiento aceleradoescompetencia de cada proponente.

F.2.1.2 Un organismo internacional de normalizacién reconocido por el consejo de direccién de ISO o
IEC puede proponer quaina norma desarrollada por dicho organismo sea sometida a votacién como un
Borrador Final de Norma Internacioral.

F.2.1.3 Una organizacion que haya suscrito un acuerdo técnico formal con ISO o IEC puede proponer, en
acuerdo con el Comité Técnico o Subcomité apropiado, que proyecto de norma desarrollada por esta
organizacién sea sometida a votacion como un Borrador de Encuesta dentro de ese Comité Técnico o
Subcomité

F.2.2 La propuesta deberd ser recibida por el secretario General, quien debera tomar las siguientes
acciones

a) resolver la situaciéon de derechos de autor y/o de marca registrada con la organizacidon que haya
originado el documento propuesto, de manera que el documento pueda ser libremente copiado y
distribuido a los Organismos Nacionales sin restriccioney a®nsejar a la organizacion que las politicas
de propiedad intelectual de ISO/IEC se aplicaran al documento propuesto, ver en particular 2.13 y 2.14

b) para los casosF.21.1 y F.21.3, evaluaren consulta con las secretarias pertinentegjue Comité
Técnico/Subcomité es competente para el tema tratado en el documento propuesto; cuandoexéta un
Comité Técnico competente para tratar el tema del documento en cuestion, 8ecretario General
remitird la propuesta al Consejo de Gestidén Técnica, el cual podra solicitarSdcretario Generalque
presente el documento a l&tapa deconsulta y establecer un grup@d hoc para tratar de los asuntos que
surjan posteriormente;

c) cerciorarse de que no existe ninguna contradiccidén evidente con otra Normas Internacionajes

d) distribuir el documento propuesto como Borrador de EncuestéF.21.1y F.2.1.3)de acuerdo cor2.6.1,0
comoBorrador Final de Norma Internacional(caso F.21.2) de acuerdo cor2.7.1,indicando (en los casos
F.21.1y F.21.3)el Comité Técnicd Subcomitécon el dominio al cual pertenece elocumento propuesto.

F.2.3 El plazo para la votacién y las condiciones para &probacion seran como se especifa er2.6 para un
borrador de encuestay 2.7 para un Borrador Final de Norma Internacional En el caso en el que ningun
Comité Técnico esté implicado, la condicion parlaaprobacionde un Borrador Final de Norma Internacional
esque no mas de una cuarta parte del nimero total de votos emitid@aeanegativos

En ISO, el periodo de votacion de una propuesta presentada como un Borrador Final de Norma Internacional
sera de20 semanas

F.2.4 Si para unborrador de encuestase cumplen las condiciones depaobacion, el borrador de norma
debera avanzar a la fase depaobacion (2.7). Casocontrario, la propuesta fracasé y se decidira cualquier otra
accion en el Comité Técnico/Subcomité al que se le asigné el documento de conformidadE@® b).

El liderazgo del comité puede decidir si omitir ano el voto FDIS, e ir directamente a la publicaciérvéase el
apartado 2.6.4.
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Si se cumplen las condiciones de aprobacion para un Borrador Final de Norma Internacional, el documento
pasara a la etapa de Publicacio(R.8). Caso contrario, la propuesta fracawa y se decidird cualquier otra
accion en el Comité Técnico/Subcomité al que se le asigndF&)ISde conformidad conF.22b), o mediante
discusion entre el organismo de origen y la oficina del Secretario General si ningin Comité Técnico estuvo
involucrado.

Si se publica la norma, su mantenimiento serd de responsabilidad del Comité Técnico/Subcongité&ue se
atri buy6 el documento de acuerdo coR.22b), 0, si ningin Comité Técnico estaba involucrado, se repetira el
procedimiento de aprobacién establecido anteriormente, si el organismo de origen decide que se requieren
cambios a la norma
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Anexo G
(normativo )

Agencias de mantenimiento

G.1 UnComité Técnicoo Subcomitéque desarrolla unaNorma Internacional que requiera una agencia de
mantenimiento informarda al Secretario General en una etapa temprana, a fin de que el ISO/TMB o el Consejo
de Direccion de IEC puedan tomar una desgdn antes de la Publicacion de la Norma Internacional

G.2 ISO/TMB o el Consejo deDireccion de IEC designa a las agencias de mantenimiento en conexion con
las Normas Internacionales, incluyendo nombramiento de sus miembros, a propuesta del Comité Téanic
interesado.

G.3 La secretaria de una agencia de mantenimiento se debe atribuir siempre que sea posible a la secretaria
del Comité Técnico o Subcomité que ha preparado la Norma Internacional

G.4 el Secretario Generakera responsable de los contactos cdas organizaciones externas asociadas con
el trabajo de una agencia de mantenimiento

G.5 Las reglas de procedimiento de las agencias de mantenimiento estaran sujetas a la aprobacion de
ISO/TMB o el Consejo de Direccién de IEC y cualquier solicitud deafgcion de autoridad en relacién con la
actualizacién de la Norma Internacional o la emision de enmiendas debera estar especificamente autorizada
por ISO/TMB o el Consejo de Direccion de IEC

G.6 Cualquier cargo por servicios prestados por una agencia deamtenimiento debera ser autorizado por
el Consejo de Direccion
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Anexo H
(normativo )

Autoridades de registro

H.1 Un Comité Técnico o Subcomité que desarrolle una Norma Internacional que requiera una autoridad
de registro informard el secretario general en una ef@ temprana, a fin de permitir cualquier negociacién
necesaria y para permitir que el Consejo de Gestion Técnica tome una decision antes de la Publicacion de la
Norma Internacional.

H.2 El Consejo de Gestibn Técnica designa las autoridades de registro emexion con las Normas
Internacionales a propuesta del Comité Técnico interesado

H.3 Las autoridades de registro deberé estar calificadas y serganismosinternacionalmente aceptables;
si no existen dichas organizaciones disponibles, estas tareas puedsn conferidas a la oficina del Secretario
General por decision del Consejo de Gestidén Técnica

H.4 Las autoridades de registro deben estar obligadas a indicar claramente en sus operaciones que han
sido designadas por ISO o IEC (por ejemplo, incluyendo unedaccién apropiada en el membrete de la
entidad designada)

H.5 Las funciones de registro llevadas a cabo por la autoridad de registro en virtud de las disposiciones de
la correspondiente Norma Internacional no requerirdn ninguna contribucion financierale ISO o IEC o de sus
miembros. Esto no excluye, sin embargo, el cobro por servicios prestados por la autoridad de registro
siempre que esté debidamente autorizado por el Consejo de Direccion
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Anexo |
(normativo )

Guia para la implementacion de la Politica Comun de Patentes
ITU-T/ITU -R/ISO/IEC

La ultima edicién de las Directrices para la aplicacion de la Politica Comun de Patentes de TNoU -
R/ISO/IEC estan disponibles en el sitio web de ISO en el siguiente enlace (incluyendo los formularios en
formatos Word oExcel):
http://www.iso.org/iso/home/standards_development/governance of technical work/patents.htm

También estan disponibles en el sitio web IE€n el siguiente enlace:

http://www.iec.ch/members_experts/tools/patents/documents/ITU -T_ITU
R_ISO_IEC_Common_Guidelines_2086526.pdf
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Guia para la implementacion de la Politica Comun de Patentes de
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Revision 2, vigente desde el 26 de junio de 2015
Revision 1,vigente desde el 23 de abril de 2012

Revisa la edicion inicial del 1 de marzo de 2007
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Guia para la implementacion de la Politica Comun de Patentes de
ITU-T/ITU -R/IISO/IEC

Revisidn2, vigente desde eP6 de junio de 2015
Parte | z Directrices comunes

.1 Propdsito

La ITU, en su Sector de Normalizaciéon de Telecomunicaciones (ITUy el Sector de Radiocomunicaciones (I'FU
R), ISO e IEC tienen sus politicas de patentes por muchos afios, el proposito es de ofrecer en palsionates
orientacion practica a los participantes en su®rganismos Técnico®n caso de que surjan cuestiones sobre los
derechos de patentes

Teniendo en cuenta que los expertos técnicos normalmente no estan familiarizados con el complejo tema de la ley
de patentes, la Politica Comun de Patentes d€U-T/ITU-R/ISO/IEC (en adelante, la "Politica de Patentes") fue
redactada en su parteoperativa como una lista de verificacion, que abarca los tres casos diferentes que pueden
surgir si una Recomendacion Entregable requiere licencias de Patentes a ser practicadas o implementadas,
completamente o parcialmente

Las Directrices para laAplicacion de la Politica Comun de Patentes d&U-T/ITU-R/ISO/IEC (en lo sucesivo, las
"Directrices") estan destinadas a aclaray facilitar la aplicacién de laPolitica de Patentes una copia de lamisma
se puede encontrar en Anexo 1y también en el sitio web de cadeganizacion

La Politica de Patentes fomenta la divulgacion temprana y la identificacion de Pae&sm que pueden esr
relacionadas con las RecomendacionesEntregablesen desarrollo. De este modoes posible lograruna mayor
eficiencia enel desarrollo de lasnormasy evitar problemas potencialessobre derechos de patente

LasOrganizacionesno deberian estar involucadas en la evaluacion de la pertinencia o esencialidad de la patente
con respecto a las Recomendaciong¢g&ntregables interferir con las negociaciones de licencias, o involucrarse en
la solucion de controversias en materia de patentes; esto se deberd dejacomo en el pasado a las partes
interesadas

Las disposiciones especificas de cadarganizacionfiguran en la Parte Il de este documento. Sin embargo, se
entiende que dichas disposiciones especificas de cafaganizacién no podran contradecir ni la Pditica de
Patentesni las Directrices

.2 Explicacion de términos
Contribucién : Todo documento presentado para la consideracién de un Organismo Técnico

Gratuito : Las palabras "Gratuito" no significan que el titular de la patente esta renunciando a todass derechos
con respecto a la PatentédMas bien, "Gratuito" se refiere al tema de las compensaciones monetaria; es decir, que el
titular de la patente no buscara ningun tipo de compensaciéon monetaria como parte del acuerdo de licencia (ya
sea que dicha cmpensacion sea llamada una regalia, honorarios por licencia por Unica vez, et8ih embargo,
mientras que el titular de la patente en esta situacion se compromete a no cobrar ningln monto monetario, el
titular de la patente sigue teniendo derecho a exigique el implementador de la Recomendaciéh Entregable
correspondiente firme un acuerdo de licencia que contenga otros términos razonables y condiciones tales como
las relativas a la ley vigente, el ambito de uso, garantias,.etc

Organizaciones: ITU, ISCe IEC.
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Patente: La palabra "Patente" significa que esas declaraciones contenidas en y determinadas por las patentes,
modelos de utilidad y otros derechos legales similares basados en invenciones (incluidas las solicitudes de
cualquiera de éstos) unicamenteen la medida en queninguna de dichas declaraciones seasencial para la
implementacion de una Recomendacionh Entregable Las patentes esenciales son las patentes que se requeririan
implementar para una Recomendacién Entregableespecifica

Titular de | a Patente: Persona o entidad que posee, controla y/o tiene la capacidad de conceder licencias de
Patentes

Reciprocidad : La palabra "Reciprocidad" significa que so6lo se le exigira al titular de la patente autorizar a
cualquier potencial licenciatario si td potencial licenciatario se compromete a conceder licencias de su (s) Patente
(s) para la implementacion de la misma Recomendacioh Entregable relevante gratuita o en términos y
condiciones razonables

Recomendaciones | Entregables: Las RecomendacionesTU-T e ITU-R se denominan "Recomendaciones'los
entregables de ISO e IEC se ledenomina como "Entregables’. Los diversos tipos de Recomendacion (eg)
Entregable (s) se conocen como "tipos de documentos" en la declaracion de la Patentenyel Formulario de
Declaracién delicencias (en lo sucesivo denominado "Formulario de Declaracion”) que se adjunta como Anexo 2

Organismos Técnicos: Grupos de estudio cualquier grupo subordinado y otros grupos dBU-T e ITU-R y
Comités TécnicosSubcomitésy Grupos deTrabajoen ISOy IEC.

.3 Descripcion de Patentes

Conforme a lo dispuesto en la Politica de Patentes, en su parrafo 1, cualquiera de las partes que parti¢igaros
trabajos de las Organizaciones, desde el principideberan sefialar su atencién a cualqerr Patente conocida o a
cualquier solicitud de Patente pendiente conocida, ya sea en su propia organizaciéon o en las otras organizaciones

En este contexto, los términos "desde el principio" implican que dicha informacion debe darse a conocer tan
pronto como sea posible durante el Desarrollo de la Recomendaci¢rEntregable Esto podria no ser posible
cuando el primer borrador del texto aparece desde ese momento, el texto podria ser alin demasiado vago o ser
objeto de modificaciones posteriores. Por otra pae, esa informacion debe ser proporcionada de buena fe y sobre
la base del mejor esfuerzo, pero no existe un requisito para basquedas de patentes

Ademas de lo anterior, cualquiera de las partes que no participan en I@sganismosTécnicos podra sefialar da
atencion de las organizaciones a cualquier Patente conocida, ya sea propia y/o de cualquier tercero

Al dar a conocer sus propias Patentes, los Titulares de Patentes tienen que utilizar la Declaracion de Patentes y
Formulario de Declaracion de Licenciagen adelante, el "Formulario de Declaracién") como se indica en la Seccion
4 de estas Directrices

Cualquier comunicacién llamando la atencién a cualquier Patente de terceros debe ser dirigida a la (s)
Organizacién (es) involucrada (s) por escrito. El Dactor/Secretario General de la (s) Organizacion (es)
correspondiente (s) solicitard entonces al potencial Titular de la Patente presentar un Formulario de Declaracion,
si aplica

La Politica de Patentes y estas Directrices aplican también a cualquier Pagedivulgada o sefialada a la atencion
de las subsiguientes Organizaciones para d@robacion de una Recomendacioh Entregable

Ya sea que la identificacion de la Patente ocurrié antes o después deafaobacion de la Recomendacion
Entregable si el Titdar de la Patente no esté dispuesto a conceder licencias en virtud del apartado 2.1 0 2.2 de la
Politica de Patentes, las Organizaciones asesoraran con prontitud a @syanismosTécnicos encargados de la

2En el caso de I1SO e IEC, esto incluye cualquier destinatario de un borrador de norma en cualquier etapa del proceso de désarr
de normas
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Recomendacion| Entregable afectadade manera quese pueden tomarlas medidas adecuadasDicha accion
incluira, pero no estara limitada a, una revision de la Recomendaci¢rEntregable o su borrador con el fin de
eliminar el potencial conflicto o examinar mas a fondo y aclarar las consideraciones técniaqase causan el
conflicto.

|.4 Declaracion de Patente y Formulario de Declaracion de Licencias
[.4.1 El propdsito del Formulario de Declaracién

Para proporcionar informacion clara en las bases de datos de Informacién sobre Patentes de cada Organizacion,
los Titulares de Patente tienen que utilizar el Formulario de Declaracién, que esta disponible en el sitio web de
cada organizacion (el Formulario de Declaracion se incluye en Anexo 2 a titulo indicativo). Deben enviarse a las
organizaciones para la atenciénpara ITU, de los Directores de TSB o el BR o, para ISO o IEC, de los Secretarios
Generales. El propésito del Formulario de Declaracion es asegurar una presentacion normalizada a las respectivas
Organizaciones de las declaraciones que se hacen por los Etak de Patente

El Formulario de Declaracion ofrecea los Titulares de Patente los medios para hacer una declaracion de
concesion de licencias en relacién con los derechos de Patentes necesarios para la aplicacion de una
Recomendacion Entregableespecifca. En concreto, mediante la presentacion de este Formulario de Declaracién

la parte remitente declara su voluntad de conceder licencias (seleccionando la opcién 1 o 2 en el formulario) / o
su renuencia a conceder licenciasséleccionandola opcion 3 en & Formulario), de acuerdo con la Politica de
Patentes, las Patentes de su propiedad y cuya licencia es requerida para practicar o implementar parte (s) o toda
una Recomendacion Entregableespecifica

Si un Titular de Patente ha seleccionado la opcién & atorgacion de licencia en el Formulario Declaracion y, a
continuacion, para referenciar la Recomendacion de ITU relevante, ITU requiere que el Titular de la Patente
proporcione cierta informacion adicional que permita la identificacion de la patente. Emtal situacion, para
cualquier Publicacion de ISO o IEC relevante, ISO e IEC alientan firmemente (pero no requieren) al Titular de la
Patente que proporcione cierta informacion adicional que permita la identificacion de la patente

Los multiples Formulariosde Declaracion son apropiados si el Titular de Patente desea identificar varias Patentes
y clasificarlas en diferentes opciones del Formulario de Declaracion para la misma Recomendagi&ntregableo

si el Titular de Patente clasifica diferentes declaréanes de una patente compleja en diferentes opciones del
Formulario de Declaracién

La informacion contenida en un Formulario de Declaracién puede ser corregida en caso de errores obvios, como
un error tipografico en un ndimero de referencia en una norma patente. La declaracion de licencia que figura en

el Formulario de Declaracion sigue vigente salvo que sea sustituido por otro Formulario de Declaracién que
contiene términos de licencia y condiciones mas favorables desde la perspectiva del titular de ilzericia
reflejando (a) un cambio en el compromiso de la opcidon 3 a la opcion 1 u opcién 2 (b) un cambio en el
compromiso de la opcién 2 a la opcion 1 o (c) desmarcando una o mas de las-gpbiones que aparecen en la
opcién 10 2

[.4.2 Informacién de cont acto

Al completar los Formularios de Declaracion, se debe prestar atencion a suministrar la informacién de contacto

gue permanecera valida en el tiempo. Cuando sea posible, el "Nombre y Departamento” y direccién de correo
electronico deberian ser genéricosTambién es preferible, siempre que sea posible, que las partes, en particular

las organizaciones multinacionales, indiquen el mismo punto de contacto en todos los Formularios de Declaracion
presentados

Con el fin de mantener la informacién actualizadarela base de datos de Informacién sobre Patentes de cada

organizacion, se solicita que las Organizaciones sean informadas de cualquier cambio o correcciones en el
Formulario de Declaracién presentado en el pasado, especialmente con respecto a la personzodéacto.
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|.5 Desarrollo de las reuniones

La divulgacion temprana de Patentes contribuye a la eficiencia del proceso mediante el cual se establecen
Recomendacioneg Entregables Por lo tanto, cada Organismo Técnico, en el curso del desarrollo de un pige

de Recomendacién Entregable solicitara la comunicacién de todas las Patentes conocidas esenciales al proyecto
de Recomendacion Entregable

Los Presidentes de los Organismos Técnicos pediran, cuando corresponda, en el momento oportuno, en cada
reunién, si alguien tiene conocimiento de patentes, cuyo uso puede ser necesario para practicar o aplicar la
Recomendacion| Entregable en consideracion. El hecho de que se formuld la pregunta se hara constar en el

informe de la reunion, junto con las respuests afirmativas

Mientras la Organizacién involucrada no ha recibido ninguna indicacion de un Titular de Patente seleccionando el
parrafo 2.3 de la Politica de Patentes, la RecomendacifrEntregable puede aprobarse utilizando las reglas
apropiadas y respetivas de la Organizacion involucrada. Se espera que las discusiones en los Organismos
Técnicos incluyan la consideracién de que una Recomendacioh Entregable incluye material patentado, sin
embargo, los Organismos Técnicos no pueden tomar posicion con peto a la esencialidad, alcance, validez o
términos especificos de la licencia de cualesquier Patentes declaradas

.6 Base de datos de Informacion sobre Patentes

Con el fin de facilitar tanto el proceso de elaboracién de normas y la aplicacion de las dReendaciones|
Entregables cada Organizacién pone a disposicion del publico una base de datos de Informacién sobre Patentes
compuesta de informacién que se comunicara a las Organizaciones por medio de Formularios de Declaracion. La
base de datos de Inforracion sobre Patentes puede contener informacion sobre patentes especificas, o puede no
contener dicha informacion, sino mas bien una declaracién sobre el cumplimiento de la Politica de Patentes de
Recomendacioén Entregableen particular.

Las bases de da®de Informacién sobre Patentes no estan certificadas para ser predsacompletas, pero sélo
reflejan la informacién que se ha comunicado a las Organizaciones. Como tal, las bases de datos de Informaciér
sobre Patentes pueden ser consideradas simplementemo levantar una bandera para alertar a los usuarios para
gue puedan ponerse en contacto con las entidades que hayan comunicado los Formularios de Declaracion a las
Organizaciones con el fin de determinar sie deben obtenedas licencias de patentes par la aplicacion o uso de
una Recomendacion Entregableparticular.

.7 Asignacion o transferencia de Derechos de Patentes

Las reglas que rigen la cesién o transferencia de los derechos de patente es@mtenidasen los formularios de
declaracion de pateres y licencias de declaracion (véanse los anexos 2 y 3). Al cumplir con estas reglas, el titular
de la patente ha descargado por completo todas sus obligaciones y responsabilidad en lo que respecta a los
compromisos de concesién de licencias después dettansferencia o cesion. Estas reglas no pretenden colocar
cualquier derecho sobre el titular de la patente para obligar el cumplimiento del compromiso de concesion de
licencias por el cesionario o después de producirse la transferencia.
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Parte Il z Disposiciones de Organizacion Especificas

Il.1 Disposiciones especificas para ITU
ITU-1 Declaracion General de Patentes y Formulario de Declaracion de Licencias

Cualquier persona podra presentar una Declaracion General de Patentes y Formulario de Declarad®hicencias
que se encuentra disponibles en los sitios web delTU-T e ITU-R (se incluyeel formulario en el Anexo 3con fines

de informacion). El propésito de este formulario es proporcionar a los Titulares de Patentes la opcién voluntaria
de hacer una delaracion general de licencias en relacién con material protegido por las patentes incluidas en
cualquiera de sus Contribuciones. En concreto, mediante la presentaciéon del formulario, el Titular de Patente
declara su voluntad de conceder licencias a todagsPatentes de su propiedad eal caso deque la (s) parte (s) o
todas las propuestas contenidas en sus Contribuciones presentadas a la Organizaditeciuidas en la (s)
Recomendacion €s) y la (s) parte (s) incluida (s) contiene (n) elementos cuya solicitd de patente se ha
presentado y cuya licencia es requerida para practicar o implementar {(8) Recomendacion €s).

La Declaracion General de Patentes y Formulario de Declaracién de Licencias no es un reemplazo para el
Formulario de Declaracion "individual” (véaseel Apartado 4 de la Parte 1), que se hace por Recomendacion, pero
se espera que mejore la capacidad de respuesta y descripcién temprana de cumplimiento por parte del Titular de
Patente con la Politica de Patentes. Por lo tanto, ademas de su DeclaraGeneral de Patentes y Declaracion de
Licencias con respecto a sus Contribuciones, el Titular de Patente deberia, cuando sea apropiado (por ejemplo, si
llega a ser consciente de que tiene una patente para uRecomendacionespecifica), también presenta una
Declaracién de Patente y Formulario de Declaracién de Licencias "individual"

? para las patentes incluidas en cualquiera de su€ontribuciones presentadas a la Organizacion que se
incluyen en una Recomendacion, dichas Declaraciones de Licencias gl@racion de Patente "individuales"
pueden contener cualquiera de los mismos términos de la licencia y condiciones al igual, que en la
Declaracibn General de Patente y Formulario de Declaracion de Licenciastéominos de licencia y
condiciones mas favorales desde la perspectiva de un concesionario tal como se definen en el Formulario de
Declaracion "individual" (véaseel apartado 4.1 de la parte by

? para las Patentes en las cuales el Titular de Patente no contribuyé a la Organizacion que estan iresuah
una Recomendacioén, dicha declaracion de Patentes y Licencias de Declaraciones "individuales" pueden
contener cualquiera de las tres opciones disponibles enebrmulario (véaseel apartado 4.1 de la parte)| sin
tener en cuenta el compromiso en sué&Zlaracion General de Patente y Declaracion de Licencias existente

La Declaracion General de Patente y la Declaracién de Licencia seguiran vigentes a menos que sean sustituidas
por otra forma de Declaracién General de Patente y Declaracion de Licencia quomtenga los términos y
condiciones de licencia mas favorables desde la perspectiva de un concesionario que refleja (a) un cambio en el
compromiso de la opcion 2 a la opcion 1 o (b) deteccionandouna o mas de las sulbpcionescontenidasen la
opcién 1 02.

La base de datos de Informacion sobre Patentes de ITU también contiene un registro de Declara@éneralde
Patentey Declaracidnde Licencias

ITU-2 Notificacion
El textose afiadira a las portadas de todas l&&ecomendacionesiuevasy revisadas de ITJ-T y de ITUR, donde
sea apropiado, instando a los usuarios a consultar la base de datos de ITU de Informacion sobre Patentes. La

redaccion es como sigue

AQTU sefiala la atencién a la posibilidad de que la practica o aplicacién de la presente Recomendasifponga el
empleo de un derecho de propiedad intelectual reivindicado. La ITU no adopta ninguna postura respecto a la
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evidencia, validez o aplicabilidad de los derechos de propiedad intelectual reivindicados, ya sea por los miembros
de ITU o por tercerosajenos al proceso de Desarrollo de la Recomendacion

A partir de la fecha de laaprobacion de la presente Recomendacion, la ITU [ha/no ha] recibida notificacion de
propiedad intelectual, protegida por patente, que puede ser necesaria para aplicar efR@comendacion.Sin
embargo, se advierte a los implementadores que esto puede no representar la informacion méas recientgoy,lo
tanto, se les insta encarecidamente a consultar la base de datos de Informacién sobre Patentes d& IGU

[I.2 Disposiciones especificas para ISOy IEC
ISO/IEC-1 Consultas sobre borradores de Entregables
Todos los borradores presentados para comentarios deberan incluir en la portada el siguiente texto

CBe invita a los destinatarios de este borrador a presentar, con sus comentaritasnotificacion de los derechos de
patente pertinentes de los que tengan conocimiento y proporcionar documentacion de ap@&/@

ISO/IEC-2 Notificacion

Un documento publicado, por el cual no se identifican derechos de patente durante la preparacion de lasnnos,
debera contener el siguiente aviso en el prélogo

GBe llama la atencién a la posibilidad de que algunos de los elementos de este documento puedan estaosuget
derechos de patente. ISO [e] IEC no podra ser considerada responsable por la identdacion de cualquier o
todos los derechos de pateni@ 0

Un documento publicado, paral cual se han identificado derechos de patente durante la preparacion del mismo,
debera incluir el siguiente aviso en la Introduccién

Qa Organizacion Internacional de Nanalizacion (1ISO) [y/o] la Comisién Electrotécnica Internacional (IEC) llama
la atencion sobre el hecho de que se reivindica que el cumplimiento de este documento puede implicar el uso de
una patente de (... materia ...) dada ¢n8ub Capitulo8 Q 8

ISO E/ o] IECho asume [n] ninguna postura respecto a la evidencia, validez y alcance de este derecho de patente

El titular de este derecho de patente ha asegurado a ISO [e/0] IEC que esta dispuesto a negociar licencias bajc
términos y condiciones no discriminataias y razonables con los solicitantes en todo el mundo. En este sentido, la
declaracién del titular de este derecho de patente se ha registrado en ISO [e/o] IEC. La informacién puede
obtenerse de

Nombre del titular del derecho dela patente8

direccion8
Se llama la atencién a la posibilidad de que algunos de los elementos de este documento puedan estar sujetos ¢
derechos de patente aparte de las sefialadas anteriormente. ISO [y/o] IEC no podra ser considerada responsable
por la identificacién de walquier o todos los derechos de patent 6
ISO/IEC-3 Adopciones nacionales
Las Declaraciones de Patentes en ISO, |IEBs/EntregablesISO/IEC se aplican sélo a los documentos de ISO e/o
IEC indicados en los Formularios de Declaracion. Las declaraciones seaplican a los documentos que son
alterados (por ejemplo, mediante la adopcién nacional o regional). Sin embargo, las implementaciones que se

ajustan a las adopciones idénticanacionales y regionales yd respectiva Entregablede ISO e/o IEC, debe basse
en las declaraciones presentadas ante ISO e/o IEC para di€éintregable
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ANEXO1
POLITICA COMUN DE PATENTESIDE-T/ITU-R/ISO/IEC

El siguiente es un "cédigo de practicas" en relacion con las patentes que cubren, en distinto grado, la tiemde

las Recomendaciones ddTU-T, las Recomendaciones ddU-R, los Entregablesde ISO ylos Entregablesde IEC
(para los fines de este documento, las Recomendacionesld@i&)-T e ITU-R se refieren como "Recomendaciones”,
los Entregablesde ISO ylos Entregablesde IEC se les conoce como "Publicaciones"). Las reglas del "codigo de
practicas" son simples y sencillad.as RecomendacionefEntregablesson elaboradas por los expertos técnicos y
no de patentes; por lo tanto, no necesariamente pueden estar muy familiarizzel con la compleja situacion
juridica internacional de los derechos de propiedad intelectual, tales como patentes, .etc

Las Recomendacioneg Entregables no son vinculantes; su objetivo es garantizar la compatibilidad de las
tecnologias y sistemas a nivemundial. Para cumplir este objetivo, que es de interés comin de todos los
participantes, hay que asegurarse de que las RecomendaciorjeEntregables sus aplicaciones, uso, etc. son
accesibles para todo el mundo

Se deduce, por tanto, que una patente inqusrada plenamente o en parte en una Recomendaci¢rEntregable
debe ser accesible a todo el mundo sin restricciones indebidas. Cumplir con este requisito, en general, es el Unico
objetivo del codigo de practicas. Las disposiciones detalladas derivadas ds patentes (concesion de licencias,
regalias, etc.) se dejan a las partes interesadas, ya que estos arreglos pueden diferir en cada caso

Este codigo de précticas se puede resumir como sigue

1 La Oficina de Normalizaién de Telecomunicaciones déTU (TSB), la Oficina de Radiocomunicaciones d&U
(BR) y las oficinas de los Secretarios Generales de ISEC no estan en condiciones de ofrecer autoridad o
informacién completa acerca de la evidencia, validez o alcance de las patentes o derechos similares, ge
deseable que la informacion mas completa disponible debe ser divulgad?or lo tanto, cualquiera de las
partes que participan en los trabajos ddTU, ISO o IEC deben, desde un principio llamar la atencién del
Director de ITUTSB, el Director de ITLBR, o las oficinas de los Secretarios Generales de ISO o IEC,
respectivamente, sobre cualquier patente conocida o cualquier solicitud de patente pendiente conocida, ya
sea propia o de otras organizaciones, a pesar de gdéJ, ISO o IEC no sean capaces denpoobar la validez
de dicha informacion

2 Siuna RecomendaciohEntregablese desarrolla y la informacién a la que se refiere el parrafo 1 se ha dado a
conocer pueden presentarse tres situaciones diferentes

2.1 El titular de la patente esta dispuesto aegociar de forma gratuita con otras partes licencias sobre
una base no discriminatoria en unos términos y condiciones razonables. Dichas negociaciones se
dejan a las partes interesadas y se efectian fuera ld&J-T/ITU -R/ISO/IEC.

2.2 El titular de la paterte esta dispuesto a negociar licencias con terceros sobre una base no
discriminatoria en unos términos y condiciones razonables. Dichas negociaciones se dejan a las
partes interesadas y se efecttan fuera d&U-T/ITU-R/ISO/IEC.

2.3 El titular de la patente no esta dispuesto a cumplir con las disposiciones de cualquiera de los
parrafos 2.1 o parrafo 2.2; en tal caso, la RecomendacipBintregable no incluira disposiciones en
funcion de la patente

3 Cualquiera que sea el caso (2.1, 2.2 o0 2.3), el titular Bepatente tiene que presentar una declaracién por
escrito para ser presentada en ITIOSB, ITUBR o en las oficinas de los Secretarios Generales de 1SO o IEC,

OAOPAAOEOAI AT OAh OOEI EUAT AT Al &1 Of O1 AOET APAAPEBADOG

Esta declaracién no debe incluir disposiciones adicionales, condiciones, o cualquier otra exclusién Capitulos
en exceso de lo previsto para cada caso en las casillas correspondientes del formulario
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ANEXO2

FORMULARIO DE DECLARACION DE PATENTEECLARACION DE LICENCIAS PARA
RECOMENDACION DE ITUOITU-R| ENTREGABLEBE ISO O IEC

Declaracion de Patentes y Declaracion de Licencias
para Recomendaciones de ITU-T o ITU-R| Entregables de ISOo IEC

Estadeclaracién no representa una concesion efectiva de una licencia

Por favor devuelva a la (s) organizacién (es) correspondiente (s) como se indica a continuacion segun el tipo de
documento:

Director Director Secretario General Secretario General
Telecommunication Radiocommunication Bureau  International Organization International Electrotechnical
Standardization Bureau International for Standardization Commission

International Telecommunication 18 Chemin de Blandonnet 8 3 rue de Varembé
Telecommunication Union 1214 Vernier, Ginebra CH1211 Ginebra20

Union Place des Nations Suiza Suiza

Place des Nations CH1211 Ginebra20, Fax: +41 22 733 3430 Fax: +41 22 919 0300
CH1211 GinebraZ20, Suiza Email: Email: inmail@iec.ch

Suiza Fax: +41 22 730 5785 patent.statements@iso.org

Fax: +41 22 730 5853 Email: brmail@itu.int

Email: tsbdir@itu.int

Titular de Patente:

Nombre Juridico

Contacto para solicitud de licencia :

Nombre y
Departamento

Direccién

Tel.

Fax

E-mail

URL (opdonal)

Tipo de documento :

A ITU-T Rec.(* A ITU-RRec.(* A ISOEntregable (*) A IECEntregable (*)
(por favor devuelva el formulario a la correspondiente organizacién

A Texto comln o texto gemelo (ITU-T Rec. | ISO/IECEntregable (*) (para texto comin o texto
gemelo, por favor devuelva el formulario a cada una de las tres OrganizacionddJ-T, ISO, IEC)

A ISO/IEC Entregable (*) (para los EntregablesISO/IEC,por favor devuelva el formulario tanto alSO
como a lEC)

(*) Numero
(*) Titulo
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A

Declaracién de Licencia :

El Titular de Patente considera que sostiene Patentes concedidas y/o solicitudes pendiexnteuyo uso estarig
obligado a aplicar el citado documento y declara por la presente, de conformidad con la Politica Com0r
Patentes de ITUT/ITU-R/ISO/IEC, que (marque unaolacasilla):

1. El Titular de Patente estd dispuesto a conceder una licendile Forma Gratuita a un nimero
ilimitado de solicitantes a nivel mundial, sobre una base no discriminatoria y bajo otros términos
condiciones razonables para hacer, usar, y vender las implementaciones de dicho documento

Las negociaciones se dejan a lpartes interesadas y se efecttan fuera déU-T, ITUR, ISQ IEC.
También marque aqui__si la voluntad del Titular de Patente de otorgar licencia esta condicionada |

i
Reciprocidadbara el documento mencionado
También marque aqui__si el Titular de Patente se reserva el derecho a conceder licencias

términos y condicionesrazonables (pero no dé-orma Gratuitd a los solicitantes que sélo estd
dispuestos a conceder licencias de su Patente, cuyo uso seria necesario para poner en prd

documenb antes mencionadpen términos/ condicionesazonables (pero nale Forma Gatuit a).

>

2. El Titular de Patente esta dispuesto a conceder una licencia para un numero ilimitado
solicitantes a nivel mundial, sobre una base no discriminatoria y en térmiis y condiciones razonable
para hacer, usar y vender implementaciones del documento antes mencionado

Las negociaciones se dejan a las partes interesadas y se efectian fuetdadd, ITUR, IS IEC.
También marque aqui__si la voluntad del Titular dePatente de otorgar licencia esta condicionada a
Reciprocidadpara el documento antes mencionado

>

3. El Titular de Patente no esta dispuesto a conceder licencias de conformidad con las disposicid
establecidas en 1 0 2 mas arriba

En este caso, laiguiente informacion debe ser proporcionada a ITU, y es altamente deseado tamb
por ISO e IEC, en el marco de esta declaracion

2 el nimero de la patente concedida o el nimero de la solicitud de patentedstapendiente);
? una indicacion de qué parte de dicho documento se ven afectadas;
? una descripcién de las Patentes que cubren el mencionado documento

86
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De Forma Gratuita La palabra "de forma gratuita” ncsignifica que el Titular de Patente esta renunciando

todos sus derechos con respecto a laafente. Mas bien, "de forma gratuita" se refiere al tema de

compensacion monetaria; es decir, que el Titular de Patente no buscara ningln tipo de compensa
monetaria como parte del acuerdo de licencia (ya sea que tal compensacion se #ama regalig honorarios
por licencia por una sola vez, etc.)5in embargo, mientras que el Titular de Patente en esta situacion
compromete a no cobrar ninglin monto monetario, el Titular de Patente sigue teniendo derecho a exigir ¢
el implementador del mismo docunento mencionado arriba firme un acuerdo de licencia que contiene otrg
términos y condiciones razonables tales como las relativas a ley aplicable, ambito de uso, garantias, etc

Reciprocidad: La palabra® 2 A A El@ibsigdifiea que so6lo se le exigira alittlar de la patente autorizar a
cualquier potencial licenciatario si tal potencial licenciatario se compromete a conceder licencias de su
Patente (s) para la implementacion del documento antes mencionado de forma gratuita o en término
condiciones mzonables

Patente: La palabra "Patente" significa que esas declaraciones contenidas en y determinadas por las pate
modelos de utilidad y otros derechos legales similares basados en invenciones (incluidas las solicitude
cualquiera de éstos) Unicarente en la medida en queinguna de dichas declaraciones seasencialpara la
implementacién del documento antes mencionado. Las patentes esenciales son las patentes qu
requeririan implementar para una Recomendacioh Entregableespecifica

Cesionltransferencia de los derechos de patentéas declaraciones de licencias hechas de conformidad cof
Clausula 2.1 o 2.2 de la Politica Comin de Patentes {TATU-R/ISO/IEC debera interpretarse comg
gravamenes que se unen todos los sucesores en interés enntaaa las patentes transferidas. Reconociend
gue esta interpretacion puede no ser aplicable en todas las jurisdicciones, ningun titular de patentes que h
presentado una declaracion de concesion de licencias de acuerdo con la politica comun de patenyessea
seleccionada como la opcién 1 o 2 en el Formulario de Declaracion de Patentgge transfiere la propiedad
de una patente que esta sujeta a dicha declaracion de licencia debera incluir disposiciones apropiadas e
documentos de transferencia prtinentes para garantizar que, en cuanto a tal Patente transferida,

declaracion de concesion de licencias es vinculante para el cesionario y que el cesionario incluird de ma|
similar las disposiciones adecuadas en caso de traspasos futuros con getio de que obliga a todos log
sucesores en interés.

Informacion de la Patente (deseada pero no es requerida para las opciones 1y 2; requerida en |
para la opcién 3(NOTA)

No. Estado Pais Numero de patente Titulo
concedida
[concedida/
: 0
pendiente]

Numero de solicitud
(si esta pendiente)

O || N OO | |W|IN]|F
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10

~

A Marque aqui si la informacion adicional de la patente se proporciona en paginas adicionales

NOTA  Para la opcion 3, la informacién nmiima adicional que debera proporcionarse también aparece en el
cuadro de la opcion 3

Firma (incluir solamente en la pégina final ):

Titular de la Patente

Nombre de la persona
autorizada

Titulo de la persona
autorizada

Firma

Lugar, Fecha

FORMULARIQ 26 de junio de 2015
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ANEXO3

FORMULARIO DE DECLARACION GENERAL DE PATENTE Y DECLARACION DE LICENCIA PARA
RECOMENDACION DEU-T 0 ITU-R

Declaracién General de Patente y Declaracion de Licencia
para Recomendacion de ITU-T o ITU-R

Esta declaacién no representa una concesion efectiva de una licencia

Por favor devuelva a la oficina correspondiente

Director Director

Telecommunication Standardization Bureau Radiocommunication Bureau
International Telecommunication Union International Telecommunication Union
Place des Nations Place des Nations

CH1211 Ginebra20, CH1211 Ginebra20,

Suiza Suiza

Fax: +41 22 7306853 Fax: +41 22 730 5785

Email: tshdir@itu.int Email: brmail@itu.int

Titular de Patente:

Nombre Juridico

Contacto para solicitud de licencia :

Nombre y
Departamento

Direccion

Tel.

Fax

E-mail
URL (opgonal)

Declaracion de Licencia :

En caso de que parte (s) o todas las propuestas conteasden las Contribuciones presentadas por el Titulg
de la Patente mencionado mas arriba estan incluidas en la (s) Recomendacion (es) de ITU T/ITU R y |
parte (s) incluida (s) contiene (n) elementos para los cuales se han presentado Patentes y cuyoesaria
obligado a implementar la (s) Recomendacion (es) IFU/IITU-R, el Titular de la Patente mencionado m3
arriba declara, de conformidad con la Politica comun de Patentes FIUTU -R/ISO/IEC (marque solamente
una casilla):
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>

1. El Titular de Patenteesta dispuesto a conceder una licencia d@rma Gratuitaa un nimero ilimitado
de solicitantes a nivel mundial, sobre una base no discriminatoria y bajo otros términos y condicion
razonables para hacer, usar, y vender las implementaciones de la Recomentfa ITUT/ITU-R
pertinente.

Las negociaciones se dejan a las partes interesadas y se efectian fuera derfimy -R.

También marque aqui si la voluntad del Titular de Patente de otorgar licencia esta condicionag
Reciprocidadpara la Recomendadin ITUT/ITU-R antes mencionada.

También marque aqui ___ si el Titular de Patente se reserva el derecho a conceder licen
términos y condiciones razonables (pero no Herma Gratuitg) a los solicitantes que sélo estd
dispuestos a conceder licencige su Patente, cuyo uso seria necesario para poner en practi
Recomendacion IT/ITU-R antes mencionada, en términos y condiciones razonables (pero 1
Forma Gratuitg).

>

2. El Titular de Patente esta dispuesto a conceder una licencia a un numéiraitado de solicitantes a
nivel mundial, sobre una base no discriminatoria y bajo otros términos y condiciones razonables pg
hacer, usar, y vender las implementaciones de la Recomendacion{TAUTU -R pertinente.

Las negociaciones se dejan a las parteseresadas y se efectian fuera de ITU/ITU-R.

También marque aqui__si la voluntad del Titular de Patente de otorgar licencia esta condicionada i

Reciprocidachara la Recomendacién ITI/ITU-R antes mencionada

De Forma Gratuita La palabra "de foma gratuita" no significa que el Titular de Patente esta renunciando
todos sus derechos con respecto a la Patente. Mas bien, "de forma gratuita" se refiere al tema (
compensacion monetaria; es decir, que el Titular de Patente no buscara ningun tipe dompensacion
monetaria como parte del acuerdo de licencia (ya sea que tal compensacion se llame una regalia, honor,
por licencia por una sola vez, etc.). Sin embargo, mientras que el Titular de Patente en esta situacid
compromete a no cobrar ningin monto monetario, el Titular de Patente sigue teniendo derecho a exigir gt
el implementador de la Recomendacion ITJ/ITU-R pertinente firme un acuerdo de licencia que contien
otros términos y condiciones razonables tales como las relativas a ley aplide, ambito de uso, garantias, etc
Reciprocidadf, , A DA1 AAOA O2ARAAEDPOI AEAAAS OECI EEZEAA KNO
cualquier potencial licenciatario si tal potencial licenciatario se compromete a conceder licencias de su
Patente (s) para la implementacion de la Recomendacion ITUITU-R pertinente de forma gratuita o en
términos y condiciones razonables.

Patente La palabra "Patente” significa que esas declaraciones contenidas en y determinadas por las pate
modelos ¢ utilidad y otros derechos legales similares basados en invenciones (incluidas las solicitudes
cualquiera de éstos) Unicamente en la medida en quenguna de dichas declaraciones seasencialpara la
implementacion del documento antes mencionado. Lasafentes esenciales son las patentes que
requeririan implementar para una Recomendacidh Entregableespecifica

Cesidn/transferencia de los derechos de patente: Las declaraciones de licencias hechas de conformidad ¢
Clausula 2.1 o 2.2 de la Poliic Comin de Patentes ITJ/ITU-R/ISO/IEC debera interpretarse comg
gravamenes que se unen todos los sucesores en interés en cuanto a las patentes transferidas. Reconoc
gue esta interpretacion puede no ser aplicable en todas las jurisdicciones, ningilar de patentes que haya
presentado una declaracion de concesién de licencias de acuerdo con la politica comuin de patenyessea
seleccionada como la opcion 1 o 2 en el Formulario de Declaracion de Patentgge transfiere la propiedad
de una patent que esta sujeta a dicha declaracion de licencia debera incluir disposiciones apropiadas er
documentos de transferencia pertinentes para garantizar que, en cuanto a tal Patente transferida,
declaracion de concesion de licencias es vinculante parboesionario y que el cesionario incluird de maner;
similar las disposiciones adecuadas en caso de traspasos futuros con el objetivo de que obliga a todo
sucesores en interés.

Firma:

Titular de Patente
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Nombre de la persona
autorizada

Titulo dela persona
autorizada

Firma

Lugar, Fecha

FORMJLARIQ 26 de junio de 2015
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Anexo J
(normativo )

Formulacién de alcances de Comités Técnicos y Subcomités

J.1lintroduccion

El alcance de un Comité Técnico o Subcomité es una declaracion que @efion precision los limites del
trabajo de ese comité. Como tal tiene una serie de funciones

? ayuda a quienes tienen consultas y propuestas relativas a un campo de trabajo para localizar el comité
pertinente;

? evita la superposicion de los programas d&abajo de dos o mas comités de ISO e/o IEC

? también puede ayudar a resguardar que no se mueva fuera de la esfera de las actividades autorizadas
por el comité del que depende

J.2Formulaci6é n de alcances

Las reglas béasicas para la formulacion de los alcanags los Comités Técnicos y Subcomités se indican en
1.5.10.

El orden de los elementos de alcance debera ser

2 alcance basico;

2 en IS0, funciones horizontales, en su caso;

? en IEC, las funciones de seguridad de grupo y / o horizontales en su caso;
? exclusiones (si hubieran)

? notas(si hubieran).

J.3Alcance basico

Los alcances de los Comités Técnicos no se referiran a los objetivos generales de la Normalizacion
Internacional o repetiran los principios que rigen el trabajo de todos los Comités Técnicos

Encasos excepcionales, se puede incluir material explicativo si se considera importante para la comprension
del alcance del comité. Dicho material debera estar en forma Qdotasd 8
J.4Exclusiones

Si fuera necesario especificar que ciertos temas estan fuera ddtance del Comité Técnico, éstos se
enumeraran y seintroduciran por la expresion "Se &cluyen 8 6
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Las exclusiones quedaran claramente especificadas

Cuando las exclusiones estan dentro del alcance de unmtros Comités Técnicos actuales de ISO o IEB8,
deberad mencionartambién estos comités

Ejemplo 1 GBe excluyen: Aquellos ... cubiertos pt8O/TC8 6 8

Ejemplo2 (Be excluyen: La normalizacién de temas especificos en el ambitdSde j ) 38 QR #8 8)qQ%# ADHA
Noes necesario mencionar exclusiones elgntes.

Ejemplo 3 GBe excluyen: Los productos cubiertos por otros Comités Técnicos de ISO ®dIBC

Ejemplo4 (Be excluyed, Hspecificaciones para los aparatos y equipos eléctricos, que entran dentro del ambito
de los comités de IEG 8

J.5Alcances de los comités relacionados con productos

Los alcances de los comités relacionados con productos deberan indicar claramente el campo, area de
aplicacion o sector de mercado que tienen la intencion de cubrir, a fin de determinar facilmente si un
determinado producto est, o0 no est4, dentro de ese campo, area de aplicacion o mercado del sector

Ejemplo 1 Normalizacién de ...y ... utilizado ep 6 8

Ejemplo 2 (Normalizacién de materiales, componentes y equipos para la construccién y operacioén de ... y ..., asi
como equiposutilizados en el mantenimiento y conservacion dé ¢ 8

Los limites del alcance se pueden definir indicando epropédsito de los productgs o mediante la
caracterizacion de los productos

El alcanceno deberia enumerar los tipos de productosbiertos por el comité ya que hacerlo podria sugerir
que otros tipos pueden estar, o estan, normalizados por otros comités. Sin embargo, si esta es la intencion,
entonces es preferible enumerar los elementos que se excluyen del &mbito de aplicacién

La enumeracion de asprostales como la terminologia, requisitos técnicos, métodos de muestreo, métodos
de ensayo, denominacion, marca, embalaje, dimensiones, etc. sugiere una restriccion en el alcaresoa
aspectos particulares, y que otros aspectos pueden ser normalizadesr otros comités. Los aspectos de los
productos a ser normalizadosno deben, por tanto,estar incluidos en el alcance a menos que se preteadjue

el alcance se limitea es aspectos particulares

Si el alcance no hace ninguna mencién a ningun aspectatoesignifica que el objeto en su totalidad esta
cubierto por el comité.

Nota La cobertura no significa necesariamente la necesidad de preparar una norma. Sélo significa que las normas
sobre cualquier aspecto, si son necesarias, seran preparadas por ese {@@gningln otro.

Un ejemplo de enumeracion innecesaria de los aspectos es el siguiente

Ejemplo3 Normalizacion de la clasificacion, terminologia, muestreo, métodos de ensayo fisicos, quimicos u otros,
especificaciones, et8 6 8

La mencion de las prioridales, ya sea refiriéndose al tipo de producto o aspecto, no deben figurar en el
alcanceya que éstas se indicaran en el programa de trabajo
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J.6Ambitos de los comités no relacionados con productos

Si el alcance de un comité pretende limitarse a ciertos aspestaue no estan relacionados, o sélo
indirectamente relacionados con productos, el alcance solo debe indicar el aspecto a ser cubierto (por
ejemplo, colores de seguridad y signos, ensayos no destructivos, calidad del dgua

El término terminologia como un posible aspecto de la normalizacién no debe ser mencionado, a menos que

este aspecto sea la Unica tarea a tratar por el comité. Si este no es el caso, la mencién de la terminologia es
superflua, ya que este aspecto es una parte l6gica de cualquier activiadbdnormalizacion
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Anexo K
(normativo)

Proyecto de Comités

K.1 Etapa de propuesta

Una Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo no comprendida en el alcance de un Comité Técnico existente
debera presentarse utilizando el formulario adecuado y plenamente justificadaéase el apartadd.3.4) por

uno de los organismos autorizados para hacer Propuesta de Nuevo Elemento de Tralfagase el apartado
2.3.2).

La oficina del Secretario Geeral puede decidir devolver la propuesta al proponente para un mayor
desarrollo antes de circularla para votacion. En este caso, el proponente debera hacer los cambios sugeridos
0 proporcionar una justificacién para no hacer los cambios. Si el proponente hace los cambios y pide que

se distribuya su propuesta a votacibn como la presentd originalmente, el Consejo de Gestidon Técnica
decidira sobre la accion apropiada. Esto podria incluir bloquear la propuesta hasta que se hagan los cambios
0 aceptar que sa sometida a votacién como se la recibid.

En todos los casos, la oficina del Secretario General también puede incluir comentarios y recomendaciones al
formulario de propuesta.

Para mas detalles relativos a la justificacion de la propuesta, véasédaexoC.

En el caso de una propuesta para establecer un proyecto de comité para preparar normas de sistemas de
gestion, véase el Anex6L.

Sera presentada a la secretaria del Consejo de Gestion Técnica que se encadgue sea sometida a todos
los Organismos Nacionalepara votacion

También se alienta a los proponentes indicar la fecha de la primera reunion del Proyecto de Corfiase el
apartadoK.3).

Si la propuestano fue presentada por un organismo nacional, la presentacion a I@rganismos Nacionales
incluird una convocatoria de ofertas para asumir la secretaria de un Proyecto de Comité

Se deben enviar los votos dentro d&2 semanas

La aceptacion requiere

?  Aprobacionpor mayoria de2/3 de los votos de logOrganismos Nacionales

? el compromiso de participar activamente de al menos cinc@rganismos Nacionalegjue aprobaron la
Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo y nominaron expertos técnicos

K.2 Establecimiento de un Proyecto de Comité

El Consejo de Gestion Técnica revisara los resultados de la votacion sobre la Propuesta de Nuevo Elementc

de Trabajo y si se cumplen los criterios deprobacién, establecera un Proyecto de Comité (el nimero de
referencia sera el sigiente nimero disponible en la secuencia Comité Técnico/Proyecto de Conjité
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La secretaria del Proyecto de Comité se asignara al organismo nacional que present6 la propuesta, o el
Consejo de Gestion Técnica decidira sobre la asignacion entre las ofertashigas, si la propuesta no se
originé desde un organismo Nacional

Los Organismos Nacionalegjue aprobaron la Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo y nominaron experto
(s) técnico (s) seranregistrados como Miembros P del Proyecto de Comité. L@rganisma Nacionalesgue
aprobaron la Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo, pero no sm®mprometieron a participar
activamente seran registrados como Miembros Q.os Organismos Nacionalegjue votaron negativamente,
pero, sin embargo, indicaron que participarianactivamente en caso de aprobarse el nuevo elemento de
trabajo, seran registrados como Miembros P. LaSrganismos Nacionalegjue votaron negativamente, sin
indicar un deseo de participacién deberan ser registrados como Miembros O

La oficina del SecretaridGeneral anunciara a lo©rganismos Nacionale$a creacion del Proyecto de Comité y
Su composicion

Se invitar4 a losOrganismos Nacionalesa confirmar/modificar su estatuto de miembro, informando a la
oficina del Secretario General

La secretariase pondra en contacto con las organizaciones de enlace potenciales identificadas en la
Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo o en los comentarios de @syanismos Nacionalesl respecto y
los invitard a que indiquen si tienen interés en el trabajo y, en caso afiativo, cual Categoriade enlace le
interesa. Las solicitudes de enlace seran procesadas de acuerdo con los procedimientos existentes

K.3 Primera reunion de un Proyecto de Comité

El procedimiento para convocar a una reunion de Proyecto de Comité se llevar&abo de acuerdo con el
Capitulo 4, con la excepcién de que se puede utilizar el plazo de preaviso de seis semanas si la fecha de la
primera reunion fue comunicada en el momento de presentar la propuesta

El presidente del Proyecto de Comité serd el lideret proyecto nominado en la Propuesta de Nuevo
Elemento de Trabajo o serd designado por la secretaria, si no se nomin6é un lider del proyecto en la
Propuesta de Nuevo Elemento de Trabajo

La primera reunién debe confirmar el alcance del nuevo elemento de trajo. En caso de que sea necesaria
una revision (con fines de aclaracion, pero no de ampliacién del alcance), el alcance revisado se presentara al
Consejo de Gestion Técnica para su aprobacién. Se debera confirmar también el plan del proyecto y en ISO la
via de desarrollo y decidir las subestructuras necesarias para llevar a cabo el trahajo

Si se determina que el proyecto debe ser subdividido para producir dos 0 mas publicaciones, esto es posible
a condicion de que las subdivisiones del trabajo se encueatr totalmente dentro del alcance de la nueva
propuesta de elemento de trabajo original. Si no es asi, sera necesario preparar un nuevo elemento de
trabajo a que se prepare para su consideracion por el Consejo de Gestion Técnica

NOTA LosProyecto de Comiés estan exentos de la obligacién de establecer un plan de negocio estratégico

K.4 Fase preparatoria

La etapa preparatoria se llevara a cabo de conformidad c@.

K.5 Etapas de comité, consulta, aprobacion y publica cion

Las etapas de comité, consultaprobaciony publicacién deben llevarse a cabo en conformidad cah5a2.8.
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K.6 Disolucion de un Proyecto de Comité

Una vez que lag) norma(s) es son publicada(s), se debe disolver eProyecto de Comité

K.7 Mantenimiento de norma (s) elaborada(s) por un Proyecto de Comité

El organismo nacionalque lleva la secretaria asumira la responsabilidad del mantenimiento de la norma (s)
de acuerdo con los procedimientos indicados en 2.9 a menos que @royecto de Comitéhaya sido
transformado en un Comité Técnico(véase el apartadol.10) en cuyo cao el Comité Técnicotendra la
responsabilidad del manterimiento de la norma
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ANEXG5 APLICABLE AISOSOLAMENTE
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Anexo SA
(normativo)

Caddigo de Conducta de I1ISO

El Cédigo ISO de Conducta esté disponible en la pagina de Gobernanza de los trabajos técnicos

(http://www.iso.org/iso/home/standards_development/governance_of technical_work.htm) de
WWW.is0.0rg en: http://www.iso.org/iso/codes_of _conduct.pdf.

El Cdédigo tiene por objeto facilitar el trabajo de 1SO que se lleva a cabo en un ambiente internacional, de
multiples partes interesadas, y multisectorial. Se aplica a las personas que decidan participarusncomité,
grupo de trabajo u otro grupo de consenso de ISO. El Codigo es obligatorio para la participacién en los
grupos antes mencionados que funcionan en el marco de las Directivas ISO/IEC.

Los consejos para la aplicacion del Cadigo estan disponibles n:e
http://www.iso.org/iso/suggestions_for_implementation_of the iso_code_of conduct.pdf
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Anexo SB
(normativo)

Distribucion de d ocument os

SB.1 Distribucion de document os

Los detalles sobre la distribucion de documentos se muestran en la tabla

SB.2 Notificaciones electronicas sobre la entrega de documentos

La informacién incluida en la notificaciébn electronica sobre la disponibilidad de los documentos
comprendera

2 Linea de asuntoreferencia alcomité

? Contenido (el formato exacto puede variay.

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

100

N-numero (generado automaticamente)

Numero oficial de referencia IS@por ejemplo,CD1234 para unBorrador de Comité NP2345 para
unaPropuesta de Nuevo Eimento de Trabajg

Titulo del documento

Accion esperada

Fecha limite para la accion esperada

Tipo de documento (informacion, votacion, comentario, convocatoria, ejc

Fecha y ubicacion, si se trata de un documento de reunién

Campo de notapara obtener informacion especial relacionada con un documento concreto

Hipervinculo al documento
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PARTE(S) Propon | Secretari | Miembro [ Miembro | Categoria Secr. Coordina | Expertos | Organismos
INVOLUCRADAS ¢pyte ay sPdelTC|sOdel TC| A&By | Central dor del del WG | nacionales
DOCUMENTOS President |0 SC 0SC _enlaces de ISO WG
esde TC internos
0SC
Fase de propuesta
Propuesta denuevo elemento de trabajo| 1 . Y
Votacion de NP
[0, " 23 2} )

Votacion completada ,——t— Ya
Resultado de la votacién ¥ ¥ 1) Z Ya Ya A
Etapa de preparacion
Borrador(es) de Trabajqs) (WD) ¥ Ya ¥ -
Borrador Final de Trabajo , 4 A } Y
Etapa de Comité
Borrador(es) de Comités) (CD) | - Y 3 s
Conentarios/V otos L ——
Recopilacionesde comentarios )

+ propuestas | - r Y i Ya
Borrador Final de Comité () A <A <A A Ya
Etapa de consulta
Borrador de Norma Internacional 7 ez ¥ .
Votacion completada T - |
Resutado de la votacion oD s s ¥ t 2

+ comen@rios
Reporte de la votacion i 3 % ¥ S Y s
Texto para el Borrador Final de Norma () ¥r Yo Y A Ya

Internacional
Etapa de aprobacion
Borrador Final de Norma Internacional H )

votacién Ya ¥ t R
Votacion completada T - |
Resultado de la votacion Y 4 % % ¥ Ya
Prueba final R |
Correcciones de las pruebas i X
Etapa de publicacion
Norma Internacional Y ¥ Ya
Revision sistemética
Votadon SR (revision sistematica) Ya 1 s
Votacién X |
Votacién completada R - Yr Yr Ya
Reporte de la votacion i ¥ ¥ A

+ propuesta

| Remitente del documento 1) En caso de un SC, también se envia una copia a la secretaria dgiaF&informacion

N Receptor para la accién A Receptor para la accién de registro

Ya Receptor para la informacion V] Acciénoperativa
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Anexo SC
(normativo )

Planes estratégicos negocios

SC.1 Objetiv os de planes estratégicos de negocios (PEN)

1) Demostrar de manera objetiva los beneficios especificos que se derivan de, oesperan apartir del
trabajo de esteComité Técnico

NOTA1l Estos beneficios pueden variar significativamente entre los distintos campos en los cuales estan
involucrados los Comités: puedn ser de caracter econémicg¢ahorro de costos, plazos de comercializacion, acceso mas
facil a ciertos mercados regionales, precios de venta mas bagjopueden sociales (mejora de la seguridad de los
trabajadores, medidas en la reduccion de accidentes pueden ser la mejora del impacto ambientapor ejemplo.

2) Apoyar el establecimiento de prioridades y mejorar la gestién de los trabajos técnicos en un comité

NOTA2 Esto incluye la definicion de los plazos previstos y la planificacion de los recursos pal trabajo del Comité
Técnico (y sus SC) en relacién con nuevos desarrollos y mantenimiento de los documentos existentes

3) Aumentar la transparencia en relaciéon con las fuerzas del mercado y el porcentaje de la cuota de
mercado representada en un comé

Todos actual PEN pueden consultarse en linea btip://www.iso.org/bp .

SC.2 Desarrollo de herramientas y orientacion adicional

Para facilitar la preparacion de PEN, la Secretaria Central de 1SO ha desarrolladoplaatilla de documento.
Esta plantilla y orientacion adicional pueden descargarse desde el servidor ISKC enwww.iso.org/forms .

SC.3 Procedimientos para el desarrollo del plan estratégico de negocio

SC.3.1 El secretario del comité, en colaboracién con los miembros del comité y/o el presidente del comité,
debera preparar un borrador de PENEI borrador de PENse sometera a una consulta interna dentro del
Comité Técnico Debera ser formalmente acordado por el Comét Técnico a través de una resolucién, antes
de ser presentado al Consejo de Gestidn Técnica para su revision

El Comité Técnicodeberd someter el borrador delPEN (tmb@iso.org en formato revisable (p.e. Word)y

PDFal Consejo de Gestion Técnicae 1SOque revisara el proyecto PEN contra el conjunto de requisitos
minimos para los PENvéasela Tabla SC.1).
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Tabla SC.1? Requisitos para el plan estratégico de negocio s de los Comités Técnicos de ISO

item Descripcién de los Requisitos Puntaje

1 Descripciones de las dindmicas pertinentes en el entorno de negocios relacionadg la5
con el trabajo del comité de la ISO, e indicadores cuantitativos de las tendencias €
este entorno empresarial y la aceptacion y aplicacion de las normdsl comité ISO

2 Descripciones de los beneficios tangibles que se esperan que logre el programa d la5
normalizacién para el entorno de negocios

3 Descripciones de los objetivos identificados del comité de la ISO y las estrategias la5
para alcanzardichos objetivos. Esto debe incluir una descripcién de las acciones
especificas que se tomaran o que se propondra al comité ISO para responder mej
a las necesidades y tendencias del entorno de negocios

4 Descripciones de los factores que puedeafectar negativamente a la capacidad del la5b
comité de la ISO para alcanzar sus objetivos y aplicar sus estrategias, incluida la
informacion sobre la representacion de las principales fuerzas del mercado en el
comité (tanto geogréafica como por tipo, por ejemmul, fabricantes, gobiernosetc).

5 Informacién objetiva conrespecto alcomité de la ISO el programa de trabajo que | Sin
requiere: puntuacién
? enlace afladido en la seccién 7 en la ficha del TC en la web de ISO Acerca de (SVNo)
(Secretaria, Secretario, Presidente, Feale creacion, Alcancestc.), Datos de Informacién
contacto, Estructura (Subcomités y Grupos de TrabgjcEnlaces Reuniones, obligatoria

Herramientas, Programa de trabajo (normas publicadas, normas en desarroljo)

? prioridades asighadas a los proyectos en el programa de trajo (si el Comité
asigna prioridades) con una explicacion de las razones/proceso para la priorizacip

N
relaciones de los proyectos con la normalizacion regional europea (CEN)

- tiempo asignhado a cada proyecto por los Coordinadores del Grupo de Trahajo
lideres de proyectos/editores y para la traduccion; y

-gama de partes interesadas que deberian estar involucradas en base al area de
estudio quese esta normalizando

SC.3.2Serequiere una puntuacion promealio de al menos 10 para saprobacion. Si el PEN no es aprobado
por el TMB, las puntuaciones y comentarios del Consejo de Gestion Técnica seran enviados al comité al que
se le pedird que vuelva a enviar el PEISi se aprueba, los comentarios del Consejo @estion Técnica se
tomaran en cuenta durante la revisién del PEN durante la préxima sesién plenaria

SC.3.3 Una vez aprobado por elConsejo de Gestién Técnical PENse pone a disposicion del publico en
general para su revisién y comentario en un serdbr de acceso publico(http://www.iso.org/bp ) por la
Secretaria Centralle ISOSe anima a los organismos miembros informar al publico interesado en sus paises
sobre la disponibilidad del PEN para revision publica ¥n su caso, parastablecer vinculos con los PEN

SC.3.4 El Comité debe llevar a cabouna revision del PEN, considerando todos los comentarios recibidos
preferentemente una vez al afippero al menos cada 3 aflod&)na vez actualizado el PEN no es necesario
someterlo a TMBpara a suaprobacion - deberan ser aprobados por consenso dentro del comité (o, si ho es
logra el consenso, por mayoria simple de los Miembros P que pueden emitir un voto)
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Anexo SD
(normativo)

Presentacion matricial de las fases del proy ecto

SD.1 Introduccion al Codigo de Etapa Armonizado

El proceso de normalizacién tiene una serie de pasos o etapas definidas que pueden usarse para describir el
proceso e indicar en qué parte del proceso ha llegado un elemento. En términos generales,ni@sodos
utilizados para desarrollar y publicar normas a través del proceso de normalizacién formal operado por
organismos de normalizacién internacionales, regionales y nacionales son muy similares, sin importar qué
organismo supervisa el proceso. Por laahto, a un alto nivel, es posible tener una vision comun del proceso
de normalizacion y con él un conjunto comun de etapas. Sin embargo, existen diferencias entre los procesos
de los organismos individuales, y esto ha llevado al desarrollo de diferentest®mas de etapas para cada
organismo.

Este sistema de cddigo de etapa armonizado (HSC) se utiliza en las bases de datos de ISO para el seguimiento
de proyectos de desarrollo de normas. Su objetivo es proporcionar un marco comun para la transferencia de
datos basicos. El sistema permite el seguimiento del desarrollo de un proyecto determinado de la misma
manera en las bases de datos que se utilizan a nivel internacional, regional y nacional, y la matriz esta
construida de manera que se puede adaptar facilmana los nuevos requisitos.

SD.2 Diseio de la matriz de cédigo de etapa

Se ha establecido una serie de "etapas” que representan secuencias de procedimientos comunes a diferentes
organizaciones. Estos representan las principales etapas del desarrollo de mars.

Se ha establecido una serie de "stdtapas" dentro de cada etapa, utilizando un sistema légico consistente de
conceptos. Los términos "etapa" y "suletapa" se utilizan para designar los ejes respectivos de la matriz
resultante.

Las etapas y suletapas principales se codifican cada una por un nimero de dos digitos de 00 a 90, en
incrementos de 10. Las celdas individuales dentro de la matriz genérica se codifican por un nimero de
cuatro digitos compuesto por sus coordenadas de etapa y satapa. Para lgresentacién visual (aunque no
necesariamente para los fines de las operaciones de la base de datos), el par de coordenadas esta separado
por un punto (por ejemplo, 10.20 para la etapa 10, subtapa 20).

Todos los codigos de etapas no utilizados estan resados para uso futuro, para permitir la interpolacién de
fases adicionales que podrian identificarse, p. codigos de etapa 10, 30, 40, 50 y 80.

SD.3 Pautas basicas para usar el sistema

? Otra informacion relativa, por ejemplo, a la fuente del documento al tipo de documento, debe
registrarse en campos de base de datos separados y no deben reflejarse en los cédigos de etapa.

? No hay subcodigo para indicar que un proyecto estd inactivo en cualquier etapa particulé@e
recomienda utilizar otro campo de bae de datos para solucionar este problema.
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? El sistema HSC permite la naturaleza ciclica del proceso de normalizacion y la repeticion de la fase

actual o una fase anteriorLos eventos que pueden repetirse en la vida de un proyecto se pueden
grabar repitiendo los mismos cédigos de etapa.

2 Congelar un proyecto en cualquier punto es posible usando el cddigo que el proyecto ha alcanzhds.

proyectos que se han suspendido deben tener esta informacion registrada en un campo de base de datos
separado.

2 Elsistema HSC no se ocupa por registrar las fechas objetivo o reales para alcanzar las etapas.
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SUBETAPA
ETAPA Decision
Registro Inicio de la Realizar la 92 93 98 99
accion accion Repetir una Repetir la Abandon ar Proceder
principal principal .
etapa anterior | etapa actual
00.00 00.20 00.60 00.98 00.99
OO Propuesta de | Propuesta de | Cierre de la Propuesta de | Aprobacién de
nuevo proyecto nuevo revision nuevo la votacion de
Etapa recibida proyecto en proyecto la propuesta
preliminar revision abandonado | para nuevo
proyecto
10.00 10.20 10.60 10.92 10.98 10.99
10 Propuesta de Nueva Cierre de la Propuesta Nuevo Nuevo
nuevo proyecto| votacion del votacion devuelta al proyecto proyecto
Etapa de registrado proyecto remitente para rechazado aprobado
propuesta iniciada mayor
definicion
20.00 20.20 20.60 20.98 20.99
20 Nuevo proyecto| Estudio del Cierre del Proyecto WD aprobado
registrado en el| Borrador de | periodo para eliminado |para registrarsg
Etapa programa de | Trabajo (WD) | comentarios como CD
preparatoria trabajo de iniciado
TC/SC
30.00 30.20 30.60 30.92 30.98 30.99
30 Borrador de | Estudio/votaci Gerre del CDdevuelto al Proyecto CDaprobado
Comité(CD) on delCD periodo de Grupo de eliminado |para registrarseg
Etapa de comité registrado iniciado votadon/ Trabajo comoDIS
comentarios
40.00 40.20 40.60 40.92 40.93 40.98 40.99
DIS Votacion de Gerre de la Informe Informe Proyecto Informe
40 registrado DIS iniciada: votacion completo completo eliminado completo
12 semanas circulado: circulado: circulado:
Etapa de DISdevuelto al | decision para DIS apobado
consulta TCoSC nueva para registrarsq
votacién de comoFDIS
DIS
50.00 50.20 50.60 50.92 50.98 50.99
Texto final Prueba Cierre de la | FDISo prueba Proyecto FDISo prueba
recibido oFDIS| enviada a la votacion. devueltaal eliminado | aprobada para
50 registrado para| secretaria o Prueba TCoSC publicacién
aprobacion votacion del | devuelta por
Etapa de formal FDIS intiada: | la secretara
aprobacién 8 semanas
Prueba
enviada a la
secretaria
60 60.00 60.60
Norma Norma
Etapa de Internacional Internacional
publicacion en publicacion publicada
90.20 90.60 90.92 90.93 90.99
90 Norma Cierre de la Norma Norma Retiro de
Internacional revision Internacional a | Internacional Norma
Etapa de bajo revision ser revisadas | confirmada Internacional
revision sistematica propuesto por
TCoSC
95.20 95.60 95.92 95.99
9 5 Votacion para| Cierre de la | Decisiin de no Retiro de la
el retiro votacion retirar la Norma
Eta}pa de iniciada Norma Internacional
retirada Internacional
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Anexo SE
(normativo)

Numer acion de los document o0s

SE.1 Documentos de trabajo (inclu yendo los Borrador esde Comités)

Cadadocumento (incluyendo los Borradores de Comités ? véase el apartadoSE.2) rel@ionados con el
trabajo de un Comité Técnicoo Subcomité de ISO se distribuye a todos o algunos de los organismos
miembros, deberd incluir OT -101.1 AOT 6 CAT AOAAT DI O dhila eSgiiaGhpedk N
derecha de las paginas recto gn la esquina suprior izquierda de las paginas erso. La primera pagina del
documento debera llevar, ademas, inmediatamente bajo el nimero de referencia, la fecha, escrita, de
conformidad con ISO8601 (Elementos de datos y formatos de intercambidntercambio de informacién-
Repesentacion de fechas y horaripen la que se compil6 el documento

Una vez que el numero de referencia se utiliza para un documento de trabajo, no se puede utilizar
nuevamente para un documento con diferente redaccion y/o diferentes contenido&l mismonudmero puede
ser utilizado para una propuesta y un formulario de votacién (opcional). Si un documento reemplaza a uno
anterior, el sistema genera un nuevo Mumero enla primera pagina del nuevo documento

EIN-numero se compone de las siguientes dos pag separadas por la letra N

1) el nimero del Comité Técnico (TC) y, cuando aplica, el nimero del Subcomité (SC) al que pertenece
el documento de trabajo

2) un numero de serie general

Como un ejemplo, el numero de referencia se ved& la siguierte manera ISO/TC a/ SCb Nn

SE.2 Borrador de Trabajo s (WD), Borrador de Comité s (CD),Borrador de
Normas Internacionales (DIS), Borrador Final de Normas Internacionales
(FDIS) y Normas Internacionales

Cuando un nuevo proyecto se ha registrado en la SecrdtaCentral de la ISO (véase 2.3.5), esta Ultima
asignara un numero de referencia ISO al proyecto. El nUmero asignado sera el mismo para los subsiguientes
WD, CD, DIS y FDIS y para la Norma Internacional publicada. El nUmero asignado es puramente un namera
de registro y la referencia y no tiene significado alguno en el sentido de la clasificacion u orden cronoldgico.
El nimero asignado a un proyecto o Norma Internacional retirada no volvera a utilizarse.

Si el proyecto representa una enmienda o revision dana Norma Internacional existente, al proyecto
registrado se le asignara el mismo ndmero que la Norma Internacional existente (con, en el caso de una
enmienda, un sufijo que indique la naturaleza del documento).

Sin embargo, si se cambia sustancialmenteatance, se le dard un niumero diferente al proyecto.

Los WD o CDsucesivos sobre el mismo tema se marcaran como "Primer Borrador de Trabajo", "Segundo

Borrador de Trabajo", etc., o "Primer Borrador de Comité", "Segundo Borrador de Comité", etc., asi cooro
el nimero del documento de trabajo de conformidad con SE.1.
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Los sucesivos DIS sobre el mismo tema llevaran el mismo namero, pero se distinguiran con sufijo numérico
(. 2,3, etc).
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Anexo SF
(normativo)

Organizar reuniones

SF.1 ¢Quién puede ser anfitri 6n de una reunion de ISO?

Lasreuniones pueden ser organizadas por

2  cualquier miembro de 1SO (organismo miembro, miembro correspondiente, miemb suscriptor);

? solamente para reuniones de Grupos de Trabajo, cualquier miembro de enlace del comité en taes

Para las reuniones de Comité Técnico o Subcomité, el organismo miembro de ISO en el pais sera el anfitrién
y se requiere la preaprobacion de la reunion

Para las reuniones de Grupo de Trabajo, el organismo miembro de ISO en el pais deber informado de la
reunion antes de que esta se confirme

No es necesario que el anfitrién participedirectamente en el trabajo del comité correspondiente, aunque
normalmente es el caso

Un potencial anfitribn debera primero determinar que no existen restriccionesmpuestas por su paiso por

la sede del eventopara la entrada de los representantes de cualquier miembro P del Comité Técnico o
Subcomité de modo que puedan asistir a la reunion. En algunos casos puede ser necesario un permiso
especial para lograr la presncia, siempre que sea posible el anfitrion debe ayudar a determinar si este es el
caso, pero es la responsabilidad conjunta de la secretaria o lider del grupo, y el participante de determinar
cualquier restriccion.

Dado que algunos anfitriones pueden noeter suficientes instalaciones para reuniones y/u otros recursos
propios, los principales anfitriones, es decir un miembro de ISO, pueden aceptar una invitacion de otra
organizacién para ayudar a, por ejemplo, proporcionar una sede para una reunion o laganizacion de un
evento de bienvenida

Independientemente del anfitrion actual de una reunion, la responsabilidad de la reunion en cuestién del
secretario (en el caso de un Comité Técnico o Subcomité, o grupos similares) o del lider del grupo (en @ cas
de Grupos de Trabajo, grupos ad hoc, etc.). Por lo tanto, el potencial anfitrion debe estar directamente en
contacto con estas personas

SF.2 Auspicio de las reuniones

Las grandes reuniones de ISO pueden ser caras y/o complicadas de organizar y apoyadg yecesidadde
recursos pueden exceder lo que un miembro de ISO puede proporcionar por si mismo. Por tanto, es
aceptable para una reunidn tener uno 0 mas patrocinadores que contribuyen a su organizacién y su costo.
Sin embargo, mientras que es aceptabldentificar los patrocinadores, y que sean reconocidos por su apoyo
a la reunion, no se puede utilizar una reunién de 1ISO como una oportunidad para promociones con fines
comerciales u otras razones de los productos o servicios de cualquier patrocinador &s& también el
apartado "Honorarios para los delegados de las reuniones de 1SO")
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SF.3 Proponer o retirar el apoyo como anfitrién de una reunién

LasDirectivas ISO/IEC, Parte, tequieren que se proporcione el siguiente aviso previo

Reunién de 8

Aviso previo de la fecha
de la reunion

Anuncio previo de
ubicacion de la reunién

Comité Técnicoo 2 afnos 4 meses
Subcomité
Grupo de Trabajo ? 6 semanas

En general, Contar con mas anuncios es mejor con el fin de que los participantes pueden hacer sus arreglos
necesarios de viajes y de negocio, y también para obtener informacién, cuando corresponda

Si un anfitrion se encuentra en la necesidad retirar una oferta, estos plazos de preaviso también deben ser
respetados

SF.4 Sedes de reuniones

Al planificar las reuniones, se debe tener en cuenta la posible ventaja de agrupar las reuniones de los
Comités Técnicos y Subcomités que se ocupan de temas relacionados, con el fin de mejorar la comunicacién
y limitar la carga de la asistencia a las reuniones de los delegadoqarticipan en varios Comités Técnicos

0 Subcomités

SF.5 Instalaciones a proveer para las reuniones

Cualquier organismo miembro que ofrece ser sede de una reunién @emité Técnicoo Subcomitéde la ISO

se compromete a proporcionar instalaciones apropiagls para las reuniones, incluyendo cualquier
disposicién para la interpretacion (ver SF.6), para el TGEC, teniendo en cuenta la asistencia normal a esas
reuniones y cualquier requisio previsto por la secretaria décomité sobre lasinstalaciones para reuriones
paralelas (por ejemplo, de grupos de trabajo, grupos ad hoc o comité de redaccidmgs instalaciones de
trabajo requeridas durante una reunion (es decir, adicionales a las salas) varian de un grupo a otro. Esto
puede incluir la impresion, y el acces a Internet (servicios de teleconferencias). También puede ser
necesario un apoyo administrativo. Se puede solicitar al anfitrion, pero no estara obligado, a proporcionar
instalaciones separadas que sirvan como salas del "presidente” o de la "secretaria"

Los requisitos exactos deben ser determinados por el lider del grupo o secretaria del comité. Algunas
secretarias de los comités desarrollan y mantienen un documento permanente para asesorar a los
organismos miembros sobre las instalaciones que seran regridas de cualquier potencial anfitrion para una
reunién del comité, lo que asegura la comprension clara de lo que sera requerido. Se espera que el anfitrion
de un Grupo de Trabajo para proporcione todas las facilidades basicas de trabajo

SF.6 Servicios de interpretacion en las reuniones

El presidente y la secretaria son responsdes de resolver la cuestion deidioma en una reunion de una
manera aceptable para los participantes, siguiendo las reglas generales de IS£0n aplique Los idiomas
oficiales en las reuniones son el inglés, francés y ruso, y las reuniones se llevan a cabo en cualquiera de estos
0 mas de estosLas combinaciones linguisticas tipicas son inglés y francés o inglés solamekie este Gltimo
caso, el francés solo puede omitirse conl acuerdo explicito del (los) miembro (s) francéfono (s)Por lo
tanto, puede existir una obligacion para que el anfitribn proporcione interpretacion entre inglés y francés
Esto debe ser determinado de antemano. Los potenciales anfitriones pueden necesiiascar asistencia de
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la Secretaria Central de 1ISO o de otros Miembros Bl Organismo Nacional de la Federacion de Rusia
proporciona toda traduccion e interpretacion en o a partir del idioma ruso

Por lo que se refiere a las capacidades de los traductsrécuando sea necesario), la orientacion es

? para las reuniones donde se espera tomar decisiones finales sobre los borradores de normas, se
requieren en general los servicios de un intérprete adecuadamente calificado

? reuniones en las que se espera toan decisiones "intermedias" o procedimentales, una breve
interpretacion puede ser proporcionada por un miembro de la secretaria o un delegado voluntayio

2 en las reuniones del Grupo de Trabajo, los miembros deben, siempre que sea posible, organizar entre
ellos cualquier interpretacion necesaria por iniciativa y bajo la autoridad del coordinador del Grupo de
Trabajo.

SF.7 Actividades de bienvenida y eventos sociales

ISO es ampliamente reconocida y respetada. Por ello no es raro que se realicen ceremoniandes
asociadas con, por ejemplo, la apertura de una reunion de Comité Técnico. Tales eventos son aceptables
pero su incorporacién dentro del periodo de la reunién es totalmente a discrecién del anfitrién, y por lo
general estan sujetos a laprobaciondel secretario y presidente del (los) grupo (s) en cuestian

Un anfitrion también puede ofrecer eventos sociales de un tipo u otro, tal vez con la ayuda de
patrocinadores. En cuanto a los eventos de bienvenida, los eventos sociales son totalmente opcion(alesse
también el apartadoSF.8).

Se reconoce que la inclusion de eventos de bienvenida y sociales incrementa significativamente el tiempo y
costo, etc. de organizar una reunion, también puede aumentar el costo de la participaciobadas las
presiones sobve los recursos de todos los participanteamerita en la simplificacion de las reunionesPor
encima de todo, las reuniones no delén convertirse en eventos "competitivos" en lo que se refiere a los
anfitriones, en el sentido de que ningun anfitrion debex sentirse obligado, en ningun sentido, a igualar o
exceder bs eventos de bienvenidg/o sociales que seofrecieron en cualquier reunién anterior.

SF.8 Las cuotas para los delegados en las reuniones de la ISO

Los delegados acreditados no estaran obligadaspagar una cuota como condicion de su participacion en las
reuniones de ISO Sin embargo, en casos muy excepcionales (por ejemplo, reuniones grandes y complejas),
puede ser necesario algin mecanismo de cargos, pero tales mecanismos deberan ser aprobadbse una
base de caso por caso por €lonsejo de Gestion Técnica (TMB).

No existe ninguna obligaciérpara un anfitrion de proporcionar funciones sogales durante las reuniones de
ISO, pero si un comité solicitarganizar una serie de eventos sociales, ahfitrion tendré el derecho de exigir

gue los costos de la celebracién de este tipo de funcionesansufragados por los delegados que participan
en ella

SF.9 Paolitica de participacion de los medios de comunicacion
SF.9.1 General

Este Capitulo describe ma politica para relacionarse con los medios de comunicacion para aumentar la
eficacia de las actividades de comunicacion de 1SO. Es de vital importancia garantizar la transparencia y la
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apertura mediante la entregade informacién precisa al publicode forma proactiva y consistente, y apoyar el
uso de los canales adecuados para ofrecer informacion al publico con la mayor eficacia y eficiencia posibles

Esta politica describe la forma de crear conciencia acerca de las actividades de ISO y garantizar la
transparencia. Es importante que todos los involucrados en actividades de ISO proporcionen informacién
precisa y adecuada en un espiritu de buena voluntad y responsabilidad. Los medios de comunicacion
contribuyen a la formacion de actitudes y comportamientos dé& poblacién en general. La construcciéon de
buenas relaciones con los medios de comunicacién es importante para la construccion de la conciencia a
través de una informacién precisa y la prevenciéon de opiniones y dictamenes aislados y no representativos
gue confundan al publico

El involucramiento con los medios de comunicacién deberia buscarse a través de mudltiples vehiculos en
multiples niveles organizacionales

Todo compromiso con los medios de comunicacién relacionados con actividades de ISQajsistara a lo
siguiente:

2 El interés por la prensa u otros medios de comunicacion en el trabajo de ISO debe acogerse con
satisfaccion y la Secretaria Central de 1ISO y muchos organismos miembros de ISO tienen relaciones
publicas y servicios de promocién capaces dgoporcionar informacion a la prensa en relacion con 1SO,
normas ISO, y trabajos en curso

2 En los dltimos afos, hubo un creciente interés por parte de algunasiembros de la prensa estar
presente durante las reuniones de los comités de ISO particularé.bien este interés es bienvenido, la
presencia de la prensa durante una reunion de ISO puede inhibir la discusion libre y abierta de los
temas. Por esta razonno se les permitird alos miembros de la prensa estar presentes durante las
sesiones de lase@uniones de trabajo de 1ISO. Sembargo,la participacién de los miembros de la prensa
puede permitirse durante la apertura y clausura de las sesiones plenarias de ISO

SF.9.2 Roles de laSecretaria Central de ISO

Dentro de ISO, la Secretaria Central dSO® prepara y publica cualesquiera y todos los comunicados de
prensa oficiales. La Secretaria Central de 1SO se reserva el derecho de la decision final sobre cualquier
comunicado de prensa de ISO

SF.9.3 Roles de los liderazgos de los Comités y Grupos de Trabajo de ISO

Los lideres soélo deberan expresar el consenso alcanzado por los delegados/expertos en conferencias de
prensa celebradas conjuntamente con las reuniones de los comités de ISO. Entre las reuniones, la secretaria
se esforzard en proporcionar unaespuesta rapida a las solicitudes de los medios de comunicacion escritos

SF.9.4 Roles del Organismo miembro y comité espejo

A nivel local o nacional, los comités espejo son el canal adecuado para las consultas de los medios de
comunicacion. Se alienta los comités espejo a organizar reuniones con los medios de comunicacion locales.
Esto mejorara la sensibilizacion y la participacion local. A nivel nacional, debe aplicarse la politica de medios
de comunicacién del Organismo Miembro relevante

SF.9.5 Roles de los delegados, expertos y observadores

Dichas partes no tienen que responder a los medios de comunicacion sobre el consenso alcanzado en el
comité de I1SO, ni podran comentar sobre las contribuciones y comentarios de otros delegados y expertos en
las sesiones de trabajo del comité de ISO. Esto podria tener un efecto perjudicial sobrei@bgo productivo

y la confianza necesaria entre los delegados y expertos para el desarrollo eficaz las normas 1SO
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SF.9.6 Reuniones y participacion de los medios d e comunicacion

Los representantes de los medios de comunicacion presentes en el lugar de una reunién débeegistrarse
con la secretaria del comité 1ISO y con el anfitrion de la reunién (nombre, organizacién, y nimero de
contacto).

A los representantes @ los medios de comunicacién se les dara una tarjeta de identificacion de prensa que
deberan utilizar o tener a mano cuando estén presentes en el lugar de la reunion

A los representantes de los medios de comunicacion registrados ctarjetas de identificacion se les permite
asistir a los siguientes eventos

2 Ceremonias de inauguracion y clausura

2 Conferencias de prensa

2 Eventos sociales cuando estén invitados por la organizacion anfitriona

A las personas de los medios de comunicacion no se les peerasistir a

? Reunionesplenarias de losComités Téchicaos 0 Subcomités;

? Reuniones de losGrupos de Trabajg

? Reuniones del Grupo Asesor de la Presidencia (CAG)

Las conferencias de prensa pueden ser programadas para momentos adecuados (pre y/o faeharia) en

un lugar designado por los lideres del comité de ISO en consulta con el servicio de relaciones publicas del
Organismo Miembro de ISO anfitrionDurante las conferencias de prensa, los lideres de los comités de ISO y
los representantes de Secretda Central de ISO haran las declaraciones a la prenkas delegados y los

expertos podran ser invitados a hablar por los lideres de los comités de 1SO. De lo contrario, los delegados,
expertos y observadores podran asistir, pero no se les permite hablauhnte las conferencias de prensa

SF.10Grabaciones en las reuniones de ISO

La grabacién de las reuniones de ISO pal secretario del comité es aceptable a condicién de que al
comienzo de la reunién todos los participantes estén enterados de que la re@nisera grabada y no existan
objeciones. Los participantes individuales tendran el derecho de exigir que los medios de grabacion se
desconecten durante una intervencion en particular si asi lo desea

Estas grabaciones estan destinadas a ayudar al secretade la reundn en la preparacion del actaihforme
de la reunion. También pueden ser utilizadas para resolver las controversias relativas a lo que ocurrié en
una reunion, que, en algunos casos, puede requerir la preparacion de transcripciones de la grabaci

Las grabaciones y las transcripciones son propiedad de la secretaria de la reunién, que debe respetar la

confidencialidad de las reuniones de ISO. Las grabaciones y transcripciones no deberan en consecuencia sel
divulgadas a terceros y deben ser destidas preferiblemente una vez que se aprueban las actas
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Anexo SG
(normativo)

Segundo (y posterior) idioma para los textos de las normas ISO

SG.1 Introduccién

El AnexoE de lasDirectivas ISO/IEC, Parte gspecifica la politi@ general sobre el uso de idiomas como se
aplica en 1SO. Este Anexo describe los requisitos adicionales relativos a la obtencdérnextosen un segundo
y posterior idioma. (El inglés, francés y ruso son los idiomas oficiales en L$O

SG.2 Inglés, francés, ruso y otros idiomas
SG.2.1 Responsabilidades

Es responsabilidad de la secretaria del comité de ISO obtener (pero no necesariamente prepararlos) textos
en inglésen general La traduccién de los documentos al francés es por lo general (pero no exclusivanteg
llevada a cabo por el departamento de traduccion de los organismos miembros de Francia (AFNOR), o por
agentes designados para actuar en su nombre.

Es responsabilidad del organismo miembro de Rusia determinar los casos para los que se requiere una
versién en ruso y proporcionar toda la traduccion al ruso.

Cuando el comité ha aprobado un idioma no oficial para su inclusién en el entregable final (esto solo se
permite en el caso de un vocabulario), el Organismo Nacional que respalda el idioma no ofiethcionado
es el responsable del texto, y lo entrega oportunamente (es decir, a mas tardar antes de la votacion del FDIS).

SG.2.2 Equivalencia de los textos

El Organismo Nacional que apoya un idiomes responsable de garantizar la equivalencia da version del
idioma relacionado al texto oficial del idiomadurante el desarrollo de una publicacién de 1SO, si es necesario
con la ayuda deotros expertos. Una forma recomendada de garantizar la equivalencia de textos es establecer
un comité de edicién multilingte.

SG.2.3 Tiempo de preparacion de textos

Las Directivas ISO/IEC toman notague es beneficioso iniciar la preparaciéon de las versiones linguisticas lo
antes posible en el ciclo del desarrollo. Es preferible, pero no es necesario, que los Borradores duitée
estén disponibles en todas las versiones linglisticas previstas. Ademas de ayudar a la comprensién durante
el desarrollo, esto también sirve para ayudar a evitar los retrasos relacionados a la preparacion en etapas
posteriores.

Cuando se requiera unaversion en una segunda lengua subsecuentes lenguas oficialeda Secretaria
Central de ISO proporcionarél organismo miembro responsable de la segunda subsecuentelengua una
copia de la versién en la primera lenguainglés en generalgcuando el textose sometea la Secretaria Central
de ISO para procesarlo como una DIS

SG.2.4 Entrega oportuna de las versiones linguisticas
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En el caso de que se requiera una segunda version de idioma oficial o subsecuente, el Organismo Naciona
que respalda el idioma elacionado debera proporcionar a la Secretaria Central de 1SO la version de idioma
relacionado dentro de las 8 semanas posteriores a la presentacion de la versidn en la primera lengua, inglés
en general.

SG.2.5 Actualizacion de las versiones linglisticas d espués de la votacion

En el caso de la preparacién de un segundo o posterior texto DIS o FDIS, con el fin de facilitar la preparar el
texto en el segundo idiomao subsecuente idioma oficialcuando sea necesario), las secretarias de los TC y
SC deben propoionar preferiblemente a la Secretaria Central de la ISO con una copia marcada del DIS
revisada en un idioma que muestra los cambios que se realizaran, para su uso g@oorganismo miembro
responsable de la versidon en la segunda lengoasubsecuente

SG3 Otros idiomas no oficiales

Los idiomas que no sean los idiomas oficiales de ISO solo se pueden incluir en el cuerpo de vocabularios.
Esto depende de que el comité apruebe el cade negociopresentado por un Organismo Nacional, que luego
es responsable déa version en el idiomarelacionado.

En los casos de que el proyecto ISO es un proyecto conjunto con CEN en el marcAalgrdo de cooperacion
técnica entre 1ISO y CEN (Acuerdo de Vierla) preparacion de una version alemana es un requisito. Para
obtener mas orientacion se debe hacer referencia a la separdiarectrices para Presidentes y Secretarias de
TC/SC sobre la aplicacion del Acuerdo de Viertan todos los casos de documentos multilingles, las paginas
de portada, derechos de autor y prélogo del documento solo mencionaran los idiomas ISOialés y, solo en
el caso de un proyecto conjunto con CEN en virtud del Acuerdo de Viena, podria agregarse el aleman.

SG4 Versiones en un solo idioma

Puede ser que se proponga que un documento internacional sélo se desarrolle en un solo idiafieial.
Futuras versiones linglisticas oficiales siempre se pueden preparar como una traduccién del texto
publicado.

SG5 Traducciones
Bajo los términos de los Estatutos de 1SO, como complementa con el acuerdo de ISO sobre politicas y
procedimientos de derechos de aor, derechos de explotacién de los derechos de autor y ventas bies

Entregables de ISO (ISO POCOSA), los organismos miembros de 1SO pueden, bajo su responsabilidas
exclusiva, preparar traducciones en otros idiomas de ciertas publicaciones y documentos|8&
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Anexo SH
(normativo)

Procedimientos para la normalizacion de simbolos gréficos

SH.1 Introduccién

Este Anexadescribe los procedimientos a ser adoptados en la presentacién y posterior aprobacion y
registro, cuando corresponda, de todos los simbolosaficos que aparecen en los documentos de 1SO.

Dentro de ISO la responsabilidad de la coordinacion del desarrollo de simbolos gréaficos se ha subdividido en
dos areas principales, asignados a dos Comités Técnicos de ISO:

? ISO/TC145 z todos los simbolos géficos (excepto aquellos para su uso en la documentacion técnica del
producto) (véase la pagina web de ISO/TTCA5);

? ISO/TC10 z simbolos graficos para la documentacién técnica del producto (tpd) (véase la pagina web de
ISO/TC10).

Ademas,se coordina conel IEC/TC 3 (Estructuras de informacion, documentacion y simbolos gréficos) y con
el IEC/TC 3/SC 3C (simbolos graficos para el uso en equipamiento).

Los objetivos basicos de la normalizacion de simbolos graficos son para:
? satisfacer las necesidades de$ usuarios;
? garantizar que los intereses de todos los comités de ISO interesados se toman en cuenta;

? garantizar que los simbolos graficos no soambiguosy se ajustan a consistentes conjuntos de criterios
de disefio;

? garantizar que no hay duplicacioro proliferacion innecesaria de simbolos gréficos.
Los pasos basicos en la normalizacion de un nuevo simbolo grafico son:

2 identificacion de las necesidades;

? elaboracion;

?  evaluacion;

? aprobacién, cuando corresponda;

?  registro;

?  publicacion.
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Todos lbs pasos deben llevarse a cabo a través de medios electronicos

? Las propuestas de nuevo o revisado simbolo grafico puede ser presentado por un comité de ISO, un
miembro enlace de un comité de ISO o cualquier organismo miembro de ISO (en lo sucesivo
conjuntamente llamados "proponente").

2 A cada simbolo grafico aprobado grafica se le asignard un numero Unico para facilitar su gestion e
identificacion a través de un registro que proporciona informacién que puede ser recuperada en
formato electrénico.

? Los conflictos con los requisitos y directrices pertinentes para simbolos graficos seran resueltos por
enlace y dialogo entre el ISO/TC 145 o ISO/TC 10 y el comité del producto interesadol@metapa mas
temprana.

SH.2 Todos los simbolos graficos, excepto aque llos para su uso en
documentacion técnica del producto

SH.2.1 General

ISO/TC145 es responsable dentro de ISO de la coordinacién general de la normalizacion en el campo de
simbolos graficos (excepto para tpd). Esta responsabilidad incluye:

? normalizacion en el campo de simbolos graficos, asi como de colores y formas, cada vez que estos
elementos forman parte del mensaje que debe transmitir un simbolo, porejemplo, una sefal de
seguridad;

? establecimiento de los principios para la preparacién, coordinacion aplicacién de simbolos graficos: la
responsabilidad general de la revision y coordinacion de los ya existentes, los que se encuentran en
estudio, y los que se deben establecer.

La normalizacién de letras, nimeros, signos de puntuacion, signos matemasgpsimbolos, y simbolos para
cantidades y unidades se excluyen. Sin embargo, tales elementos pueden ser utilizados como componentes
de un simbolo grafico.

Aplica el rol de revisién y coordinacion al ISO/TC 145 con todos los comités que asumen la respoiiskda
de la creacién y normalizacion de simbolos graficos dentro de sus propios campos particulares.

ISO/TC145 ha asignado estas responsabilidades de la siguiente manera:

? ISO/TC145/SC1: Simbolos de informacién publica;

2 ISO/TC145/SC 2: Identificacion, signos, formas, simbolos y colores de seguridad;
? ISO/TC145/SC 3: Simbolos gréficos para ser utilizados en equipamiento.

También hay enlace con el ISO/TC 10y con IEC, en particular, con IEC/SC 3C, Simbolos gréaficos para el us
en equipamienta

La Tebla SH.1 muestra las categorias de simbolos graficos cubiertos por cada comité de coordinacién
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Tabla SH.1? Categorias de los simbolos gréficos

Mensaje basico Ubicacion Publico objetivo P“”C.'p"is Descripcion Comite
de disefio general responsable
Simbolos de | Lugar de .
; > - En areas P
informacién | servicio o ublicas Puablico en general | 1ISO22727 1ISO7001 ISO/TC145/SC1
pablica instalacion P
a) Publico en
~ Relacionados general
Sefiales de . En los centros I 4-1
. con la seguridad ; o] SO386
seguridad | lud de | de trabajo y 1SO7010 ISO/TC145/SC2
imbol Yy la salu elas | . it 1SO3864-3
(simbolos) personas areas pubicas b) personas
autorizadas y
entrenadas
c) Pablico en
Etiquetas de Relacionados oenere 1ISO3864-2
seguridad cc;; lsilsu %ggg?:sd En los productos ° g ISO/TC145/SC2
del producto )rl)ersonas d) personas ISO3864-3
autorizadas y
entrenadas
e) Publico en
Simbolos enerd BCBOHOL | o700 | Isorrciasisca
graficos Relacionados . (o]
. - En los equipos ISO80416-2
utilizados en | con el equipo f) personas IEC60417 | IEC/TC3/SC3C
los equipos ; IEC80416-3
autorizadas y
entrenadas
Documentacién
Simbolos (representacion técnica del Personas 15014617 ISO/TC10/SC10
d de productos) producto entrenadas 1SO81714-1
tp p (dibuijos, IEC60617 | IEC/TC3
diagramas, etc.)
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Tabla SH.2? ejemplos d e diferentes tipos de simbolos graficos mostrados en su contexto de uso

\

£3

@

Simbolos de
informacion
publica
Teléfono Aeronave Actividades Estacion de Direccion
ISO 7001z 008 ISO 7001z 022 deportivas gasolina ISO 7001z 001
ISO 7001z 029 ISO 7001z 009
\\ /
Sefiales de -
seguridad
(simbolos) Medios de sefiales de | Sefiales de seguridad | Signos de accion | Sefiales de Signos de
evacuacion y equipos | contra incendios: obligatoria: prohibicién: advertencia:

de emergencia:

FOO01 - Extintor de

MOO1 - Muestra

P002- No fumar

WO002 - Advertencia;

EO001- Salida de incendios general de accién Material explosivo
emergencia (a la obligatoria
izquierda)
/\ signal Word
Etiquetas de A A
seguridad del
producto
Supplementary
Supplementa
saf';‘t’y ! safety
information information
(text or symbol) (text or symbol)
% \ , G
Simbolos /7 \ D
graficos |
utilizados en . , .
los equipos Ventilador: Freno de mano Peso lampara; Brillo / Contraste
Ventilador de ISO 7000- 0238 ISO 7000z 0430 _alllumbraq,o, IEC60417 7 5435
irculacion de aire ruminacion
cireu IEC60417 7 5012
ISO 7000- 0089
Simbolos tpd
Vélvula de dos vias Textura de la superficie
1ISO14617-8 7 2101 con caracteristicas
especiales
ISO1302, Figura 4
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SH.2.2 Presentacién de propuestas

Los proponentes deberan presentar sus propuestas en el formulario de solicitud correspondiente lates
posible a la secretaria deapropiado Subcomité de ISO/TC 145 a fin de permitir la oportuna revisién y
comentario. Se recomienda encarecidamente que esta presentacién se realice por los proponentes en la
etapa de CD, pero sera a mas tardar en la primera etapa de consulta (es decir, DIS o DAM) easo de una
Norma Internacional.

Antes de presentar una propuesta de simbolo gréfico, el proponente debera
? ser capaz de demostrar la necesidad del simbolo grafico propuesto

2 haber revisado las normas de ISO y/o IEC de simbolos graficos pertinesiteeon el fin de evitar la
ambigledad y/o superposicibn con simbolos graficos normalizados existentes, y comprobar la
consistencia con cualquier simbolo gréafico relacionado o familia de simbolos graficos ya normalizados

2 crear el simbolo gréfico propuesb de acuerdo con las normas e instrucciones correspondientes, estas
incluyen los principios de disefio y los criterios de aceptacidn

SH.2.3 Procedimiento de normalizacion de simbolos graficos propuestos

Una vez recibida la propuesta, el Subcomité de ISO/TIE5 interesado deberéd revisar el formulario de
solicitud, en un plazo de dos meses, para comprobar si se ha completado correctamente y el (Ios) archivo (s)
grafico (s) correspondiente (s) se ha (n) proporcionado correctamente. Si es necesario, se soliétal
proponente que modifique la aplicacion, y vuela a presentarla

Tras la recepcion de un formulario de solicitud debidamente llenado, se iniciard un proceso de revision
formal para revisar la propuesta para ver la coherencia con simbolos graficos nortizados, los principios
de disefio pertinentes y los criterios de aceptacian

Cuando se ha completado este proceso de revision formal, se transmitiran al proponente los resultados,
junto con las recomendaciones. De ser necesario, se solicitard al proponemedificar la propuesta, y
volverla a presentar para una nueva revision

Se seguiran los procedimientos descritos en el sitio web del Subcomité de ISO/TC 145 correspondiente

? 1SO/TC145/SC1: Simbolos de informacion publicgwww.iso.org/tc145/scl );

? ISO/TC145/SC2: Identificacibn de seguridad, sefiales, formas, simbolos y colores
(www.iso.org/tc145/sc2 );

? ISO/TC145/SC3: Simbolos gréficos utilizados en los equigps (www.iso.org/tc145/sc3 ).

Estos sitios web proporcionan también formularios de solicitud para la presentacion de las propuestas

A los simbolos gréaficos aprobados por ISO/TC 145 se les asignard un namero egistro definitivo y se los
incluiran en la norma ISO/TC 145 correspondiente

NOTA En casos excepcionales, los simbolos no registrados pueden incluirse en las normas ISO sujeto a la
aprobacion del TMB
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SH.3 Simbolos graficos utilizados en la documentacion técnica del producto
(tpd) (ISO/TC 10)

ISO/TC10 es responsable de la responsabilidad general de la normalizacién en el campo de los simbolos
gréficos para la documentacion del producto técnico (tpd). Esta responsabilidad incluye

2 el mantenimiento de la rorma ISO 817141: Disefio de simbolos graficos para uso en la documentacion
técnica de productos- Parte 1: Reglas basicas, en cooperacion con JEC

2 normalizacién de los simbolos graficos que se utilizardn en la documentacién técnica del producto,
coordinado con IEC

? establecer y mantener una base de datos de simbolos graficos, incluyendo la gestién de los numeros de
registro.

Se incluye la normalizacién de los simbolos para su uso en diagramas y dibujos pictéricos

El ISO/TC 10 ha asignado estas resporslidades a ISO/TC 10/ SC 10. La Secretaria de ISO/TC 10/SC 10
esta respaldada por un grupo de mantenimiento

Cualquier comité que identifiqgue la necesidad de nuevos o revisados simbolos gréaficos para tpd deberan

presentar su propuesta tan pronto como segaosible a la secretaria déSO/TC 10/SC 10para su revision y-
una vez aprobada la asignacion @& un niamero de registro.
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Anexo SI
(normativo)

Procedimiento para el Desarrollo de Acuerdos de Taller Internacional  (IWA)

Sl.1Propuestas para desarrollar IWA

Una propuesta para realizar un taller de ISO con ehfde desarrollar una o mas IWAsobre un ma en
particular puede provenir de cualquier fuente, incluyendo los organismos miembros de ISO, organizaciones
de enlace, entidades corporativas, etc. Una organizacién que no sea un Organismo Miembro de ISO o una
organizacién de enlace, o no es de alcanitg#ernacional, informara al Organismo Miembro ISO en su pais
sobre su intencion de presentar una propuesta de este tipo

Cuando sea posible, los proponentes deberan proporcionar detalles relativos a

2 Justificacion y finalidad de la propuesta;

2 Documentos pertinentes; y

2 Cooperacion y enlace

Deconformidad con lasDirectivas ISO/IEC, Parte JAnexoC.

Ademas, cuando sea posible, las propuestas deberan incluir la indicacién de un Organismo Miembro de I1ISO
dispuesto a proporcbnar apoyo como secretaria para el Taller IWA. También deberd indicarse si se
considera probable que la participacion en el taller deba ser limitada (véase el apartado SJ.5.2)

En algunas circunstancias, puede considerse que se requieranvarias reunionescon el fin de llegar a un
consenso. En tales casos, se recomienda al proponent&ansejo deGestionTécnicade ISOpuede solicitar,

el desarrollo de un plan de negocioproporcionando detalles relativos al calendario de reuniones, fechas
previstas de diponibilidad de los borradores de documentos, la posibilidad de que un taller pueda

establecerequipos deproyectos equipos para avanzar el trabajo entre reuniones del taller, la fecha prevista
de disponibilidad de cualquier IWA, etc

Sl.2Revision de las propuestas

Las propuestas seran referidas al Consejo de Gestién Técnica de ISO parapsabacion. Las propuestas
deberan incluir un analisis del interés global en el tema que se propone para el IWA en diferentes paises y
por las partes interesadas

Si se aepta la propuesta, el ISO/TMB iniciara consultas con los organismos miembros para identificar un
candidato dispuesto a actuar como el organizador y proporcionar apoyo administrativo y logistico al
proponente. Se dard normalmente preferencia:a

2 Elorganismo miembrodel pais del proponente, si el proponente no es wrganismo miembro; o

? Los organismos miembros que llevan secretarias en campos relacionados al ambito de la propuesta
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Si existe mas de una oferta, ISO/TMB designara formalmente al OrganisM@émbro asignado para actuar
como secretaria del taller. EI Organismo Miembro de ISO asignado podré establecer acuerdos financieros con
el proponente para cubrir los gastos administrativos y de apoyo logistico para el taller. Si un Organismo
Miembro no esti dispuesto a actuar como secretaria del taller, ISO/TMB podra autorizar a la Secretaria
Central de ISO desempefiar este papel, siempre que todos los costos asociados se recuperen mediante la
cuotas de inscripcion del taller

En SI.10 se proporciona unadta de verificacion informativa para estimar los costos del taller IWA

La secretaria del taller y el proponente designaran al presidente del taller

SI1.3Anuncio

Una vez que la secretaria del taller y el proponente han acordado una fecha y lugar para lenpra reunién

del taller, esta informacién se comunicard a los organismos miembros de 1SO. Estos detalles se daran a
conocer ademas por la secretaria de taller, la Secretaria Central de 1ISO y por cualesquiera otros organismos
miembros interesados en la(s)forma(s) mas apropiada(s) para lograr la mayor difusién posible (por
ejemplo, un sitio web de acceso publico). Esto puede incluir una serie de diferentes opciones de anuncio y
medios de comunicacion, pero la intencion es asegurar qua mas amplia gama departes interesadas
pertinentes a nivel mundial estéinformada sobre el taller y tengan la oportunidad de participar

El proponente y la secretaria del taller se asegurardn de que se inviten a todos los comités de 1ISO con
proyectos relacionados con el tem& estén representados en el taller

Se puede aplicar unauota de inscripcion para ayudar a la preparacion de apoyo y celebracion del taller.
Cualquier derechode inscripcion deberafigurar en el anuncio del tallec

NOTA Cuando sea probable que el tema de taller seade interés de los paises en desarrollo, se recomienda que
se aplique ya sea un mecanismo de financiamiento diferente de la cuota de inscripcion para facilitar la participacion de
esos paises, 0 que se permita tener un nimero de inscripcio®®C OAOQOE OA O

El anuncio se hara por lo menos 90 dias antes de la fecha acordada para permitir que los posibles asistentes
tengan el tiempo suficiente para planificar asistir al taller. El anuncio deberd ir acompafado de un
formulario de inscripcion para que los potenciales participantes se inscriban al taller. Los formularios de
inscripcion seran devueltos a la Secretaria del taller

Sl.4Informacion del taller
Un programa del taller detallando los objetivos del taller, entregables, agenda, borradores decdmentos y
cualesquiera otros datos de interés para el taller estaran disponibles, y se distribuiran a los participantes

inscritos, a mas tardar seis semanas antes de la fecha del taller. Los participantes inscritos podran presentar
sus propias contribucianes a la secretaria del taller para su posterior distribucion a otros participantes
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Sl.5Participa cion
Sl.5.1Presidentes de los talleres

El proponente y el secretario del taller designaran al presidente de cualquier taller particular. El presidente
actuara con representacion internacional y neutral, y de modo particular

? Se asegurara de que todos los puntos de vista expresados durante un taller estdn resumidos
adecuadamente a fin de que sean comprendidos por todos los presentes

2 Conducira el taller can el fin de alcanzar un consenso

? Se asegurara de que todas las decisiones estén claramente formuladas vy, si es necesario, a disposicién de
los participantes antes del cierre de la sesion del taller

Sl.5.2Participantes inscritos

Cualquier organizaciénpuede registrarse como participante en un taller y la participacion estara abierta
sélo a los participantes registrados. Los participantes no estan obligados a ser nombrados po©ejanismo
Miembro de ISO en su pais

La secretaria, el presidente y el propnente del taller, procurardn garantizar que la mas amplia gama de
intereses esté representada en cualquier taller y que exista un equilibrio adecuado de representaciBnes
necesario, esto podria requerir que se establezca alguna limitacion en la paig&cion (por ejemplo, no mas

de dos participantes inscritos de la misma organizacion o entidad corporativa®i se prevé la necesidad de
limitar la participacion desde un principio, se debera indicar esto en la propuesta presentada al Consejo de
Gestién Técnicade 1SO Si la necesidad de limitacion se hace evidente después del anuncio del taller, esta
debera ser autorizada por la Secretaria del TMB tras consultar con el presidente de ISO/TMB vy, si es
necesario, con otros miembros de ISO/TMB

Las secretariasde los talleres son responsables de asegurar que el resultado de cada taller es realmente
internacional, es decir, cuente con la presencia de mas de un pais

S1.5.3Equipos de proyecto

En los casos en que se requiera mas de una reunion para llegar a unsemso, un taller podra establecer uno

0 mas equipos de proyecto para avanzar el trabajo entre sesiones del taller. El taller designara a los
miembros de dichos equipos de proyectos, asegurando que sus métodos de trabajo permitirén
participacién plena de todos los intereses

Sl.6Procedimientos del taller y supervision de la gestion
Se permite a los talleres trabajar de forma practicamente autbnoma utilizando procedimientos muy flexibles

Sin embargo, existe una serie de politicas generales de ISO qubeteser respetados, en particular las
relativas a los derechos de propiedad intelectual y el uso de las unidades del Sl. Sera responsabilidad de la
secretaria del taller asegurar que las politicas adecuadas sean conocidas por los participantes registrados
sean respetadas

La supervisién de la gestion sera mantenida al minimo imprescindible para garantizar la coordinacién con
actividades de normalizacion existentesi procede y para asegurar que los recursos apropiados se
proporcionan por el sistema de 1ISOSera responsabilidad del presidente del taller determinar cuando se ha
alcanzado el consenso de los participantes en el taller sobre un elemento en particular o entregable. A
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efectos de la determinacion de consenso, el presidente del taller aplicara lafidicion de consenso del
Capitulo2.5.6.

Cabe sefalar que un taller IWA puede llegar al consenso de que un entregable IWA no es necesario

Los entregables de los talleres incluirdn una descripcion del consenso logrado por allér incluyendo
cualesquiera recomendaciones para posibles acciones futuras o revisiones de los entregables del tafer
entregable resultante del taller pasara goublicacién basado en el consenso del taller sin revisiones o
aprobaciones adicionales pomingln otro 6rgano, salvo en el caso de un recurso sobdicho entregable
(Véase el Apartado inmediatamente a continuacion)

Sl.7Apelaciones

Cualquiera de las partes afectadas por el entregable resultante del taller tendra el derecho de apelacién por
las siguientes razones

2 Eltallery el proceso para llegar a sus entregables no han cumplido con estos procedimientos

2 El entregable resultante del taller no es del mejor interés para el comercio internacional, o para factores
publicos como la seguridadla salud o el medio ambientgo

2 El contenido del entregable resultado del taller estd en conflicto con norma(s) de ISO o borrador(es)
existente(s) o puede ser perjudicial para la reputacion de 1ISO

Dichas apelaciones deberan presentarse dentro de los daseses siguientes a la fecha del taller y seran
consideradas por el Consejo de Gestion Técnica de 1SO, que en tales circunstancias tomara la decision fina
sobre la publicacion de un IWA

Sl1.8Entregables y publicaciones del taller

Los talleres decidiransobre el contenido de sus propios entregables. Los entregables seran enviados a la
Secretaria Central de 1ISO para publicacion como Acuerdos de Taller Internacional. Estos se numeraran en
una serie especial de IWA. Cada IWA incluira la lista de participastdel taller que lo desarrolld

Los IWA podran publicarse en uno de los idiomas oficiales de IS0lamentey se permiten IWA que
compiten sobre el mismo tema. El contenido técnico de un IWA puede competir con el contenido técnico de
una norma ISO o IEGexistente, o el contenido propuesto de una norma ISO o IED desarrollo, pero el
conflicto no esta permitido normalmente salvo autorizacion expresa de ISO/TMB

SI1.9Revision de los IWA

Tres afios después de la publicacion, se solicitara al Organismo Miembrgecproporcioné la secretaria del
taller organizar la revision de un IWA consultando a los actores del mercado interesados, asi como, de ser
necesario, al (a los) comité(s) de ISO correspondiente(skl resultado de la revisibn puede ser para
confirmar el IWA por otro periodo de tres afios, retirar el IWA o someterlo a procesamiento adicional como
otro entregable ISO de acuerdo con la Parte 1 de la Directivas ISO/IEC

Un IWA puede procesarse adicionalmente para convertirse en un Borrador Final de Norma Intagional,
una Especificacion Técnica o una Norma Internacional, de acuerdo con las necesidades del mercado
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Un IWA puede existir por un maximo de seis afios después de lo cual ya sea se retirara o se convertird en
otro entregable de ISO

SI.10 Lista de verif icacion para estimar los costos asociados con la organizacion
de un Taller IWA de ISO(WS)

Llenar esta lista de verificacibn no es obligatorio para el anfitrion propuesto de un IWA. Su objetivo es
simplemente ser una herramienta destinada a ayudar a los ganismos miembros de 1ISO proponentes y
asignados en la determinacion de los costos importantes asociados con ser sede de un Taller IWA de 1SO.
Algunos de los ejemplos de costos proporcionados pueden no ser aplicables a determinados talleres IWA, o
pueden r cubiertos de manera diferente a la descrita a continuacion

S1.10.1 Medidas generales a considerar

Numero previsto de entregables

Numero esperado de Grupos de Proyectos

NuUmero previsto de participantes

NuUmero previsto de sesiones plenarias de WS

NuUmero previsto de reuniones de los Grupos de Proyectd

S1.10.2 Recursos Previstos - Requisitos y Funciones de los Recursos Humanos

Funcién Quien Costo estimado | Cubierto por ... Compromiso
(Quien) (S/N)

Secretaria WS
- organizacion de reuniones plenaas WS

- elaboracién de informes y listas de acciones
de reuniones de WS y de proyectos

- punto de contacto administrativo para
proyectos WS

- gestion de listas de miembros de WS (y de
grupo de proyectos)

- gestidn de registros de documentos de WS (y
de gupo de proyectos)

- seguimiento de las listas de acciones

- si el taller trabaja principalmente a través de
medios electrénicos, ayudar al Presidente en Ig
supervision y seguimiento de la discusion
electrénica
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Funcién

Quien

Costo estimado

Cubierto por ...

(Quien)

Compromiso

(SIN)

Presidente del WS
- presidir las reuniones plenarias de WS

- responsable de la gestion global del
WS/proyecto

- elaborar informes de progreso de gestion de
proyectos

- actuar como enlace formal con WS/proyectos
relacionados y organismos de enlace

- si el taller trabaja principalmente a travésde
medios electronicos, seguir y orientar las

discusiones electrénicas que se producen entre
las reuniones, y tomar las decisiones necesarig

Vicepresidente de WS
SisuWDEAT A O6EADDOAOCEA
numerarlos aqui, junto con sus funciones

especificas y llenar el lado derecho de esta
tabla.

Lider del (de los) Proyecto (s)
(cuando proceda

- presidir las reuniones de los grupos de
proyectos

- elaborar informes y listas de acciones de las
reuniones del grupo de proyectos

- preparar informes de progreso del grupo de
proyecto

- si el taller trabaja principalmente a través de
medios electrénicos, seguir y orientar las
discusiones electrénicas que se producen con
respecto a su proyecto en particular

Editor del IWA
- editar los textos del WA
- participar en las reuniones

- seguir las discusiones relativas al (a los) IWA
(s) que esta editando

SI1.10.3 Recursos previstos - Requisitos de Recursos Materiales

Costos de los recursos materiales

NUmeros

Costo estimado
por reunién

Cubierto por . ..

(Quien)

Compromiso
(S/N)

Reuniones dews

Salas deeuniones

Logistica (soporte de TI, fotocopias, etc.)

Alimentos y bebidas

Interpretacion durante las reuniones
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Anexo SJ
(normativo)

Formularios

Estos estan disponibles erformato electrénico (por lo general en MS Word) para su descarga desde
WWW.iso.org/forms .
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Anexo SK
(normativo)

Plazos para la publicaciéon de los documentos de reunion del comité y de
grupos de trrabajo

SK.1 Por qué es importante respetar estos plazos

Los comités espejo nacionales necesitan tiempo para preparar sus posiciones respecto a los distintos temas
tratados en la reunion.

SK.2 Asegurarse de que un documento estara listo para su distribucion en los
plazos pre vistos

Esta es la responsabilidad de la secretaria. Se dedre considerar cuidadosamente los pasos necesarios y
dejar suficiente tiempo de antelacidon a los plazos de reuniones para asegurarse de que el documento esta
listo. Por ejemplo, para discutir un D&, la secretaria tendra que iniciar el proceso 7 meses antes de la
reunion del comité (es decir, 2 semanas de preparacion de documentos por la Secretaria Central de 1SO + 20
semanas para la votacion y traducciéon + 6 semanas de plazo antes de la reunién).

SK.3 Como lidiar con los problemas que surgen en la reunion para los cuales
no se emitié ninglin documento con 6 semanas de antelacion

Es posible que los comités tomen decisiones sobre los puntos para los cuales no se proporciond informacion
antes de la reumdn dentro de los plazos que se indican a continuacion. En tales casos, el liderazgo del comité
debe preguntar a los miembros P presentes si se sienten comodos y preparados para adoptar decisiones en
principio o si preferirian mas tiempo para consultar corotras partes interesadas nacionaled.os lideres de

los comités deben asegurarse de que estan logrando involucrar a todos los miembros P en las decisiones,
incluso aquellos miembros P que no pudieron asistir a la reuniéon. Se puede entonces iniciar unaaeain
después de la reunion a través del mecanismo de Votacion Interna del Comité 1ISO (CIB) para confirmar
cualquier decision.

item Tiempo (- antes de 4
reunion, +después de |
reunién)

IAgenda y logistica de las reuniones (por ejemplo, ubicacién, gimiento}-16 semanas
informacién sobre visados)

Documentos de decisiones en las reuniones tales como:

Informes de los grupos de trabajo -6 semanas
Informes de los enlaces -6 semanas
Elecciones/renovaciones de lideres -6 semanas
Creacion/disolucion de los subcomités y grupos de trabajo -6 semanas
Planes de negocios estratégicos -6 semanas
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Resultados de los votos y compilacién de comentarios para CD, DIS, D|-6 semanas
DTS
Resultados de los votos para SR, y cualquier consulta CIB ad lype-6 semanas
requieren debate o seguimiento

Resolugones +48 horas

Actas (incluyendo la lista de asistentes) +4 semanas

SK.4 Plazos para el envio de documentos del grupo de trabajo

Las Directivas ISO/IEC, Parte 1 establecen sélo que la agenda délser enviada 6 semanas antes de las
reuniones de los grupos de trabajo. El plazo para la distribucion de otros documentos tiene que ser decidido
por los miembros del grupo de trabajo. Los coordinadores del GT deben asegurarse que sus grupos de
trabajo toman decisiones en el marco de tiempo aceptable para la circulacién de los documentos antes de las
reuniones para garantizar que los expertos del grupo de trabajo puedan estar bien preparados.

Tabla SK.1- Plazos para WG

Tipo de documento, anuncio o | Plazo
activida d
i MAT OAO AA Idéspuésid® la
reunion )

Primera reunion del WG después de un{ +12 semanas
decision del TC

Anuncio de la reunién (Para ser decidido por el WG)

Agenda -6 semanas

Documentos para la reuniéon del WG (Para ser decidido por el WG)
Recomendado no maés tarde de4 a -6
semanas

Actas (incluida la lista de asistentes)) +4 semanas
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SK.5 Plazos para la circulacion de los documentos antes de una reunion de
WebEXx o teleconferencia

Una vez mas, el principio deberia ser que las agendas y doentos se distribuyen con tiempo suficiente
antes de cualquier reunién con el fin de que los participantes puedan estar bien preparados para las
discusiones y decisiones informadas. Las reuniones WebEx o teleconferencias de los CT, PC, SC y GT pa
aspecbs limitados de su trabajo deberan seguir los mismos plazos detallados anteriormente. Los miembros
P implicados deben decidir sobre los plazos adecuados para la circulacion de documentos presentados a los
grupos de asesoramiento del presidente, grupos coultivos, grupos de trabajo, etc.

1S0 Plazos para la circulacion de documentos de los
comités
Reunion
_/"-\ o I o £
Ilzeur_uones Borrador & Resoluciones Actas
revias de agenda Documentos «
\/] v X
16 semanas
<€
6 semanas
48 h
12 semanas
Ultimo plazo
para enviar }
documentos
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Anexo SL
(normativo )

Propuestas para normas de sistemas de gestion

SL.1 Generalidades

Siempre que se realice una propuesta de elaborar una nueva norma de sistemas de gestion (NSG),
incluyendo sector especificale la N%5, se llevara a cabo un estudio de la justificacionJEle acuerdo con el
Apéndice 1 del presente Anexo SL.

NOTA No es necesario un Epara la revision de una NSG existente cuyo desarrollo ya fue aprobago
siempre que se confirme el alcanc@ menos queno se proporciond durante su desarrollo inicial).

En la medida de lo posible, el proponente deberd esforzarse por identificar la gama de entregables que
constituira la nueva o revisada familia de NSG sg elaboraraun EJpara cada uno de los entregables

SL.2 Términos y definiciones
A los efectos de este Anexo SL, se aplican los siguientes términos y definiciones.

SL.2.1
sistema de gestion
Ver definicion contenida en el Apéndice 2 (clausula 3.4) de este Anexo SL

SL.2.2

Norma del Sistema de Gestion

NSG

Norma parasistemas de gesti&(SL.5.1).

Nota para la entrada: para los fines de este documento, esta definicion también se aplica a otros productos entregables
de la1SQp.ej TS, PAS).

SL.2.3

NSG genérica

NSG disefiada para ser ampliamente aplicable ewdbs los sectores econémicos, varios tipos y tamafic
de organizaciones y diversas condiciones geogréaficas, culturales y sociales

SL.24

NSG especifica de sector

NSG que proporciona requisitos u orientaciones adicionales para la aplicaciéon de una NSG mgeaé un
sector econdmico o comercial especifico

SL.2.5
NSGTipo A
NSG que proporciona requisitos
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EJBMPLOS
2 Normas de requisitos del sistema de gestion (especificaciones)
2 Normas de requisitos especificos del sector del sistema de gestién

SL2.6
NSGTipo B
NSG que proporciona directrices

EJBMPLOS

2 Orientacién sobre el uso de las normas de sistemas gestion de requisitos
2 Orientacion sobre el establecimiento de un sistema de gestién

2 Orientacion sobre la mejora de un sistema de ggon.

SL.2.7

Estructura de alto nivel

HLS

resultado del trabajo del ISO/TMB/JTCG "Grupo mixto de coordinacion técnica sobre el NSG" que st
refiere a la estructura de alto nivel (HLS), titulos de sub clausulas idénticas, texto idéntico y términos
comunes ydefiniciones basicasVer el Apéndice 2 de este Anexo SL

SL3 Obligacién de presentar un EJ

Todas las propuestas de NS(hcluidoa las NSG especificas del sector (SL.5.4), véase el anexoySRis EJ
deberan ser identificadas por el liderazgo corresponliente de TC/SC/PC el EJdebe enviarse a ISO/TMB (o
el grupo de trabajo de la NSG) para su evaluacignaprobacion antes de llevarse a cabo la votacion de un
NWI. Es responsabilidad de la secretaria correspondiente de TC/SC/PC identificar todas las pregtas de
NSG, sin excepcion, de manera que no falténguna propuesta de NSG (con conocimiento o sin
conocimiento) para llevar a cabo el EJ o que falte al ser enviado a ISO/TMB para su evaluacion

No se requiere EJ para una NSG de Tipo B que proporciongwmtacion sobre una NSG Tipo A especifica para
la cual ya se ha presentado y aprobado un EJ.

EJEMPLOIa norma ISO/IEC 27003:2010 (Tecnologia de la informaciénTécnicas de seguridad Guia de
implementacion del sistema de gestion de seguridad de laformacion) no necesitapresentar un EJ yaque
para la normalSO/IEC 27001:2013 (Tecnologia de la informacion Técnicas de seguridad Sistemas de
gestion de seguridad de la informacidén Requisitos)ya se presentd y aprob6 urkEd

SL4 Casos en los que no sehaya presentado un EJ

Las propuestas de NSG que no hayan sido sometidas a evaluaciornS®ITMB antes de la votacién del NWI
seran enviados al ISO/TMB para su evaluacién y no debe llevarse a cabo ninguna nueva votacién antes de Iz
decision del ISO/TMB (pobyecto en espera). Se considera una buena practica que los miembros del
TOSC/PCrespalden el EJ antes denviarlo al ISG TMB.

NOTA Una NSG & publicada, que nopresent6 un EJ serétratado como una nueva NSG en el momento dsu
revisién, es decirse presatard y aprobaraun EJ antes de comenzar cualquier trabajo
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SL5 Aplicabilidad del Anexo SL

Los procedimientos anteriores se aplican a todos los entregables de ISO incluidos los IWA

SL.6 Principios generales

Todos los proyectos para nuevas NSG (0 para ulNSG que ya est@publicada, pero para la cual no se
completé un EJ) debgin someterse a un EJ (Véase el Apartado SL.1 y la NOTA a SL.3). Los siguientes
principios generales proporcionan una guia para evaluar la adecuacion al mercado de la propuesta de XSG
para la preparacién de un EJ. Los criterios de justificacion de las preguntas en el Apéndice 1 del presente
Anexo SL se basan en estos principios. Las respuestas a las preguntas formaran parte del EJ. Una NSG
deberia iniciarse, desarrollarse y mantenerseélo cuandose observantodos los siguientes principios

1) Relevancia para el ? Cualquier NSG deberia satisfacer las necesidades de, y afiadir valor :

mercado principales usuarios y otras partes afectadas

2) Compatibilidad ? Se debe mantener laampatibilidad entre varias NSG y dentro de ur
familia de NSG

3) Temas cubiertos 2 Una NSGgenérica (SL.5.3)deberia tener cobertura de aplicacié
suficiente para eliminar o reducir al minimo la necesidad de variacion
especificas del sectar

4) Flexibili dad ? Una NSG deberia ser aplicable a organizaciones de todos los sec
pertinentes y culturas y de todos los tamafios. Una NSG no debe imp
gue las organizaciones afiadan competitivamente a o se diferencien
los demas, o mejoren sus sistemas d@gestion mas alla de la norma

5) Libre comercio ? Una NSG deberia permitir el libre comercio de bienes y servicios

acuerdo con los principios incluidos en el Acuerdo de la OMC so
Obstaculos Técnicos al Comercio

6) Aplicabilidad de la
evaluacion de la
conformidad

7) Exclusiones

8) Facilidad de uso

La necesidad del mercado de una evaluacion de la conformidad
primera, segunda o tercera parte, o cualquier combinacién de
mismas, debe ser evaluada. La NSG resultante debe abordar claram
la adecuacioén del uso para la evalugmn de la conformidad en su ambit
de aplicacion. Una NSG deberia facilitar auditorias conjuntas

Una NSG no debe inclutirectamente productos relacionados (incluyendt
servicios) especificaciones, métodos densayq niveles de rendiménto (es
decir, establecer limites) wtras formas denormalizacién de los producto:
producidos por la organizacion implementadora

Se debe asegurar que el usuario puede implementar facilmente un
mas NSG. Una NSG deberia ser deilféomprension, sin ambigliedade
libre de prejuicios culturales, facilmente traducible, y aplicable a I
empresas en general

SL.7 Justificacion y criterios del proceso de estudio
SL.7.1 Generalidades
Este Capitulo describe el proceso de estudio da justificacion (EJ) para justificar y evaluar la adecuacion al

mercado de las propuestas para una NSG. El Apéndice 1 del presente Anexo SL ofrece un conjunto de
preguntas a abordarse en el estudio de justificacion
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